m Muzeum Narodowe
w Poznaniu

Numer sprawy nadany przez Zamawiajgcego: AZ.281.2.21.2022

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia klasycznego o wartosci mniejszej niz progi unijne, na zadanie pod

nazwa:

Ustugi sprzatania pomieszczen Muzeum Narodowego w Poznaniu

(-) Maria Gotagb
Zastepca Dyrektora ds. naukowych

Poznan, 25 sierpnia 2022 roku



NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO, NUMER TELEFONU, ADRES POCZTY
ELEKTORNICZNEJ ORAZ STRONY INTERNETOWEJ PROWADZONEGO POSTEPOWANIA:
Muzeum Narodowe w Poznaniu

Al. Marcinkowskiego 9, 61-745 Poznan

Nr tel.: 61 85 68 048, 061 85 68 167

Adres poczty elektronicznej: zp@mnp.art.pl

Adres strony internetowej, na ktérej prowadzone jest postepowanie oraz na ktérej udostepniane beda
zmiany i wyjasnienia SWZ oraz inne dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem

o udzielenie zamoéwienia: https://bip.mnp.art.pl/

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

1. Do niniejszego postepowania stosuje sie przepisy ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2021, poz. 1129), zwanej dalej ustawg PZP.

2. Tryb udzielenia zamodwienia: tryb podstawowy bez negocjacji na podstawie art. 275 pkt. 1 ustawy
PZP.

3. Do czynnosci podejmowanych przez zamawiajgcego, wykonawcow oraz do umow w sprawach
zamowien publicznych nie uregulowanych ustawg PZP stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 poz. 1145 i 1495).

4. Rodzaj zamOwienia: ustuga.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zaméwienia jest ustuga sprzgtania pomieszczen muzealnych w Muzeum Sztuk
Uzytkowych w Zamku Krélewskim w Poznaniu, Oddziale Muzeum Narodowego w Poznaniu, Géra
Przemysta 1, 61 — 768 Poznan, Gmachu Gtéwnym przy Al. Marcinkowskiego 9, 61 — 745 Poznan
oraz w Muzeum Patacu w Rogalinie, Oddziale Muzeum Narodowego w Poznaniu, ul.
Arciszewskiego 2, 62 — 022 Rogalin.

2. Zamawiajgcy przewiduje podziat zamdwienia na nastepujgce czesci:

Zadanie czesciowe nr 1:

Ustugi sprzatania pomieszczen muzealnych w:

1) Muzeum Sztuk Uzytkowych w Zamku Krélewskim w Poznaniu, Oddziale Muzeum
Narodowego w Poznaniu, Géra Przemysta 1, 61 — 768 Poznah zgodnie z szczegdtowym
opisem okreslonym w zataczniku nr 1a do SWZ,

2) Gmachu Gtéwnym, Al. Marcinkowskiego 9, 61 — 745 Poznan zgodnie ze szczegdtowym
opisem okreslonym w zatgczniku nr 1b do SWZ.

Zadanie czesciowe nr 2:

Ustugi sprzgtania pomieszczeh muzealnych w Muzeum Patacu w Rogalinie, Oddziale Muzeum

Narodowego w Poznaniu, ul. Arciszewskiego 2, 62 — 022 Rogalin, zgodnie z szczegdtowym

opisem okreslonym w zataczniku nr 1¢ do SWZ.

3.  Wykonawca moze ztozy¢ oferte na wszystkie czesci zaméwienia bgdz na jedng wybrang czesé.
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VI.

VII.

VIII.

4.  Wykonawca w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy dostarczy Zamawiajgcemu
wykaz oséb, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu przedmiotowego zamdwienia. Wykonawca
pisemnie poinformuje Zamawiajgcego o wszelkich zmianach w ww. wykazie, najpdzniej w dniu
dokonania zamiany.

5. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia Dziennika sprzgtania i wykonywania na biezgco

wpiséw do Dziennika sprzatania.

6. W przypadku wykonywania umowy w niepeinym okresie (krotszym niz jeden miesigc
kalendarzowy), wynagrodzenie przystugujgce Wykonawcy zostanie proporcjonalnie obnizone,
zgodnie ze wzorem: wynagrodzenie za niepetny miesigc = (wynagrodzenie za petny miesigc/liczba
dni kalendarzowych)*liczba dni miesigca, przez ktére strony byty zwigzane umowg o realizacje
ustug).

7. Kod wg Wspolnego Stownika Zaméwien Publicznych (PCV):

90911200 — 8 ustugi sprzatania budynkow.

WYMAGANIA WZAKRESIE ZATRUDNIANIA NA PODSTAWIE STOSUNKU PRACY,

W OKOLICZNOSCIACH, O KTORYCH MOWA W ART. 95 USTAWY PZP:

1. Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce na podstawie stosunku
pracy osob wykonujgcych czynnosci sprzatania przy realizacji niniejszego zamaoéwienia.

2. Sposoéb weryfikacji zatrudnienia tych osob, uprawnienia Zamawiajacego w zakresie kontroli
spetniania przez Wykonawce wymagan zwigzanych z zatrudnieniem tych oséb oraz sankcje z tytutu

niespetnienia tych wymagan zawarte sg we wzorze umowy (zatacznik nr 5 do SW2).

INFORMACJE DOTYCZACE PRZEPROWADZENIA PRZEZ WYKONAWCE WIZJI LOKALNEJ:
W celu rzetelnego przygotowania oferty mozliwa jest wizja lokalna, po wczesniejszym telefonicznym
uzgodnieniu terminu z Kierownikiem Dziatu Administracji p. Wojciechem Synakiem, tel. 605 — 212 —

573. Brak odbycia przez Wykonawce wizji lokalnej nie bedzie skutkowat odrzuceniem oferty.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
Zamawiajgcy wymaga aby Wykonawca realizowat przedmiot niniejszej umowy przez okres: 6 miesiecy

od dnia zawarcia umowy.

INFORAMCJA O OBOWIAZKU OSOBISTEGO WYKONANIA PRZEZ WYKONAWCE
KLUCZOWYCH ZADAN (ART. 60 | 121 USTAWY PZP):

Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych zadan.

INFORAMCJE DOTYCZACE OFERT WARIANTOWYCH:
Zamawiajgcy nie wymaga i nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych w rozumieniu art. 92

ustawy PZP.



XI.

XIl.

XII.

XIV.

XV.

INFORMACJE NA TEMAT UMOWY RAMOWEJ:

Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

INFORMACJE O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH, O KTORYCH MOWA W ART. 214 UST.
1 PKT. 718 USTAWY PZP:

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zamoéwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 7 i 8 ustawy
PZP.

INFORMACJE O PRZEWIDYWANYM WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ  OFERTY
Z ZASTOSOWANIEM AUKCJI ELEKTRONICZNEJ:

Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektroniczne;.

INFORMACJA O ZSTRZEZENIU MOZLIWOSCI UBIEGANIA SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
WYLACZNIE PRZEZ WYKONAWCOW, O KTORYCH MOWA W ART. 94 USTAWY PZP:

Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamowienia wytgcznie przez
Wykonawcéw majgcych status zaktadu pracy chronionej, spoétdzielnie socjalne oraz innych
Wykonawcéw, ktorych gtéwnym celem lub gtédwnym celem dziatalnosci ich wyodrebnionych
organizacyjnie jednostek, ktére bedg realizowaty zamoéwienie, jest spoteczna i zawodowa integracja

0s0b spotecznie marginalizowanych.

WYMOG LUB MOZLIWOSC ZLOZENIA OFERT W POSTACI KATALOGOW ELEKTORNICZNYCH
LUB DOLACZENIA KATALOGOW ELEKTRONICZNYCH DO OFERTY, W SYTUACJI
OKRESLONEJ W ART. 93 USTAWY PZP:

Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia oferty w postaci katalogu elektronicznego, nie wymaga dotgczenia
katalogu elektronicznego do skfadanej oferty, nie dopuszcza dotgczenia katalogu elektronicznego do

skfadanej oferty.

PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY:

Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie Wykonawce, w stosunku do ktérego zachodzi
ktorakolwiek z okolicznosci wskazanych w:

1) art. 108 ust. 1 ustawy PZP,

2) art. 7 ust. 1 ustawy o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji

na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

INFORMACJA O WARUNKACH UDZIALU W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA:

O udzielenie zamodwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegajg wykluczeniu na zasadach
okreslonych w Rozdziale XIV SWZ oraz spetniajg warunki dotyczgce:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:

Zamawiajacy nie wyznacza szczegoStowego warunku w tym zakresie



XVI.

2)

3)

4)

uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to

z odrebnych przepisow:

Zamawiajgcy nie wyznacza szczegoétowego warunku w tym zakresie

sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajgcy nie wyznacza szczegoétowego warunku w tym zakresie

zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie

INFORMACJA O PODMIOTOWYCH SRODKACH DOWODOWYCH:

1.

Zamawiajgcy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata

najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni, aktualnych na

dzien ztozenia, nastepujgcych podmiotowych srodkéw dowodowych potwierdzajgcych brak

podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania, spetnienia przez Wykonawce warunkow

udziatu w postepowaniu:

1)

Oswiadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt. 5 ustawy PZP, o braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r.
o ochronie konkurenciji i konsumentéw (Dz. U. z 2020r. poz. 1076 ), z innym Wykonawcg, ktory
ztozyt odrebng oferte, albo oswiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wraz
z dokumentami lub informacjami potwierdzajgcymi przygotowanie oferty niezaleznie od innego
Wykonawcy nalezgcego do tej samej grupy kapitatowej — zalgcznik nr 4 do SWZ,

Wymaga forma:

Oswiadczenie o braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej sktada sie, pod rygorem
niewaznosci w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania
odpowiednio Wykonawcy lub Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zaméwienia zgodnie z formg reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym witasciwym
dla formy rejestracji lub w innym dokumencie. W przypadku sporzadzenia oswiadczenia
w postaci papierowej i opatrzonej wiasnorecznym podpisem przekazuje sie cyfrowe
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym, poswiadczajgce zgodnos$¢ cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Przez cyfrowe odwzorowanie nalezy
rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci
papierowej, umozliwiajgcy zapoznanie sie z tg trescig i jej zrozumienie, bez koniecznosci
bezposredniego dostepu do oryginatu. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania
z dokumentem w postaci papierowej dokonuje notariusz lub odpowiednio Wykonawca,
Wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zaméwienia zgodnie z formg reprezentac;i
okreslong w dokumencie rejestrowym wtasciwym dla formy rejestracji lub w innym

dokumencie.



2. Podmiotowe s$rodki dowodowe, Wykonawca skfada na wezwanie Zamawiajgcego za
posrednictwem poczty elektronicznej na adres: zp@mnp.art.pl

3. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg skfadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

XVII. INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE

ZAMOWIENIA:

1. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zaméwienia (np. spotki cywilne, konsorcja),
zgodnie z art. 58 ust. 2 ustawy PZP zobowigzani sg ustanowi¢ petnomocnika. Z tredci
petnomocnictwa winno jednoznacznie wynikaé prawo petnomocnika do reprezentowania
Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego albo do reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego w imieniu Wykonawcy.
Forma petnomocnictwa zostata okreslona w dziale XXIV SWZ. W przypadku wspélnikow spotki
cywilnej dopuszczalne jest przedtozenie umowy spétki cywilnej, z ktérej wynika zakres i sposob
reprezentacji, a w przypadku konsorcjum przedtozenie umowy konsorcjum.

2. W przypadku wspodlnego ubiegania sie o zamoéwienie przez Wykonawcéw:

1) oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP (zalacznik nr 3 do SWZz)

2) oswiadczenie o przynaleznosci bgdz braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowe;j
(zatacznik nr 4 do SW2)

3) oswiadczenie dotyczgce przestanek wykluczenia na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy
0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczehstwa narodowego skfadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy
PZP (zalacznik nr 3 do SWZz)

skfada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie 0 zamowienie.

3. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia wskazujg w formularzu ofertowym,

ktére dostawy wykonajg poszczegodlni Wykonawcy.

XVIIL. PODWYKONAWCY (ART. 462 ustawy PZP):

1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia Podwykonawcy/om.

2. Zamawiajacy zgda wskazania przez Wykonawce, w ofercie, cze$ci zamdwienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych podwykonawcoéw, jezeli
$g juz znani.

3. Zamawiajacy zada, aby przed przystgpieniem do wykonania zamoéwienia Wykonawca podat nazwy,
dane kontaktowe oraz przedstawicieli, podwykonawcoéw zaangazowanych w takie ustugi, jezeli sg
juz znani. Wykonawca zawiadamia Zamawiajgcego o wszelkich zmianach w odniesieniu do
informacji, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zamowienia, a takze przekazuje
wymagane informacje na temat nowych Podwykonawcow, ktérym w pdzZniejszym okresie zamierza
powierzy¢ realizacje przedmiotu zaméwienia.

4. Powierzenie wykonania czesci zamoOwienia Podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy

z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamodwienia.
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XIX.

INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTORNICZNEJ, PRZY UZYCIU KTORYCH
ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACJE
O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH SPORZADZANIA, WYSYLANIA
| ODBIERANIA POCZTY ELEKTORNICZNEJ:

1. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami
odbywa sie drogg elektroniczng przy uzyciu miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu,
https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz poczty elektronicznej — email: zp@mnp.art.pl.

2. Wykonawca zamierzajgcy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego,
musi posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajgcy konto na ePUAP ma dostep do
formularza zilozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do formularza do komunikaciji.

3. Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw elektronicznych,
cyfrowych odwzorowan dokumentéw oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu zostaty
opisane w Regulaminie korzystania z miniPortalu oraz Regulaminie ePUAP.

4. Wykonawca przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,
akceptuje warunki korzystania z miniPortalu oraz zobowigzuje sie korzystajgc z miniPortalu
przestrzegac postanowien tego regulaminu.

5. Maksymalny rozmiar plikbw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do
ztozenia, zmiany i wycofania oferty oraz do komunikacji wynosi 150 MB.

6. Za date przekazania dokumentéw elektronicznych, cyfrowych odwzorowan dokumentéw oraz
innych informacji przyjmuje sie date ich przekazania na ePuap, a w przypadku przekazywania tych
dokumentdéw oraz informacji za pomocg poczty elektronicznej — datg ich przestania bedzie
potwierdzenie dostarczenia wiadomosci zawierajgcej dokument/informacje z serwera pocztowego
Zamawiajgcego.

7. Zamawiajgcy umiesci link do postepowania oraz ID postepowania na stronie prowadzonego
postepowania — www.bip.mnp.art.pl. Dane postepowanie mozna wyszukaé réwniez na Liscie
wszystkich postepowarn w miniPortalu klikajgc wczesniej opcje ,Dla Wykonawcow” lub ze strony
gtébwnej z zaktadki Postepowania na miniPortalu.

8. W postepowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami
w szczegolnosci skfadanie dokumentéw elektronicznych (innych niz oferta oraz zatgczniki do
oferty) cyfrowych odwzorowan dokumentow oraz przekazywanie informacji odbywa sie
elektronicznie za posrednictwem dedykowanego formularza dostepnego na ePUAP oraz
udostepnionego na miniPortal (Formularz do komunikacji). We wszelkiej korespondencji zwigzanej
Z niniejszym postepowaniem Zamawiajacy i Wykonawcy postuguja sie numerem ogtoszenia (BZP).
Zamawiajgcy moze rowniez komunikowac sie z Wykonawcami za pomocg poczty elektronicznej,
e-mail: zp@mnp.art.pl

9. Dokumenty elektroniczne (inne niz oferta oraz zatgczniki do oferty) oraz cyfrowe odwzorowania
dokumentéw sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem Formularza do komunikacji jako

zatgczniki. Zamawiajgcy dopuszcza rowniez mozliwosé skladania ww. dokumentow
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XX.

XXI.

XXII.

10.

11.

elektronicznych oraz cyfrowych odwzorowan dokumentéw za pomocag poczty elektronicznej, na
adres e-mail: zp@mnp.art.pl.

Sposoéb sporzgdzenia dokumentéw elektronicznych, cyfrowych odwzorowan dokumentéw oraz
informacji musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow
z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz
wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz sSrodkéw komunikacji elektroniczne;j
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 poz. 2452).
Zamawiajacy wyznacza do kontaktu z Wykonawcami Barttomieja Sobkiewicza, Specjaliste ds.
Zamowien Publicznych, tel. 61 85 68 048, email: zp@mnp.art.pl

INFORMACJE O SPOSOBIE KOMUNIKOWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI W
INNY SPOSOB NIZ PRZY UZYCIU SRODKOW KOMUNIKACJI ELEKTORNICZNEJ, W TYM W
PRZYPADKU ZAISTNIENA JEDENEJ Z SYTUACJI OKRESLONYCH W ART. 65 UST. 1, ART. 66
| ART. 69 USTAWY PZP:

1.
2.

Zamawiajgcy nie odstepuje od wymagania uzycia srodkéw komunikacji elektroniczne;.
Zamawiajagcy nie wymaga uzycia narzedzi, urzgdzen lub formatéw plikdw, ktdre nie sg ogdlnie
dostepne.

Zamawiajgcy nie wymaga sporzadzenia i przedstawienia oferty przy uzyciu narzedzi
elektronicznego modelowania danych budowlanych lub innych podobnych narzedzi, ktére nie sg

ogolnie dostepne.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

1.

Wykonawca jest zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni tj. do dnia 07.10.2022 r. przy czym
pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania
ofertg okreslonego w SWZ, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca sie
jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany
przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w ust. 2, wymaga zlozenia przez
Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania

oferta.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:

1.

2.
3.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w postaci elektronicznej w formacie danych: pdf,
.doc, .docx, .rtf, .xps, .odt. i opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Proces szyfrowania oferty ma miejsce na stronie miniPortal.uzp.gov.pl.

Sposdb ztozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty, zostat opisany w Instrukcji uzytkownika

dostepnej na miniPortalu.


mailto:zp@mnp.art.pl

1

2)

Jezeli na oferte sktada sie kilkka dokumentéw, Wykonawca powinien stworzy¢ folder, do ktérego
przeniesienie wszystkie dokumenty oferty, podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
Nastepnie z tego folderu zrobi folder .zip (bez nadawania mu haset i bez szyfrowania).
Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 1913), ktdre
Wykonawca zastrzeze jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zostac ztozone w osobnym pliku
wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Zatgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”,
a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng czes¢ skompresowane do jednego pliku archiwum
(ZIP). Wykonawca zobowigzany jest, wraz z przekazaniem tych informacji, wykaza¢ spetnienie
przestanek okre$lonych w art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca sie,
aby uzasadnienie zastrzezenia informacji jako tajemnicy przedsigbiorstwa byto sformutowane
w sposéb umozliwiajgcy jego udostepnienie. Zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy
przedsiebiorstwa bez uzasadnienia, bedzie traktowane jako bezskuteczne ze wzgledu na
zaniechane przez Wykonawce podjecia niezbednych dziatan w celu utrzymania poufnosci objetych
klauzulg informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 ustawy PZP.
Do przygotowania oferty zaleca sie wykorzystanie Formularza ofertowego, ztgcznika nr 2 do SWZ.
W przypadku gdy Wykonawca nie korzysta z przygotowanego przez Zamawiajgcego wzoru,
w tresci oferty nalezy zamiesci¢ wszystkie informacje wymagane w Formularzu ofertowym.
Oferte stanowia:
formularz oferty ztozony zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do SWZ
¢ Wymagana forma:
Formularz ofertowy musi byé zlozony, pod rygorem niewaznosci, w postaci elektronicznej
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z formg reprezentac;ji
okreslong w dokumencie rejestrowym wiasciwym dla formy rejestracii;
petnomocnictwo do podpisania oferty, jezeli umocowanie osoby skfadajgcej oferte nie wynika
z dokumentow rejestrowych.
¢ Wymagana forma:
Petnomocnictwo, pod rygorem niewaznosci, przekazuje sie w postaci elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
W przypadku sporzgdzenia petnomocnictwa w postaci papierowej i opatrzonego wiasnorecznym
podpisem dopuszcza sie przekazanie cyfrowego odwzorowania tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
poswiadczajgce zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Przez
cyfrowe odwzorowanie nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy kopia elektroniczng tresci
zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajgcy zapoznanie sie z tg trescia i jej zrozumienie, bez
koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej dokonuje mocodawca lub notariusz (w formie
elektronicznego poswiadczenia sporzgdzonego zgodnie z art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991
9



XXII.

3)

4)

r. — Prawo o notariacie, ktére to poswiadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem
elektronicznym). Cyfrowe odwzorowanie petnomocnictwa nie moze byé poswiadczone przez
upetnomocnionego.

petnomocnictwo dla pelnomocnika do reprezentowania w postepowaniu Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia — dotyczy ofert skfadanych przez
Wykonawcow wspadlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia.

¢ Wymagana forma:

Jak w pkt. 2)

oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spelnieniu warunkéw udzialu
w postepowaniu, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP.

¢ Wymagana forma:

Oswiadczenie z art. 125 ust. 1 skifada sie, pod rygorem niewaznosci, w postaci elektroniczne;j
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z formg reprezentac;ji

okreslong w dokumencie rejestrowym wiasciwym dla formy rejestracji lub w innym dokumencie.

SPOSOB ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT; TERMIN OTWARCIA OFERT:

1.

Wykonawca sktada oferte za posrednictwem ,Formularza do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub
wniosku” dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez na miniPortalu. W formularzu do
ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku Wykonawca zobowigzany jest poda¢ numer
ogtoszenia BZP (wtedy dane postepowania zaciggng sie automatycznie) lub numer referencyjny
(wtedy dane postepowania nalezy wypetnic¢ recznie). Funkcjonalnos$¢ do zaszyfrowania oferty przez
Wykonawce jest dostepna dla wykonawcow na miniPortalu, w szczegétach danego postepowania
Sposdb ztozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat w ,Instrukcji uzytkownika”,

dostepnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 08.09.2022 r. do godz. 11:00.

Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 08.09.2022 r. 0 godz. 12:00.

Otwarcie ofert nastepuje poprzez uzycie mechanizmu do odszyfrowania ofert dostepnego po
zalogowaniu w zaktadce Deszyfrowanie na miniPortalu i nastepuje poprzez wskazanie pliku do
odszyfrowania.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajgcy odrzuci oferte ztozong po terminie skfadania ofert.

Wykonawca przed uptywem terminu do sktadania ofert moze wycofaé oferte za posrednictwem
.Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostepnego na ePUAP
i udostepnionego réowniez na miniPortalu. Sposdb wycofania oferty zostat opisany w ,Instrukgcji
uzytkownika” dostepnej na miniPortalu.

Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany ani

wycofaé ztozonej oferty.
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10.

11.

12.

13.

Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego

postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

Zamawiajgcy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego

postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcéw, ktérych oferty zostaty otwarte;

2) cenach zawartych w ofertach.

W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak mozliwosci

otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po

usunieciu awarii.

Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego

postepowania.

SPOSOB OBLICZENIA CENY:

1.

Wykonawca poda cene oferty w Formularzu ofertowym sporzadzonym wediug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 2 do SWZ, jako cene brutto (z uwzglednieniem kwoty podatku od
towaréw i ustug (VAT)) z wyszczegdlnieniem stawki podatku od towardw i ustug (VAT).

Cena oferty stanowi wynagrodzenie ryczattowe i musi uwzglednia¢ wszystkie koszty realizacji
zaméwienia.

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN), z doktadno$cig nie wigkszg niz dwa miejsca
po przecinku.

Do poréwnania ofert bedzie brana pod uwage cena brutto oferty.

Wykonawca poda w Formularzu Ofertowym stawke od towardw i ustug (VAT) wiasciwg dla
przedmiotu zaméwienia, obowigzujgcg wedtug stanu prawnego na dzien skitadania ofert.
Okreslenie ceny ofertowej z zastosowaniem nieprawidiowej stawki podatku od towardw i ustug
(VAT) potraktowane bedzie, jako btgd w obliczeniu ceny i spowoduje odrzucenie oferty, jezeli nie
ziszczg sie ustawowe przestanki omyiki (na podstawie art. 226 ust. 1 pkt. 10 ustawy PZP w zwigzku
Z art. 223 ust. 2 pkt. 3 ustawy PZP).

Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg bedg prowadzone w ztotych polskich (PLN).
W przypadku rozbieznosci pomiedzy ceng ryczattowg podana cyfrowo a stownie, jako wartosé
wlasciwa zostanie przyjeta cena ryczattowa podana stownie.

Jezeli zostata ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2002 r. o podatku od towarow i ustug (VAT), dla
celéw zastosowania kryterium ceny Zamawiajgcy doliczy do przedstawionej w tej ofercie ceny
kwote podatku od towardw i ustug (VAT), ktdérg miatby obowigzek rozliczyc.

W ofercie Wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania Zamawiajgcego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzit do powstania

u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, o ktérym mowa w ust. 8,
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XXVI.

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie beda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego,

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajgcego, bez
kwoty podatku,

4) wskazania stawki podatku od towaréw i ustug , ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie

miata zastosowanie.

NFORAMACJE DOTYCZACE ZWRTOU KOSZTOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU
OCENY OFERT:

1) Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktére nie podlegajg odrzuceniu, na podstawie nastepujgcych

kryteriow:
Lp. Kryteria oceny ofert Waga Maksymalna ilos¢
punktow
1. | Cena(C) 60% 60
2. | Doswiadczenie pracownikéw (D) 40% 40

2) W ramach danego kryterium Zamawiajgcy przyzna punkty zgodnie z zasada: 1% = 1 punkt.
3) Oceniana oferta moze maksymalnie uzyska¢ 100 punktéw. Wyniki poszczegdlnych dziatan bedg

zaokraglane do dwéch miejsc po przecinku, zgodnie z matematycznymi zasadami zaokraglania.
4) W kryterium ,cena” oferta moze uzyska¢ maksymalnie 60 punktéw. Zamawiajgcy przyzna punkty

zgodnie z formutg (gdzie C to ilo$¢ punkdéw przyznanych ofercie w kryterium cena):

najnizsza cena ofertowe w zbiorze ofert
C= x 60 % x 100
cena ofertowa badanej oferty

5) W kryterium ,doswiadczenie pracownikow” oferta moze uzyska¢ maksymalnie 40 punktow.
Zamawiajgcy przyzna punkty za liczbe osob skierowanych do wykonania przedmiotowego
zaméwienia, posiadajgcych minimum 5 - miesieczne doswiadczenie w realizacji ustugi sprzgtania
wnetrz budynkéw. Badanie tego kryterium nastgpi na podstawie oswiadczenia wykonawcy,
zawartego w formularzu ofertowym.

Punktacja dla badanej oferty zostanie ustalona w nastepujgcy sposéb (gdzie D to ilos¢ punktow

przyznanych ofercie badanej w kryterium ,doswiadczenie pracownikéw”):

llos¢ pracownikow skierowanych do realizacji zamowienia posiadajgcych | llo$¢ przyznanych
minimum 5-miesieczne do$wiadczenie w realizacji ustugi sprzatania punktow — P2

wnetrz budynkéw

0 pracownikow 0

1 pracownikow 10

12



XXVII.

XXVIII.

6)

7

8)

9)

2 pracownikow 20

4 pracownikow 30

5 pracownikow 40

Wykonawca moze skierowac do realizacji zamowienia w zakresie zadania nr 1 oraz zadania nr 2
te same osoby

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw, tj.
przedstawiajgcg najkorzystniejszy bilans kryteriow oceny ofert, o ktérych mowa w ust. 1.

Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawiajg taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy
wybierze sposréd tych ofert oferte, ktéra otrzyma najwyzszg ocene w kryterium o najwyzszej
wadze, tj. w kryterium cena.

Jezeli oferty otrzymajg takg sama ocene w kryterium o najwyzszej wadze, Zamawiajgcy wybierze
oferte z najnizszg cena.

Jezeli nie mozna dokonac¢ wyboru oferty w sposob, o ktérym mowa w ust. 8, Zamawiajgcy wzywa
Wykonawcoéw, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego

ofert dodatkowych zawierajgcych nowa cene.

INFORAMCJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZEGO:

1.

a)

Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamoéwienia publicznego w terminie nie krétszym niz 5 dni
od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to
zostato przestane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;.

W przypadku wniesienia odwotania Zamawiajgcy nie zawrze umowy do czasu ogtoszenia przez
Krajowg Izbe Odwotawczg wyroku lub postanowienia konczgcego postepowanie odwotawcze.
Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe W sprawie zamowienia publicznego przed uptywem terminu,
o ktérym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu 0 udzielenie zamowienia ztozono tylko jedng oferte.
Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspodlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia
(w przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) zobowigzani sg do przedstawienia
Zamawiajgcemu umowy regulujgcej wspétprace tych Wykonawcow,

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia
umowy w sprawie zaméwienia publicznego Zamawiajgcy moze dokona¢ ponownego badania
ioceny ofert sposréd ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcéw oraz wybraé

najkorzystniejszg oferte albo uniewaznia¢ postepowanie.

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO,
KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO:

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zaméwienia publicznego, ktére zostang wprowadzone

do tresci umowy zawiera zatacznik nr 5 do SWZ - wzér umowy.
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XXX.

XXXI.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM:

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

INFORAMCJE DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY:

Zamawiajgcy wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci:

a) 5% ceny catkowitej podanej w ofercie dla zadania czesciowego nr 1.

b) 5% ceny catkowitej podanej w ofercie dla zadania czesciowego nr 2.

Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania niniejszej

umowy.

Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone, wedtug wyboru Wykonawcy, w jednej lub w kilku nastepujgcych

formach:

a) pienigdzu;

b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z
tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;

¢) gwarancjach bankowych;

d) gwarancjach ubezpieczeniowych;

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci.

Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy

Zamawiajgcego nr: 89 1130 1088 0001 3026 9720 0015 (Bank Gospodarstwa Krajowego Oddziat

w Poznaniu).

Zabezpieczenie wniesione przez Wykonawce w pienigdzu, Zamawiajgcy przechowuje na

oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu z

odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane,

pomniejszone o0 koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na

rachunek bankowy Wykonawcy.

Zabezpieczenie wnoszone w formie poreczenia lub gwarancji powinno byé wystawione na

Zamawiajgcego. Z jego tresci winno wynikac, ze jest nieodwotalne, bezwarunkowe, pfatne na pierwsze

zgdanie Zamawiajgcego w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania postanowien

niniejszej umowy.

Przed zlozeniem zabezpieczenia w formie innej niz w pienigdzu, Zamawiajagcy wymaga ztozenia

projektu dokumentu - poreczenia lub gwarancji w celu jego weryfikacji i akceptaciji.

W trakcie realizacji zamoéwienia Wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na jedng lub

kilka form, o ktérych mowa w art. 450 ust. 1 ustawy Prawo zamdwieh publicznych (tj. Dz. U. 2019, poz.

2019 ze zm.). Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z  zachowaniem ciggtoSci

zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysoko$ci.

Zamawiajgcy zwraca 100% zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania i uznania przez

Zamawiajgcego za nalezycie Wykonane

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH WYKOANWCY:
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Srodki ochrony prawnej przystugujg Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamoéwienia

oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw PZP.

Odwotanie przystuguje na:

a) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

b) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia, do ktérej Zamawiajgcy byt
obowigzany na podstawie ustawy.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo w formie

elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej |zby Odwotawcze;,

0 ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy PZP, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego

przystuguje skarga do sgdu. Skarge wnosi sie do Sadu Okregowego w Warszawie za posrednictwem

Prezesa Krajowej Izby Odwotawcze;j.

Szczegotowe informacje dotyczace $rodkdw ochrony prawnej okreslone sg w Dziale IX ,Srodki ochrony

prawnej” ustawy PZP.

INFORMACJA O ZASADACH PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH POZYSKANYCH
W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO:
Na podstawie wtasciwych przepiséw Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwane dalej rozporzgdzeniem lub RODO, udostepnia sie
Panstwu ponizszy zakres informacji:
1. Administrator danych osobowych
Administratorem Panstwa danych osobowych jest Muzeum Narodowe w Poznaniu, Aleje
Marcinkowskiego 9, 61-745 Poznan, zwane dalej takze ,Muzeum”.
2. Inspektor ochrony danych osobowych.
Muzeum powotato Inspektora Ochrony Danych Osobowych. Mogg Panstwo skontaktowac¢ sie z nim
we wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych oraz
z wykonywaniem praw przystugujgcych Panstwu na mocy przepiséw prawnych regulujgcych
problematyke ochrony danych osobowych, w nastepujacy sposéb:
a) pod numerem telefonu +48 605 236 701.
b) poprzez adres e-mail: iodo@mnp.art.pl,
c) listownie, na adres korespondencyjny Muzeum (z dopiskiem ,nspektor ochrony danych

osobowych”).

3. Cel przetwarzania danych osobowych oraz podstawa prawna ich przetwarzania

Panstwa dane osobowe sg przetwarzane w koniecznych celach zwigzanych z postepowaniem
0 udzielenie zamowienia publicznego, pod nazwa: Ustugi sprzatania pomieszczen Muzeum

Narodowego w Poznaniu prowadzonego na podstawie ustawy Prawo zamowien publicznych i
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6.

7.

ewentualnego zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego zamowienia publicznego, w razie wyboru

Panstwa oferty jako najkorzystniejszej. Podstawg prawng przetwarzania Panstwa danych sg

wlasciwe przepisy rozporzadzenia, w szczegolnosci art. 6 ust. 1 lit. b oraz art. 6 ust. 1 lit c.

Odbiorcy danych osobowych.

Odbiorcami Panstwa danych osobowych bedg podmioty uprawnione do otrzymania Panstwa danych

na podstawie przepiséw prawa. W razie zajscia takiej koniecznosci w sposob i w formie okreslonej

przez przepisy prawa powszechnie obowigzujacego:

a) osoby upowaznione przez Administratora do przetwarzania danych w ramach wykonywania
swoich obowigzkow stuzbowych,

b) podmioty, ktérym Administrator zleca wykonanie czynno$ci, z ktérymi wigze sie konieczno$é
przetwarzania danych,

c) podmioty prowadzace dziatalnos¢ pocztowg i kurierska,

d) podmioty Swiadczgce na rzecz Administratora ustugi doradcze, konsultacyjne, audytowe, pomoc

prawna, podatkowg i inne podobne ustugi.

. Okres, przez ktéry bedg przechowywane Panstwa dane osobowe

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji wskazanych
powyzej celéw przetwarzania, w tym rowniez obowigzku archiwizacyjnego wynikajgcego z przepisow
prawa,

Informacja o przystugujgcych Panstwu prawach

1) Posiadajg Panstwo prawo:

a) dostepu do tresci swoich danych, zgodnie z art. 15 rozporzadzenia,

b) do ich sprostowania, zgodnie z art. 16 rozporzadzenia,

C) ograniczenia przetwarzania, zgodnie z art. 18 rozporzgdzenia.

2) Zamawiajgcy informuje, ze:

a) w przypadku, gdy wykonanie obowigzkow, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia
wymagatoby niewspdétmiernie duzego wysitku, Zamawiajgcy moze zgdaé od osoby, ktérej dane
dotycza, wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie Zadania,
w szczegolnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
lub konkursu,

b) wystgpienie z zgdaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakohczenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursu.

Informacje o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego

Przystuguje Panstwu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, przy ktérym dziata Urzad Ochrony Danych Osobowych, jezeli uznajg Parnstwo,
ze przetwarzanie Panstwa danych osobowych dokonywane jest z naruszeniem przepiséw ogélnego
rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych Ilub innych aktéw prawnych regulujgcych
problematyke ochrony danych osobowych. Adres organu nadzorczego: Urzad Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
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8.

Informacja, czy podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym lub umownym lub
warunkiem zawarcia umowy oraz czy osoba, ktérej dane dotycza, jest zobowigzana do ich podania
i jakie sg ewentualne konsekwencje niepodania danych.

Podanie przez Panstwa danych osobowych jest dobrowolne, a zarazem niezbedne i konieczne do
Panstwa uczestnictwa w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego, o ktérym mowa w pkt
3. Obowigzek podania przez Panstwa danych osobowych bezposrednio Panstwa dotyczgcych jest
wymogiem uczestnictwa w niniejszym postepowaniu, konsekwencjg ich niepodania bedzie brak
mozliwosci udziatu w ww. postepowaniu.

Informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu, Panstwa dane
osobowe nie beda:

a) przetwarzane w sposdb umozliwiajgcy zautomatyzowane podejmowanie decyzji,

b) profilowane,

c) przetwarzane w innych celach niz te, o ktérych mowa w punktach powyzszych.

ZALACZNIKI DO SWZ:

1.

© N o 0 &

Zatgcznik nr 1a — zakres czynnosci sprzatania i czestotliwo$¢ ich wykonywania w Muzeum Sztuk
Uzytkowych w Zamku Krélewskim w Poznaniu, Oddziale Muzeum Narodowego w Poznaniu,
Zatgcznik nr 1b - zakres czynnosci sprzgtania i czestotliwos¢ ich wykonywania w Gmachu
Gltéwnym,

Zatgcznik nr 1c — zakres czynnosci sprzatania i czestotliwos¢ ich wykonywania w Muzeum Patacu
w Rogalinie.

Zatgcznik nr 2a — Formularz ofertowy dla zadania czesciowego nr 1,

Zatgcznik nr 2b — Formularz ofertowy dla zadania cze$ciowego nr 2,

Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie z art. 125 ust. 1 ustawy PZP.

Zatgcznik nr 4 — Oswiadczenie o braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowe;.

Zatgcznik nr 5 — Wz6r umowy.

sporzadzit: Barttomiej Sobkiewicz, Specjalista ds. Zaméwien Publicznych.
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