Muzeum Narodowe

w Poznaniu

Numer sprawy nadany przez Zamawiajgcego: AZ.281.2.25.2022

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamowienia klasycznego o wartosci mniejszej niz progi unijne, na zadanie pod nazwa:

»ustuga montazu, naswietlenia, druku offsetowego, oprawy introligatorskiej wraz

z dostawa wydawnictw do Muzeum Narodowego w Poznaniu”

(-) Remigiusz tuczynski
Zastepca Dyrektora ds. Ekonomicznych

Poznan, 15 wrzesnia 2022 roku



NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO, NUMER TELEFONU, ADRES POCZTY ELEKTORNICZNEJ ORAZ STRONY
INTERTNETOWEJ PROWADZONEGO POSTEPOWANIA:
Muzeum Narodowe w Poznaniu

Al. Marcinkowskiego 9, 61-745 Poznan

Nr tel.: 61 85 68 048, 061 85 68 167
Adres poczty elektronicznej: zp@mnp.art.pl

Adres strony internetowej, na ktérej prowadzone jest postepowanie oraz na ktérej udostepniane beda zmiany

i wyjasnienia SWZ oraz inne dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie

zamoéwienia: https://bip.mnp.art.pl/

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

1.

Do niniejszego postepowania stosuje sie przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2022, poz. 1710), zwanej dalej ustawa PZP.

Tryb udzielenia zamdwienia: tryb podstawowy bez negocjacji na podstawie art. 275 pkt. 1 ustawy PZP.

Do czynnosci podejmowanych przez zamawiajgcego, wykonawcoéw oraz do umow w sprawach zamoéwien
publicznych nie uregulowanych ustawg PZP stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. - Kodeks
cywilny (Dz. U. z 2019 poz. 1145 i 1495).

Rodzaj zamowienia: ustuga.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1.

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga druku offsetowego, montazu, oprawy introligatorskiej wydawnictw
wraz z dostawg do Muzeum Narodowego w Poznaniu,

Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia zostat zawarty w zataczniku nr 1 do SWZ — Formularz ofertowy,
Miejsce dostaw:

Gmach Gtéwny Muzeum Narodowego w Poznaniu, Al. Marcinkowskiego 9, 61 — 745 Poznan,

Zamawiajacy bedzie korzystat z prawa opcji. Szczegdtowy opis prawa opcji znajduje sie we wzorze umowy
— zatacznik nr 7 do SWZ. Zakres prawa opcji obejmuje caty podmiot zamodwienia iumozliwia
Zamawiajacemu zwiekszenie zapotrzebowania ilosciowego o 10% w stosunku do kazdej z pozycji
wydawnictw wyszczegdlnionych w formularzu ofertowym — zatgcznik nr 1 do SWzZ,

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ niezrealizowania czeSci zamdéwienia w wyniku zmniejszenia ilosci
naktadow poszczegdlnych pozycji lub rezygnacje z pozycji wskazanych w zatgczniku nr 1 do SWZ. W okresie
trwania umowy zmniejszenia ilosciowe lub rezygnacja z pozycji moze wynies¢ maksymalnie do 30%
catkowitego wynagrodzenia Wykonawcy brutto,

Kod wg Wspdlnego Stownika Zamowien Publicznych (PCV): 79800000-2 — ustuga drukowania i powigzanie.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych z uwagi na jednorodnos¢ przedmiotu zamdwienia
(jednolita ustuga). Zapewniona zostaje w ten sposdb jednolitos$¢ swiadczenia ustugi przez Wykonawce oraz
zwieksza sie odpowiedzialno$¢ Wykonawcy za rezultat koncowy,

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych oraz ofert w postaci katalogéw elektronicznych.
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VI.

VIiL.

9. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamoéwien, o ktédrych mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 7 i 8 ustawy PZP.

10. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

11. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukgc;ji elektroniczne;j.

12. Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia wylgcznie przez
Wykonawcdw majgcych status zaktadu pracy chronionej, spoétdzielnie socjalne oraz innych Wykonawcow,
ktorych gtéwnym celem lub gtdwnym celem dziatalnosci ich wyodrebnionych organizacyjnie jednostek,
ktore beda realizowaly zamodwienie, jest spoteczna i zawodowa integracja o0s6b spotecznie

marginalizowanych.

WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIANIA NA PODSTAWIE STOSUNKU PRACY, W OKOLICZNOSCIACH,

O KTORYCH MOWA W ART. 95 USTAWY PZP:

1. Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce na podstawie stosunku pracy
0s6b wykonujgcych wszystkie prace fizyczne zwigzane z realizacjg niniejszego zamdwienia.

2. Sposoéb weryfikacji zatrudnienia tych oséb, uprawnienia Zamawiajgcego w zakresie kontroli spetniania przez
Wykonawce wymagan zwigzanych z zatrudnieniem tych oséb oraz sankcje z tytutu niespetnienia tych

wymagan zawarte sg we wzorze umowy (zatgcznik nr 7 do SWZ2).

INFORMACIJE DOTYCZACE PRZEPROWADZENIA PRZEZ WYKONAWCE WIZJI LOKALNEJ:

Nie dotyczy.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca realizowat przedmiot niniejszej umowy zgodnie z harmonogramem —

okreslonym w tabeli (zatgcznik nr 1 do SWZ), lecz nie pdzniej niz do 21 grudnia 2022 roku.

INFORMACJA O WARUNKACH UDZIAtU W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA:
O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdorzy nie podlegaja wykluczeniu na zasadach
okreslonych w Rozdziale VIl SWZ oraz spetniajg warunki dotyczace:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie
2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepisow:
Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajacy nie wyznacza szczegétowego warunku w tym zakresie
4) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j:

Wykonawca spetni warunek, jesli wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania
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ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie wykonat lub wykonuje

przynajmniej min. 3 ustug polegajacych na montazu, naswietleniu, druku offsetowym, oprawie

introligatorskiej (minimum 100-stronicowej) ksigzki zawierajacej barwne reprodukcje z dziedziny sztuki

(malarstwa, rzeiby, grafiki, instalacji artystycznej).

PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY:

Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie Wykonawce, w stosunku do ktérego zachodzi

ktorakolwiek z okolicznosci wskazanych w:

1)
2)

art. 108 ust. 1 ustawy PZP,

art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine

oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. 2022, poz. 833).

INFORMACJA O PODMIOTOWYCH SRODKACH DOWODOWYCH:

1.

2.

Zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie Wykonawce, ktdrego oferta zostata najwyzej

oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni, aktualnych na dzien ztozenia,

nastepujgcych podmiotowych $rodkéw dowodowych potwierdzajacych brak podstaw do wykluczenia

Wykonawcy z postepowania oraz spetnienie przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu:

1)

2)

oswiadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt. 5 ustawy PZP, o braku przynaleinosci do tej
samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji
i konsumentow (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 ), z innym Wykonawcgy, ktéry ztozyt odrebng oferte, albo
oswiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wraz z dokumentami lub informacjami
potwierdzajgcymi przygotowanie oferty niezaleznie od innego Wykonawcy nalezgcego do tej samej
grupy kapitatowej — zatgcznik nr 4 do SWzZ,

Wykaz ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych,
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych
ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowoddw okreslajgcych czy te ustugi zostaty wykonane lub
s3 wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, a w przypadku swiadczen
okresowych lub ciggtych s3 wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw — oswiadczenie wykonawcy; w przypadku
Swiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty
potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed

uptywem terminu sktadania ofert — zatacznik nr 5 do SWZ.

Podmiotowe srodki dowodowe, Wykonawca sktada na wezwanie Zamawiajgcego za posrednictwem poczty

elektronicznej na adres: zp@mnp.art.pl
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XI.

3.

4.

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, ktére Zamawiajacy
posiada, jezeli Wykonawca wskaze te Srodki oraz potwierdzi ich prawidtowosc¢ i aktualnosc.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

PODMIOTY UDOSTEPNIAJACE ZASOBY:

1.

Wykonawca w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, w stosowych sytuacjach
moze polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych podmiotéw udostepniajgcych zasoby,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkéw prawnych.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia
Wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach podmiotéw udostepniajacych zasoby, jesli podmioty te
wykonuja roboty budowlane do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby, sktada wraz
z ofertg, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobdw na potrzeby realizacji niniejszego zamodwienia lub inny podmiotowy $rodek dowodowy
potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujgc zamdwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotéw. Wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 3 do SWZ.

Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajgce zasoby zdolnosci
techniczne lub zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktére zostaty
przewidziane wzgledem Wykonawcy.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu udostepniajgcego zasoby nie potwierdzajg spetnienia
przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub zachodzg wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia, Zamawiajgcy zgda, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego:

a) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo

b) wykazat, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Uwaga: Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac sie na zdolnosci lub sytuacje
podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on w danym zakresie na
zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby.

Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby,
przedstawia wraz z oswiadczeniem, o ktérym mowa w Rozdziale XV ust. 7 pkt. 4) SWZ, takze oSwiadczenie
podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz
odpowiednio spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powotuje sie

na jego zasoby. Wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 5 do SWZ.

PODWYKONAWCY:

1.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie cze$ci zamowienia podwykonawcy/podwykonawcom.



Xil.

Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci
zamowienia.

Zamawiajacy wymaga, aby w przypadku powierzenia czesci zamdwienia podwykonawcom, Wykonawca
wskazat w ofercie czesci zamdwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzyé podwykonawcom oraz podat
(o ile s3 mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych podwykonawcéw.

Zamawiajacy zada, aby przed przystgpieniem do wykonania zamoéwienia Wykonawca podat nazwy, dane
kontaktowe oraz przedstawicieli, podwykonawcédw zaangazowanych w takie roboty budowlane, jezeli sg juz
znani. Wykonawca zobowigzany jest do zawiadomienia Zamawiajgcego o wszelkich zmianach w odniesieniu
do informacji, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zamowienia, a takze do przekazania
wymaganych informacji na temat nowych podwykonawcow, ktérym w pdzniejszym okresie zamierza
powierzy¢ realizacje przedmiotu zamdwienia.

Powierzenie wykonania czesci zamdwienia podwykonawcy/podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy

z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamdwienia.

INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTORNICZNEJ, PRZY UZYCIU KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE

KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACIE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH

| ORGANIZACYJNYCH SPORZADZANIA, WYSYLANIA | ODBIERANIA POCZTY ELEKTORNICZNEJ:

1.

W postepowaniu o udzielenie zamdéwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie
droga elektroniczng przy uzyciu miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu,
https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz poczty elektronicznej — email: zp@mnp.art.pl.

Wykonawca zamierzajgcy wzigé¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, musi
posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajgcy konto na ePUAP ma dostep do formularza ztozenia,
zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do formularza do komunikacji.

Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw elektronicznych, cyfrowych
odwzorowan dokumentdéw oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu zostaty opisane w Regulaminie
korzystania z miniPortalu oraz Regulaminie ePUAP.

Wykonawca przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, akceptuje
warunki korzystania z miniPortalu oraz zobowigzuje sie korzystajac z miniPortalu przestrzegaé postanowien
tego regulaminu.

Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do ztozenia, zmiany
i wycofania oferty oraz do komunikacji wynosi 150 MB.

Za date przekazania dokumentéw elektronicznych, cyfrowych odwzorowan dokumentéw oraz innych
informacji przyjmuje sie date ich przekazania na ePuap, a w przypadku przekazywania tych dokumentéw
oraz informacji za pomocga poczty elektronicznej — datg ich przestania bedzie potwierdzenie dostarczenia

wiadomosci zawierajgcej dokument/informacje z serwera pocztowego Zamawiajgcego.
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10.

11.

Zamawiajacy umiesci link do postepowania oraz ID postepowania na stronie prowadzonego postepowania
— www.bip.mnp.art.pl. Dane postepowanie mozna wyszukac¢ réwniez na Liscie wszystkich postepowan
w miniPortalu klikajgc wczesniej opcje ,,Dla Wykonawcéw” lub ze strony gtdwnej z zaktadki Postepowania
na miniPortalu.

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami
w szczegolnosci sktadanie dokumentéw elektronicznych (innych niz oferta oraz zatgczniki do oferty)
cyfrowych odwzorowan dokumentéw oraz przekazywanie informacji odbywa sie elektronicznie za
posrednictwem dedykowanego formularza dostepnego na ePUAP oraz udostepnionego na miniPortal
(Formularz do komunikacji). We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem
Zamawiajacy i Wykonawcy postugujg sie numerem ogtoszenia (BZP). Zamawiajacy moze réwniez
komunikowac sie z Wykonawcami za pomocg poczty elektronicznej, e-mail: zp@mnp.art.pl

Dokumenty elektroniczne (inne niz oferta oraz zataczniki do oferty) oraz cyfrowe odwzorowania
dokumentéw sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem Formularza do komunikacji jako zatgczniki.
Zamawiajacy dopuszcza rowniez mozliwos$¢ sktadania ww. dokumentdéw elektronicznych oraz cyfrowych
odwzorowan dokumentéw za pomocg poczty elektornicznej, na adres e-mail: zp@mnp.art.pl.

Sposob sporzgdzenia dokumentéw elektronicznych, cyfrowych odwzorowan dokumentéw oraz informacji
musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia
2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 poz. 2452).

Zamawiajacy wyznacza do kontaktu z Wykonawcami Barttomieja Sobkiewicza, Specjaliste ds. Zamdwien

Publicznych, tel. 61 85 68 048, email: zp@mnp.art.pl

INFORMACIJE O SPOSOBIE KOMUNIKOWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI W INNY SPOSOB NIZ

PRZY UZYCIU SRODKOW KOMUNIKAC)JI ELEKTORNICZNEJ, W TYM W PRZYPADKU ZAISTNIENA JEDNEJ

Z SYTUACJI OKRESLONYCH W ART. 65 UST. 1, ART. 66 | ART. 69 USTAWY PZP:

1.
2.
3.

Zamawiajacy nie odstepuje od wymagania uzycia sSrodkéw komunikacji elektronicznej.
Zamawiajacy nie wymaga uzycia narzedzi, urzadzen lub formatdow plikdw, ktdére nie sg ogdlnie dostepne.
Zamawiajacy nie wymaga sporzadzenia i przedstawienia oferty przy uzyciu narzedzi elektronicznego

modelowania danych budowlanych lub innych podobnych narzedzi, ktére nie sg ogdlnie dostepne.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

1.

Wykonawca jest zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni tj. do dnia 22.10.2022 r. przy czym pierwszym dniem
terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktdrym uptywa termin sktadania ofert.
W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania ofertg

okreslonego w SWZ, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca sie jednokrotnie do
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Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedfuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy
niz 30 dni.
Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w ust. 2, wymaga ztozenia przez Wykonawce

pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

XV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:

1.

1)

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w postaci elektronicznej w formacie danych: pdf, .doc,
.docx, .rtf, .xps, .odt. i opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
Proces szyfrowania oferty ma miejsce na stronie miniPortal.uzp.gov.pl.
Sposob ztozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty, zostat opisany w Instrukcji uzytkownika dostepnej na
miniPortalu.
Jezeli na oferte sktada sie kilka dokumentdéw, Wykonawca powinien stworzy¢ folder, do ktérego
przeniesienie wszystkie dokumenty oferty, podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
Nastepnie z tego folderu zrobi folder .zip (bez nadawania mu haset i bez szyfrowania).
Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993
r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 1913), ktére Wykonawca zastrzeze jako
tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ ztozone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem
polecenia ,Zatgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”, a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi
jawng czes¢ skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP). Wykonawca zobowigzany jest, wraz
z przekazaniem tych informacji, wykazaé spetnienie przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca sie, aby uzasadnienie zastrzezenia informacji jako tajemnicy
przedsiebiorstwa byto sformutowane w sposéb umozliwiajacy jego udostepnienie. Zastrzezenie przez
Wykonawce tajemnicy przedsiebiorstwa bez uzasadnienia, bedzie traktowane jako bezskuteczne ze wzgledu
na zaniechane przez Wykonawce podjecia niezbednych dziatan w celu utrzymania poufnosci objetych
klauzulg informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 ustawy PZP.
Do przygotowania oferty zaleca sie wykorzystanie Formularza ofertowego, zatacznika nr 1 do SWZ.
W przypadku gdy Wykonaweca nie korzysta z przygotowanego przez Zamawiajgcego wzoru, w tresci oferty
nalezy zamiesci¢ wszystkie informacje wymagane w Formularzu ofertowym.
Oferte stanowig:
Formularz oferty ztozony zgodnie z zatacznikiem nr 1 do SWZ
e Wymagana forma:

Formularz ofertowy musi by¢ ztozony, pod rygorem niewaznosci, w postaci elektronicznej opatrzone;j

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym? lub podpisem osobistym? osoby

! Podpis zaufany — dostepny z poziomu profilu zaufanego
2 Podpis osobisty — zaawansowany podpis elektroniczny ujety w e-dowodzie



2)

3)

4)

5)

upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z forma reprezentacji okreslong w dokumencie
rejestrowym witasciwym dla formy rejestracji;
Petnomocnictwo do podpisania oferty, jezeli umocowanie osoby skfadajgcej oferte nie wynika
z dokumentéw rejestrowych.
e Wymagana forma:
Petnomocnictwo, pod rygorem niewaznosci, przekazuje sie w postaci elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W przypadku
sporzgdzenia petnomocnictwa w postaci papierowej i opatrzonego wtasnorecznym podpisem dopuszcza sie
przekazanie cyfrowego odwzorowania tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym poswiadczajgce zgodnos$¢ cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Przez cyfrowe odwzorowanie nalezy rozumiec
dokument elektroniczny bedacy kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajgcy
zapoznanie sie z tg trescig i jej zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej dokonuje
mocodawca lub notariusz (w formie elektronicznego poswiadczenia sporzadzonego zgodnie z art. 97 § 2
ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. — Prawo o notariacie, ktére to poswiadczenie notariusz opatruje
kwalifilkowanym podpisem elektronicznym). Cyfrowe odwzorowanie petnomocnictwa nie moze byc¢
poswiadczone przez upetnomocnionego.
Petnomocnictwo dla petnomocnika do reprezentowania w postepowaniu Wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia — dotyczy ofert sktadanych przez Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia.
e Wymagana forma:
Jak w pkt. 2)
Oswiadczenie Wykonawcy/Wykonawcy wspdlnie ubiegajacego sie o udzielenie zamdwienia
o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w art.
125 ust. 1 ustawy PZP, zgodnie z zatacznikiem nr 2a do SWZ.
e Wymagana forma:
Oswiadczenie sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w postaci elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoby
upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z formg reprezentacji okreslong w dokumencie
rejestrowym witasciwym dla formy rejestracji lub w innym dokumencie.
Oswiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnieniu
warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 5 ustawy PZP, zgodnie z zatacznikiem
nr 2b do SWZ.
e Wymagana forma:
Oswiadczenie sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w postaci elektronicznej opatrzonej

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoby
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XVI.

upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z forma reprezentacji okreslong w dokumencie
rejestrowym witasciwym dla formy rejestracji lub w innym dokumencie.
Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby (art. 118 ust. 3 ustawy PZP) — jesli dotyczy, zgodnie
z zatacznikiem nr 3 do SWZ
Wymagana forma:
Zobowigzanie sktada sie, pod rygorem niewaznosci w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoby uprawnionej do
reprezentowania podmiotu trzeciego. W przypadku sporzadzenia zobowigzania w postaci papierowej
i opatrzonej wtasnorecznym podpisem przekazuje cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgce
zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Przez cyfrowe odwzorowanie
nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej,
umozliwiajgcy zapoznanie sie z tg trescig i jej zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego dostepu do
oryginatu. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej

dokonuje notariusz lub osoba uprawniona do reprezentowania podmiotu trzeciego.

SPOSOB ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT; TERMIN OTWARCIA OFERT:

1.

o v & w N

Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Formularza do ztozenia, zmiany lub wycofania oferty
dostepnego na ePUAP i udostepnionego rowniez na miniPortalu. Formularz do zaszyfrowania oferty przez
Wykonawce jest dostepny dla Wykonawcéw na miniPortalu, w szczegétach danego postepowania. Sposéb
ztozenia oferty opisany zostat w Instrukcji uzytkownika dostepne na miniPortalu.

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 23 wrze$nia 2022 r. do godz. 11:00.

Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 23 wrzesnia 2022 r. o godz. 12:00.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajacy odrzuci oferte ztozong po terminie sktadania ofert.

Identyfikator potwierdzenia ztozenia oferty uzytkownik (Wykonawca) zobaczy na ekranie sukcesu po
przestaniu formularza, a takze zostanie on wystany na adres e-miat uzytkownika. Wazne, aby zachowad
numer potwierdzenia, poniewaz bedzie on potrzebny przy ewentualnej zmianie badz wycofaniu ofert.
Wykonawca przed uptywem terminu do sktadania ofert moze zmienic lub wycofac oferte za posrednictwem
Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostepnego na ePUAP i udostepnionego
rowniez na miniPortalu. Sposéb zmiany i wycofania oferty zostat opisany w Instrukcji uzytkownika dostepnej
na miniPortalu.

Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokonaé zmiany ani wycofac
ztozonej oferty.

Zamawiajacy, najpoziniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego

postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.
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XVII.

XVIIl.

XIX.

10.

11.

12.

Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci

gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcoéw, ktérych oferty zostaty otwarte;

2) cenach zawartych w ofertach.

W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak mozliwosci otwarcia
ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po usunieciu awarii.
Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego

postepowania.

SPOSOB OBLICZENIA CENY:

1.

Wykonawca poda cene oferty w Formularzu ofertowym sporzgdzonym wedtug wzoru stanowigcego

zatacznik nr 1 do SWZ, jako cene brutto (z uwzglednieniem kwoty podatku od towardw i ustug (VAT)

z wyszczegdlnieniem stawki podatku od towardéw i ustug (VAT) .

Do poréwnania ofert bedzie brana pod uwage cena brutto za realizacje catego zamdwienia, wyrazona

w ztotych polskich, okreslona z doktadnoscig nie wiekszg niz dwa miejsca po przecinku.

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN), z doktadnoscig nie wiekszg niz dwa miejsca po przecinku.

Jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajagcego obowigzku

podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2002 r. o podatku od towardw i ustug, dla celéw

zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiajgcy doliczy do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote

podatku od towardéw i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczy¢.

W ofercie Wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania Zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, o ktérym mowa w ust. 3,

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedg prowadzity do
powstania obowigzku podatkowego,

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajgcego, bez kwoty
podatku,

4) wskazania stawki podatku od towardw i ustug , ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie miata

zastosowanie.

INFORMACJE DOTYCZACE ZWRTOU KOSZTOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU:

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT:

1.

Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktére nie podlegajg odrzuceniu, na podstawie nastepujgcych kryteridw:
11



XX.

XXI.

XXII.

Lp. Kryteria oceny ofert Waga Maksymalna ilos¢ punktow

1. | cena(0) 100% 100

W ramach danego kryterium Zamawiajgcy przyzna punkty zgodnie z zasadg: 1% = 1 punkt.

Oceniana oferta moze maksymalnie uzyskac 100 punktow. Wyniki poszczegdlnych dziatan bedg zaokraglane
do dwdch miejsc po przecinku, zgodnie z matematycznymi zasadami zaokraglania.

W kryterium ,,cena” oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw. Zamawiajgcy przyzna punkty zgodnie

z formuta (gdzie C to ilo$¢ punkdw przyznanych ofercie w kryterium cena):

najnizsza cena ofertowe w zbiorze ofert

C= x 100 % x 100

cena ofertowa badanej oferty

INFORAMCJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU

ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZEGO:

1.

a)

Zamawiajacy zawrze umowe W sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia
przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.

W przypadku wniesienia odwotania Zamawiajgcy nie zawrze umowy do czasu ogtoszenia przez Krajowg lzbe
Odwotawczg wyroku lub postanowienia koriczacego postepowanie odwotawcze.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe W sprawie zamodwienia publicznego przed uptywem terminu, o ktérym
mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia ztozono tylko jedng oferte.

Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamodwienia (w przypadku
wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) zobowigzani s do przedstawienia Zamawiajagcemu umowy
regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow,

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego Zamawiajgcy moze dokonaé ponownego badania i oceny ofert sposrod
ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcow oraz wybraé najkorzystniejszg oferte albo uniewazniac

postepowanie.

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, KTORE ZOSTANA

WPROWADZONE DO UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO:

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamdwienia publicznego, ktore zostang wprowadzone do tresci

umowy zawiera zatacznik nr 6 do SWZ - wzér umowy.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM:
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XXIIl.

XXIV.

XXV.

Zamawiajacy nie wymaga whniesienia wadium.

INFORAMCJE DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY:

Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACYCH WYKOANWCY:

Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zaméwienia oraz ponidst

lub moze poniesé szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw PZP.

Odwotanie przystuguje na:

a) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

b) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, do ktérej Zamawiajacy byt obowigzany na
podstawie ustawy.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo w formie elektronicznej

albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

Na orzeczenie Krajowej lzby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej lzby Odwotawczej, o ktérym

mowa w art. 519 ust. 1 ustawy PZP, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga

do sgdu. Skarge wnosi sie do Sadu Okregowego w Warszawie za posrednictwem Prezesa Krajowej lzby

Odwotawczej.

Szczegdtowe informacje dotyczace érodkéw ochrony prawnej okreélone sg w Dziale IX ,,Srodki ochrony prawnej”

ustawy PZP.

INFORMACIJA O ZASADACH PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH POZYSKANYCH W POSTEPOWANIU
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO:
Na podstawie wtasciwych przepiséw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych), zwane dalej rozporzadzeniem lub RODO, udostepnia sie Panstwu ponizszy zakres informacji:
1. Administrator danych osobowych
Administratorem Panstwa danych osobowych jest Muzeum Narodowe w Poznaniu, Aleje Marcinkowskiego
9, 61-745 Poznan, zwane dalej takze ,Muzeum”.
2. Inspektor ochrony danych osobowych.
Muzeum powotato Inspektora Ochrony Danych Osobowych. Mogg Panstwo skontaktowac sie z nim we

wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych oraz z wykonywaniem praw
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6.

przystugujacych Paistwu na mocy przepisow prawnych regulujacych problematyke ochrony danych
osobowych, w nastepujacy sposéb:
a) pod numerem telefonu +48 605 236 701.
b) poprzez adres e-mail: iodo@mnp.art.pl,
c) listownie, na adres korespondencyjny Muzeum (z dopiskiem ,inspektor ochrony danych osobowych”).
Cel przetwarzania danych osobowych oraz podstawa prawna ich przetwarzania
Panstwa dane osobowe sg przetwarzane w koniecznych celach zwigzanych z postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego, pod nazwa: ustuga montazu, naswietlenia, druku offsetowego, oprawy
introligatorskiej oraz dostawg wydawnictw do Muzeum Narodowego w Poznaniu prowadzonego na
podstawie ustawy Prawo zamodwien publicznych i ewentualnego zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego
zamoOwienia publicznego, w razie wyboru Panstwa oferty jako najkorzystniejszej. Podstawa prawnag
przetwarzania Panstwa danych sg wtasciwe przepisy rozporzadzenia, w szczegdlnosci art. 6 ust. 1 lit. b oraz
art. 6 ust. 1litc.
Odbiorcy danych osobowych.
Odbiorcami Panstwa danych osobowych beda podmioty uprawnione do otrzymania Panstwa danych na
podstawie przepisow prawa. W razie zajscia takiej koniecznosci w sposéb i w formie okreslonej przez przepisy
prawa powszechnie obowigzujgcego:
a) osoby upowaznione przez Administratora do przetwarzania danych w ramach wykonywania swoich
obowigzkow stuzbowych,
b) podmioty, ktérym Administrator zleca wykonanie czynnosci, z ktorymi wigze sie koniecznosc
przetwarzania danych,
c¢) podmioty prowadzace dziatalnos¢ pocztows i kurierska,
d) podmioty $wiadczgce na rzecz Administratora ustugi doradcze, konsultacyjne, audytowe, pomoc prawng,
podatkowg i inne podobne ustugi.
Okres, przez ktory beda przechowywane Panstwa dane osobowe
Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji wskazanych powyzej celow
przetwarzania, w tym réwniez obowigzku archiwizacyjnego wynikajgcego z przepiséw prawa,
Informacja o przystugujacych Paistwu prawach
1) Posiadajg Panstwo prawo:
a) dostepu do tresci swoich danych, zgodnie z art. 15 rozporzadzenia,
b) doich sprostowania, zgodnie z art. 16 rozporzadzenia,
c) ograniczenia przetwarzania, zgodnie z art. 18 rozporzadzenia.
2) Zamawiajacy informuje, ze:
a) w przypadku, gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia
wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku, Zamawiajagcy moze zgdac od osoby, ktérej dane dotyczg,
wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie zgdania, w szczegdlnosci podania

nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego lub konkursu,
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XXVI.

7.

b) wystgpienie z zgdaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego lub konkursu.

Informacje o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego

Przystuguje Panstwu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, przy ktérym dziata Urzad Ochrony Danych Osobowych, jezeli uznajg Panstwo, ze przetwarzanie
Panistwa danych osobowych dokonywane jest z naruszeniem przepiséw ogdlnego rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych lub innych aktéw prawnych regulujacych problematyke ochrony danych osobowych.
Adres organu nadzorczego: Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Informacja, czy podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym lub umownym lub warunkiem
zawarcia umowy oraz czy osoba, ktérej dane dotyczg, jest zobowigzana do ich podania i jakie s3 ewentualne
konsekwencje niepodania danych.

Podanie przez Panstwa danych osobowych jest dobrowolne, a zarazem niezbedne i konieczne do Panstwa
uczestnictwa w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, o ktérym mowa w pkt 3. Obowigzek
podania przez Panstwa danych osobowych bezposrednio Paristwa dotyczgcych jest wymogiem uczestnictwa
w niniejszym postepowaniu, konsekwencjg ich niepodania bedzie brak mozliwosci udziatu w ww.
postepowaniu.

Informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu, Pafistwa dane osobowe nie
beda:

a) przetwarzane w sposéb umozliwiajgcy zautomatyzowane podejmowanie decyzji,

b) profilowane,

c) przetwarzane w innych celach niz te, o ktérych mowa w punktach powyzszych.

ZAtACZNIKI DO SWZ:

1.

® N o v~ w N

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy,

Zatgcznik nr 2a — Oswiadczenie z art. 125 ust. 1 ustawy PZP,

Zatgcznik nr 2b —Oswiadczenie z art. 125 ust. 5 ustawy PZP podmiotu udostepniajgcego zasoby,
Zatgcznik nr 3 — Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby z art. 118 ust. 3 ustawy PZP,
Zatgcznik nr 4 — Oswiadczenie o braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowe;j,

Zatacznik nr 5 — Wykaz ustug,

Zatgcznik nr 6 — Wzor oswiadczenia — uruchomienie prawa opgji,

Zatacznik nr 7 = Wzér umowy.

sporzadzit: Barttomiej Sobkiewicz, Specjalista ds. Zamdéwien Publicznych.
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