Muzeum Narodowe

w Poznaniu

Ogtoszenie o prace numer 16/2023
Muzeum Narodowe w Poznaniu poszukuje pracownika na stanowisko:

specjalista ds. ruchu muzealiéw i akcesji zbioré6w w Dziale Gtéwnego Inwentaryzatora

Informacja o Muzeum Narodowym w Poznaniu

Poznanskie muzeum istnieje od 1857 roku. Miano Narodowego nosi od roku 1950. Nalezy do najstarszych,

najwiekszych i najwazniejszych muzedw w Polsce. W swoich réznorodnych, zbiorach przechowuje i udostepnia

dziedzictwo wiekdw i pokolen, wiedzy, trudu i pasji ludzi zbiory te gromadzacych. Muzeum, stworzone w réznych

wiekach i czasach, prowadzi aktywng dziatalnos¢ wystawienniczg, edukacyjng i naukowa.

Opis stanowiska:

Dziat Gtdwnego Inwentaryzatora poszukuje osoby na stanowisko specjalisty ds. ruchu muzealidow i akcesji

zbiorow, ktéra bedzie odpowiedzialna za prawidtowy przebieg czynnosci zwigzanych z nabywaniem i

przyjmowaniem muzealidw oraz za prowadzenie dokumentacji zwigzanej z ruchem muzealidw. Praca na tym

stanowisku wigze sie rowniez z czynnym udziatem w okresowej kontroli zbioréow.

Najwazniejsze obowigzki na stanowisku pracy:

prowadzenie ewidencji wypozyczen krajowych i zagranicznych do innych instytucji,

prowadzenie dokumentacji zwigzanej z ruchem muzealiéw (w tym protokotéw zdawczo-odbiorczych i Ksiegi
Ruchu Muzealiow),

ewidencjonowanie obiektow przyjmowanych do Muzeum na wystawy czasowe,

prowadzenie ewidencji, rejestrowanie i czuwanie nad dokumentami zwigzanymi z nabywaniem obiektéw
przez Muzeum,

udziat w pracach Komisji Akcesyjnej,

udziat w okresowych kontrolach zbioréw (inwentaryzacjach) muzealidow,

sporzadzanie tematycznych raportdw i sprawozdan zwigzanych z wykonywanymi czynnosciami.

Wymagania wzgledem pracownika:

wyksztatcenie wyzsze humanistyczne na poziomie magisterskim, preferowane kierunki: historia sztuki,
muzealnictwo, mile widziane ukoriczone podyplomowe studia muzealnicze,

wiedza z zakresu muzealnictwa,

znajomos¢ przepiséw prawnych zwigzanych z muzealnictwem,

znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie umozliwiajgcym swobodng korespondencje (minimum B1),
umiejetnos¢ obstugi komputera i urzgdzen biurowych, w tym znajomosci pakietu MS Office,

doskonate umiejetnosci komunikacyjne, umiejetnos¢ pracy w zespole, otwartos¢,

dobra organizacja pracy witasnej, skrupulatnos¢, sumiennosé, odpowiedzialnosé za powierzone zadania.

Mile widziane dodatkowe umiejetnosci:

doswiadczenie w pracy w muzeum lub w instytucji kultury na podobnym stanowisku,
znajomos¢ oprogramowania do zarzadzania zbiorami,
znajomosc¢ standardu zarzgdzania kolekcjg muzealng SPECTRUM.
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Oferujemy:

= zatrudnienie w prestizowej instytucji kultury na podstawie umowy o prace w petnym wymiarze czasu pracy,

= ciekawa prace w mitej atmosferze,

= mozliwos¢ rozwoju zawodowego,

= prace w atrakcyjnej lokalizacji w centrum Poznania,

= udziat w ciekawych wydarzeniach kulturalnych (bezptatne wejscia na wszystkie wystawy Muzeum
Narodowego w Poznaniu i w jego oddziatach w Rogalinie, Smietowie i Gotuchowie),

= mozliwosc¢ korzystania z zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych,

=»  mozliwos¢ podnoszenia kwalifikacji, dofinansowanie studiéw, szkolen i kurséw.

Wymagane dokumenty:
= CV,
= |ist motywacyjny.

Proces rekrutacji bedzie przebiegat w 2 etapach:
= analiza dostarczonych dokumentodw,

= rozmowa kwalifikacyjna z wybranymi kandydatami.

Sposob dostarczenia dokumentow:
Dokumenty prosimy dostarczy¢ na adres e-mail: mnp_kadry@mnp.art.pl

Termin nadsytania dokumentdéw: do dnia 2 lipca 2023 r.

Przetwarzanie danych osobowych kandydata do pracy w MNP:
W dokumentach prosimy o zamieszczenie klauzuli:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w dostarczonej przeze mnie ofercie pracy
(dokumentach rekrutacyjnych) przez Muzeum Narodowe w Poznaniu, Aleje Marcinkowskiego 9, 61-745 Poznar,
w celu realizacji procesu rekrutacji na stanowisko specjalisty ds. ruchu muzealiow i akcesji zbiorow w Dziale
Gféwnego Inwentaryzatora, ogfoszenie o prace nr 16/2023.

Dokumenty bez tej klauzuli nie bedg brane pod uwage.

Informacje na temat zasad przetwarzania danych osobowych kandydata do pracy w Muzeum Narodowym w
Poznaniu znajdujg sie w Biuletynie Informacji Publicznej Muzeum Narodowego w Poznaniu (bip.mnp.art.pl), w
zaktadce oferty pracy/zasady przetwarzania danych osobowych.
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