Muzeum Narodowe

w Poznaniu

Ogtoszenie o prace numer 6/2021

Muzeum Narodowe w Poznaniu poszukuje pracownika na stanowisko: kierownik sekcji zamowien

publicznych

Informacja o Muzeum Narodowym w Poznaniu

Poznanskie muzeum istnieje od 1857 roku. Miano Narodowego nosi od roku 1950. Nalezy do
najstarszych, najwiekszych i najwazniejszych muzeéw w Polsce. W swoich réznorodnych, zbiorach
przechowuje i udostepnia dziedzictwo wiekédw i pokolen, wiedzy, trudu i pasji ludzi zbiory te
gromadzacych. Muzeum, stworzone w réznych wiekach i czasach, prowadzi aktywng dziatalno$é
wystawienniczg, edukacyjng i naukowa.

Najwazniejsze obowigzki na stanowisku pracy:

skuteczne zarzgdzanie zespotem pracownikéw (planowanie, organizowanie, motywowanie,
kontrolowanie),

zapewnienie prawidtowosci stosowania przepiséw ustawy Prawo zamdwien publicznych, przepiséw
wykonawczych oraz przepiséw wewnetrznych,

nadzér nad wykonywaniem czynno$ci przez podlegtych pracownikéw,

nadzér nad procedurg zakupdéw, gospodarkg magazynowg i catoksztattem procedur
zaméwieniowych Muzeum,

przygotowywanie i prowadzenie postepowan o udzielenie zamdéwien publicznych, zaréwno na
podstawie ustawy Prawo zaméwien publicznych, jak i na podstawie wewnetrznego regulaminu,
wybieranie wiasciwych trybéw udzielania zaméwien publicznych,

ustalanie i weryfikowanie zgodnos$ci opisu przedmiotu zamdéwienia, warunkéw udzialu w
postepowaniu i sposobu oceny ich spetniania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa
zamoéwien publicznych,

sporzadzanie specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,

przygotowywanie i publikowanie ogtoszen dotyczacych postgpowan,

rekomendowanie wyboru najkorzystniejszej oferty poprzez udziat w pracach komisji przetargowych,
sporzgdzanie projektéw uméw,

reprezentowanie Muzeum w postepowaniach odwotawczych oraz w procedurach kontrolnych,
prowadzenie dokumentacji dotyczacej zaméwien publicznych,

monitorowanie realizacji planéw zamdwien publicznych,

sporzadzanie rocznych sprawozdan o udzielonych zaméwieniach.

Wymagania wzgledem pracownika:

wyksztatcenie wyzsze z tytutem zawodowym magistra,

ukonczone kursy i szkolenia w obszarze zaméwien publicznych,

minimum 5 lat doswiadczenia zawodowego po stronie zamawiajgcego w zakresie realizacji zadan
wynikajgcych z opisu obowigzkdéw,

znajomos$¢ ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz przepiséw wykonawczych,
wysoki poziom umiejetnosci zarzadzania ludzmi,

umiejetnos$é wspdtpracy w zespole,

umiejetnos¢ rozwigzywania probleméw,

zdolnos¢ do pracy pod presjg czasu,

bardzo dobra organizacja pracy,

odpowiedzialno$¢ i sumiennosé,

wysoko rozwinigte umiejetnosci komunikacyjne.
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Muzeum Narodowe
w Poznaniu
Wymagane dokumenty:
= CV,
= [ist motywacyjny.

Oferujemy:

* umowe o prace w petnym wymiarze czasu pracy,

» stabilne zatrudnienie,

» mozliwos$é korzystania z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,
= prace w mitej atmosferze.

Proces rekrutacji bedzie przebiegat w 3 etapach:
» analiza dostarczonych dokumentéw,
» wstepna rozmowa kwalifikacyjna z wybranymi kandydatami,

= ostateczna rozmowa kwalifikacyjna.

Sposob dostarczenia dokumentow:
Dokumenty prosimy dostarczyé na adres e-mail: mnp_kadry@mnp.art.pl

Zastrzegamy sobie prawo kontaktu z wybranymi kandydatami.

Termin nadsytania dokumentéw: do dnia 16.04.2021 r.

Przetwarzanie danych osobowych kandydata do pracy w MNP:
W dokumentach prosimy o zamieszczenie klauzuli:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w dostarczonej przeze mnie
ofercie pracy (dokumentach rekrutacyjnych) przez Muzeum Narodowe w Poznaniu, Aleje
Marcinkowskiego 9, 61-745 Poznan, w celu realizacji procesu rekrutacji na stanowisko pracy: kierownik
sekcji zamdwien publicznych, ogfoszenie o prace nr 6/2021.

Dokumenty bez tej klauzuli nie bedg brane pod uwage.

Informacje na temat zasad przetwarzania danych osobowych kandydata do pracy w Muzeum
Narodowym w Poznaniu znajdujg sie w Biuletynie Informacji Publicznej Muzeum Narodowego w
Poznaniu (bip.mnp.art.pl), w zaktadce Oferty pracy/Zasady przetwarzania danych osobowych.

Dyrektor Muzeum Narodowego w Poznaniu
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