Muzeum Narodowe

w Poznaniu

Ogtoszenie o prace numer 4/2022
Muzeum Narodowe w Poznaniu poszukuje pracownika na stanowisko:

specjalista do spraw ksiggowosci

Informacja o Muzeum Narodowym w Poznaniu

Poznarniskie muzeum istnieje od 1857 roku. Miano Narodowego nosi od roku 1950. Nalezy do
najstarszych, najwiekszych i najwazniejszych muzeéw w Polsce. W swoich réznorodnych, zbiorach
przechowuje i udostepnia dziedzictwo wiekéw i pokolen, wiedzy, trudu i pasji ludzi zbiory te
gromadzacych. Muzeum, stworzone w réznych wiekach i czasach, prowadzi aktywng dziatalnosé
wystawienniczg, edukacyjng i naukowa.

Do obowigzkéw pracownika bedzie nalezato:

prowadzenie rachunkowo$ci Muzeum zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

prowadzenie i przechowywanie dokumentacji w zakresie prowadzonej ewidencji ksiegowej,
prowadzenie, ksiegowanie, analizowanie i uzgadnianie przydzielonej czesci ksigg rachunkowych,
prowadzenie rejestru zakupu i sprzedazy oraz sporzadzanie deklaracji VAT-7,

sporzadzanie raportéw i sprawozdan finansowych,

kompletowanie i wtasciwe zabezpieczanie dokumentéw ksiegowych i finansowych,

opracowywanie projektéw przepiséw wewnetrznych dotyczgcych prowadzenia rachunkowosci, a w
szczegdlnosci zaktadowego planu kont, obiegu dokumentéw ksiegowych, zasad przeprowadzania i
rozliczania inwentaryzacji.

Wymagania wzgledem pracownika:

wyksztatcenie wyzsze, preferowane kierunki: finanse, rachunkowos$¢, ekonomia lub pokrewne,
minimum 2-letnie doswiadczenie stanowisku ksiegowym o zblizonym zakresie obowigzkdw,

dobra znajomo$¢ pakietu MS Office,

znajomos$¢ przepiséw prawnych zwigzanych z wykonywanymi zadaniami, w szczegdélnosci ustawy o
rachunkowosci, ustawy o podatku od towardw i ustug, ustawy o finansach publicznych, ustawy o
odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,

mile widziana znajomo$¢ programu enova365,

mile widziana umiejetno$é wtasciwego interpretowania przepiséw podatkowych,

skrupulatno$é, doktadnosé, samodzielnos¢, zaangazowanie,

traktowanie wykonywanej pracy w sposéb odpowiedzialny i terminowy,

determinacja w poszukiwaniu najlepszych rozwigzan probleméw,

bardzo dobra organizacja pracy.

Wymagane dokumenty:

CV, mile widziany takze list motywacyjny.

Oferujemy:

umowe o prace na petny etat,

stabilne zatrudnienie,

mozliwo$¢ korzystania z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,
ciekawg prace w mitej atmosferze.
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Muzeum Narodowe

w Poznaniu
Proces rekrutaciji bedzie przebiegat w 2 etapach:
» analiza dostarczonych dokumentdéw,

= rozmowa kwalifikacyjna z wybranymi kandydatami.

Sposob dostarczenia dokumentow:
Dokumenty prosimy dostarczyé na adres e-mail: mnp_kadry@mnp.art.pl

Termin nadsytania dokumentéw: do dnia 3 czerwca 2022 r.

Przetwarzanie danych osobowych kandydata do pracy w MNP:
W dokumentach prosimy o zamieszczenie klauzuli:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w dostarczonej przeze mnie
ofercie pracy (dokumentach rekrutacyjnych) przez Muzeum Narodowe w Poznaniu, Aleje
Marcinkowskiego 9, 61-745 Poznan, w celu realizacji procesu rekrutacji na stanowisko specjalisty do
spraw ksiegowosci, ogfoszenie o prace nr 4/2022.

Dokumenty bez tej klauzuli nie bedg brane pod uwage.
Informacje na temat zasad przetwarzania danych osobowych kandydata do pracy w Muzeum

Narodowym w Poznaniu znajdujg sie w Biuletynie Informacji Publicznej Muzeum Narodowego w
Poznaniu (bip.mnp.art.pl), w zaktadce Oferty pracy/Zasady przetwarzania danych osobowych.

EKTOR
Msz'eﬁﬁ%rxfdowegow Pgznaniu

lomar -\
T chi

Strona2z2



