Muzeum Narodowe

w Poznaniu

Ogtoszenie o prace numer 16/2021
Muzeum Narodowe w Poznaniu poszukuje pracownika na stanowisko:
specjalista do spraw inwestycji

Informacja o Muzeum Narodowym w Poznaniu

Poznanskie muzeum istnieje od 1857 roku. Miano Narodowego nosi od roku 1950. Nalezy do
najstarszych, najwiekszych i najwazniejszych muzeédw w Polsce. W swoich réznorodnych, zbiorach
przechowuje i udostepnia dziedzictwo wiekédw i pokolen, wiedzy, trudu i pasji ludzi zbiory te
gromadzacych. Muzeum, stworzone w réznych wiekach i czasach, prowadzi aktywng dziatalno$é
wystawienniczg, edukacyjng i naukowa.

Najwazniejsze obowigzki na stanowisku pracy:

= ustalanie potrzeb Muzeum w zakresie wymaganej dokumentacji technicznej inwestycji i prac
remontowych (w tym projektowo-kosztorysowej i budowlanej),

= kompletowanie dokumentacji technicznej prowadzonych inwestycji i prac remontowych od
momentu podjecia decyzji o prowadzeniu prac do momentu ich zakoriczenia,

= gromadzenie stosownej dokumentacji wykonanych prac we wszystkich budynkach Muzeum i jej
aktualizowanie w niezbednych zakresach,

* inicjowanie inwestycji i prac remontowych we wszystkich budynkach Muzeum, we wspdtpracy z
wiasciwymi komdérkami organizacyjnymi,

» przygotowywanie dokumentéw niezbednych do rozpoczecia inwestyciji i prac remontowych,

» sporzadzanie projektéw uméw koniecznych do realizacji powyzszych zadan, kontrola prawidtowej
realizacji uméw, w tym dokonywanie stosowych odbioréw,

* npadzér nad przebiegiem prowadzonych inwestycji i prac remontowych, uczestnictwo w
procedurach odbiorczych,

» w przypadku posiadania stosownych uprawnien: sprawowanie funkcji nadzoru inwestorskiego nad
biezacymi inwestycjami i pracami remontowymi,

» wspdtpraca przy pozyskiwaniu i rozliczaniu dotacji,

= wspdtpraca w zakresie procedur dotyczacych zamdéwien publicznych.

Wymagania wzgledem pracownika:

= wyksztatcenie wyzsze techniczne (ewentualnie administracyjne lub ekonomiczne),

» praktyczna znajomos$¢ przepiséw budowlanych, prawa zamdéwien publicznych i ustawy o ochronie
zabytkdéw i opiece nad zabytkami oraz procedur zwigzanych z inwestycjami budowlanymi,

* mile widziane: posiadanie uprawnien w zakresie petnienia samodzielnych funkcji technicznych w
budownictwie, znajomo$é procedur administracyjnych,

= skrupulatno$é, samodzielno$é, terminowo$é, odpowiedzialno$é,

* umiejetno$é rozwigzywania konfliktéw,

* bardzo dobra organizacja pracy,

» komunikatywnosé,

» umiejetno$é pracy w zespole i kierowania zespotem projektowym,

= gotowos$¢ do nauki i podnoszenia swoich kwalifikacji,

*» mile widziane doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku pracy, aczkolwiek nie jest to
warunek konieczny (oferujemy mozliwo$é przyuczenia do pracy i wdrozenia w obowigzki stuzbowe).
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Muzeum Narodowe
w Poznaniu
Wymagane dokumenty:
= CV,
= list motywacyjny.

Oferujemy:

* umowe o prace na petny etat,

» stabilne zatrudnienie,

= mozliwosé korzystania z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,
» ciekawg prace w mitej atmosferze.

Proces rekrutacji bedzie przebiegat w 2 etapach:
= analiza dostarczonych dokumentéw,

» rozmowa kwalifikacyjna z wybranymi kandydatami.

Sposoéb dostarczenia dokumentow:
Dokumenty prosimy dostarczyé na adres e-mail: mnp_kadry@mnp.art.pl

Termin nadsytania dokumentéw: do dnia 10 grudnia 2021 r.

Przetwarzanie danych osobowych kandydata do pracy w Muzeum Narodowym w Poznaniu:
W dokumentach prosimy o zamieszczenie klauzuli:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w dostarczonej przeze mnie
ofercie pracy (dokumentach rekrutacyjnych) przez Muzeum Narodowe w Poznaniu, Aleje
Marcinkowskiego 9, 61-745 Poznan, w celu realizacji procesu rekrutacji na stanowisko specjalisty do
spraw inwestycji, ogfoszenie o prace nr 16/2021.

Dokumenty bez tej klauzuli nie bedg brane pod uwage.

Informacje na temat zasad przetwarzania danych osobowych kandydata do pracy w Muzeum
Narodowym w Poznaniu znajdujg sie w Biuletynie Informacji Publicznej Muzeum Narodowego w
Poznaniu (bip.mnp.art.pl), w zaktadce Oferty pracy/Zasady przetwarzania danych osobowych.

Dyrektor Muzeum Narodowego w Poznaniu
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