Muzeum Narodowe
w Poznaniu

Al. Marcinkowskiego 9 , 61-745 Poznan
tel. (48 61) 85-68-000, fax (48 61) 85-15-898
e-mail: mnp@mnp.art.pl

www.mnp.art.pl

AZ-71/U/2020 - Postepowanie prowadzone w oparciu 0 wewnetrzny Regulamin udzielania zaméwien
publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 30 000 euro

Zamawiajacy:

Muzeum Narodowe w Poznaniu Poznan, 30.10.2020 r.
Al. Marcinkowskiego 9

61-745 Poznan

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Muzeum Narodowe w Poznaniu zwraca sie z proshg o ztozenie oferty na:
»Naswietlenie, druk, oprawa introligatorska wydawnictw offsetowych oraz ich dostarczenie
do Muzeum Narodowego w Poznaniu”
- zgodnie z pkt. 2 zapytania i szczegotowym opisem przedmiotu zamdwienia stanowigcym
zatgcznik | do niniejszego zapytania, znak sprawy AZ-71/U/2020.

2. Opis przedmiotu zapytania ofertowego:

1)

2)

naswietlenie, wydruk, oprawa introligatorska wydawnictw offsetowych (,,Studiow

Muzealnych”, katalogbw (ISBN), drukéw akcydensowych, ulotek, pocztowek,

przewodnikéw, plandw, plansz) zgodnie z zatozeniami wydawniczymi okreSlonymi w

zataczniku nr | do zapytania oraz dostarczenie wydawnictw do siedziby Zamawiajacego.

Przed przystgpieniem do druku, Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia

Zamawiajgcemu:

a) prooféw kolorystycznych:
minimum cztery proofy dla pozycji: 1, 2, 10, czyli dla Studiéw Muzealnych, Katalogu
zbiorow i Przewodniku po Rogalinie, dla pozostatych wydawnictw jeden ozalidow dla
kazdego wydawnictwa wskazanego w zatgczniku nr | do zapytania i przestania ich w
formie elektronicznej na adres mailowy: wydawnictwo@mnp.art.pl

b) proofy kolorystyczne winny by¢ wykonane z plikbw dostarczonych przez
Zamawiajacego. Skala proofow -1:1.

c) Zamawiajacy dokona oceny prooféw i ozalidéw w terminie do ! dnia roboczego od ich
przekazania przez Wykonawce.

d) Zmawiajacy moze wnie$C uwagi i zastrzezenia do dostarczonych prooféw i ozalidow, a
Wykonawca zobowigzany jest je uwzgledni¢. Poprawione proofy i ozalidy winien
przedstawi¢ do ponownej akceptacji Zamawiajgcemu w terminie | dnia roboczego od
dnia przekazania uwag i zastrzezen.



e) dla zachowania terminéw realizacji przedmiotu niniejszego zapytania nie majg wptywu
terminy zwigzane z wprowadzeniem poprawek i zastrzezen do materiatow
dostarczonych przez Wykonawce.

f)  dostarczenie prooféw i ozalidow odbywa sie na koszt Wykonawcy.

3) Woykonawca zapewni transport (dostawe wraz z wniesieniem) wydawnictw do siedziby

Zamawiajacego na swoj koszt.

3. Termin wykonania przedmiotu zapytania ofertowego:

5.

Lp. Rodzaj wydawnictwa termin realizacji
1L »Studia Muzealne”, z. XXV, ISBN 15. 12.2020
2. Danuta Rosciszewska, Grafika wtoska. Katalog zbiorow 15.12.2020

Muzeum Narodowego w Poznaniu, ISBN

3. Dziat Magazynu Zbioréw, karta inwentarzowa

4. Ulotka Odkoduj obraz 23.11.2020
5. Ulotka Rok 1920

6. Pocztéwki dla oddziatow MNP 3.12.2020
7. Kartka $wigteczna 3.12.2020
8.

Ulotki informacyjne na ekspozycje state

9. Ulotki - zakfadki informacyjne MNP
10.  Przewodnik Muzeum Patac w Rogalinie, ISBN 15.12.2020

11.  Ulotki z planem Rogalina
w j. polskim

wj. angielskim

12.  Przewodnik Galeria Sztuki Wspotczesnej

13.  Plan MNP
wj. polskim 15.12.2020
wj. angielskim 15.12.2020

14, Plansza: Strategia, Wartosci

Warunki udziatu w zapytaniu ofertowym:
W zapytaniu ofertowym moze wzig¢ udziat Wykonawca z odpowiednim do$wiadczeniem, tj.

Wykonawca ktéry w okresie ostatnich trzech lat (liczac od daty ogtoszenia zapytania) wykonat
przynajmniej dwie ustugi polegajace na naswietleniu, druku, oprawie introligatorskiej
wydawnictw albumowo-katalogowych (minimum 90 - stronicowych), wysokiej jakosci,
zawierajacych barwne reprodukcje malarstwa.

Na potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatu, Wykonawca zobowiazany jest do ztozenia
wykazu ustug, zgodnego z trescig zatgcznika nr 3 do zapytania, potwierdzajgcego posiadanie
doswiadczenie w ww. zakresie. Do wykazu Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ dokumenty
potwierdzajace, ze wymienione ustugi zostaty wykonane nalezycie (w formie np. referenciji,
protokotow odbioru itp.).

Brak zalaczonego wykazu ustug, lub zalgczenie wykazu zawierajacego ustugi niespetniajgce
postawionego warunku w zakresie doswiadczenia skutkowac bedzie odrzuceniem oferty.

Opis kryteriéw wyboru oferty - cena 100%:



10.

Z Wykonawca, ktory spetni warunek udziatu w postepowaniu i ztozy najtariszg oferte zostanie
zawarta umowa na realizacje zamowienia.

Sposéb ptatnosci: 5 faktur z wyszczegblnionymi pozycjami wydawnictw, przelew na rachunek
bankowy wskazany w fakturach, w terminie do 30 dni po odbiorze przedmiotu zamoéwienia
potwierdzonego protokotem odbioru bez zastrzezen i dostarczeniu do siedziby Zamawiajgcego
prawidtowo wystawionych faktur.

Zasady odbioru przedmiotu zamowienia: na podstawie protokotu.

Oferte (formularz ofertowy - zat. 2 + wykaz ustug - zat. 3 wraz z referencjami) nalezy przesta¢
za posrednictwem poczty elektronicznej na adres mailowy j.synak@mnp.art.pl w terminie do
dnia 6. 11.2020 r. do godziny 11.00

- termin zwigzania ofertg - do 16.11.2020 r.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ nieudzielenia zamdwienia objetego niniejszym
postepowaniem, a Wykonawcom nie przystuguje z tego tytutu zadne roszczenie. Informacja o
nieudzieleniu zamdwienia zostanie podana do wiadomosci publicznej na stronie internetowej
Zamawiajacego.

Informacja o wyniku postepowania udostepniona zostanie na stronie internetowej zamawiajgcego

Zatkgczniki

1. Opis przedmiotu zamdwienia
2. Formularz ofertowy

3. Wykaz ustug

4. Inf. RODO






Zakacznik | do zapytania ofertowego nr AZ-71./U/2020

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. ,,Studia Muzealne”, z. XXV, ISBN

format publikacji: 205 x 280 mm,

objetos¢: 224 strony,

druk dwustronny: 4+4,

papier kreda matowa 130 g

oktadka: oprawa: miekka 426 x 280 mm, klejona PUR
druk jednostronny 4+0, folia matowa

nakfad: 200 egz.

dostawa do Zamawiajgcego: 15.12.2020
przygotowanie i dostarczenie proofow

wydruk ozalid (wydruk impozycyjny) o formacie 1:1

2. Danuta Rosciszewska, Grafika wioska. Katalog zbiorow Muzeum Narodowego w Poznaniu ISBN

format: 215 x 280 mm

objetos¢: 272 strony

druk dwustronny: 4+4

rodzaj papieru: kreda matowa 135 g

oktadka: miekka, szyto-klejona, papier kreda 300 g, druk dwustronny 4+1, folia matowa, zlecenie specjalne:

lakier UV wybiorczo

naktad: 300 egz.

dostawa do Zamawiajgcego: 15.12.2020
przygotowanie i dostarczenie proofow

wydruk ozalid (wydruk impozycyjny) o formacie 1:1

3. Dziat Magazynu Zbioréw

format: 210 x 297mm

druk: 1+1

edixion: 300 g

naktad: 10 000 sztuk

dostawa do Zamawiajgcego: 16.11.2020
przygotowanie i dostarczenie proofow

wydruk ozalid (wydruk impozycyjny) o formacie 1:1

4. Ulotka Odkoduj obraz

format: 210 x 297mm

druk: 4+4

offset: 80 g

falcowanie

naktad: 20 000 sztuk

dostawa do Zamawiajgcego:23.11.2020
przygotowanie i dostarczenie prooféw

wydruk ozalid (wydruk impozycyjny) o formacie 1:1

5. Ulotka Rok 1920

format: 210 x 297mm

druk: 4+4

offset: 80 g

falcowanie

naktad: 2000 sztuk

dostawa do Zamawiajgcego: 16.11.2020
przygotowanie i dostarczenie prooféw

wydruk ozalid (wydruk impozycyjny) o formacie 1:1



6. Pocztowki dla oddziatbw MNP - 40 wzoréw

105 x 148 mm - 40 wzoréw — druk dwustronny 4+1

naktad: 40 x 1000 sztuk

papier: kreda matowa novatech 300 g

dostawa do Zamawiajgcego:3.12.2020

folia jednostronnie: potowa pocztdwek na blyszczacej, a druga na matowej naktad 20 x 1000 sztuk
przygotowanie i dostarczenie proofow wydruk ozalid (wydruk impozycyjny) o formacie 1:1

7. Kartka $wigteczna

format: 210 x 297 mm

druk dwustronny 4+4

papier: kreda 300 g mat, bigowanie, folia soft touch

dostawa do Zamawiajgcego:3.12.2020

nakfad: 1500 szt. w tym 750 sztuk z tekstem: Dyrektor Muzeum Narodowego i podpisem dyrektora, a 750
sztuk bez tego tekstu i podpisu przygotowanie i dostarczenie prooféw wydruk ozalid (wydruk impozycyjny) o
formacie 1:1

8. Ulotki informacyjne na ekspozycje state- 64 wzory
Format: 96 x 206 mm

druk: 4+4

kreda matowa 300 g, lakier offset

naktad: 64 x 1 000 sztuk

dostawa do Zamawiajgcego: 10.12.2020
przygotowanie i dostarczenie proofow

wydruk ozalid (wydruk impozycyjny) o formacie 1:!

9. Ulotki - zaktadki informacyjne MNP

Format: 96 x 206 mm

druk: 4+4

kreda matowa 300 g, lakier offset

nakifad: 64 tys.

dostawa do Zamawiajgcego: 10.12.2020
przygotowanie i dostarczenie proofow

wydruk ozalid (wydruk impozycyjny) o formacie 1:1

10. Przewodnik po Muzeum Patac w Rogalinie ISBN

format: 125 x 210 mm

objetos¢: 64 strony; druk dwustronny 4+4

papier: kreda mat novatech 150 g

okladka: miekka szyto-klejona, druk dwustronny 4+4; papier: kreda mat novatech 300 g, folia btyszczaca
nakfad: 6500 egz.

dostawa do Zamawiajgcego: 15.12.2020

przygotowanie i dostarczenie proofow

wydruk ozalid (wydruk impozycyjny) o formacie 1:1

11. Ulotki z planem Rogalina w j. polskim, angielskim

format: 96 x 206 mm

druk: 4+4

kreda matowa 300 g, lakier offset

nakfad: 55 tys. (w tym 35 tys. wj. polskim; 20 tys. w j. angielskim)
dostawa do Zamawiajacego: 10.12.2020

przygotowanie i dostarczenie proofow

wydruk ozalid (wydruk impozycyjny) o formacie 1:1



12. Przewodnik Galeria Sztuki Wspotczesnej
format: 120 x 220 mm

24 str. kreda matowa 150 g, lakier offset,

druk: 4+4

oprawa zeszytowa

naktad: 1000 egz.

dostawa do Zamawiajgcego: 16.11.2020
przygotowanie i dostarczenie prooféw

wydruk ozalid (wydruk impozycyjny) o formacie 1:1

13. Plan ekspozycji MNP - folder edukacyjny (10 tys. szt. wersja polska i 2 tys. angielska)
format: 880 x 210 mm

druk: 4+4

kreda matowa 150 g, lakier offset, falcowanie na p6t/na pét/na pét

nakfad: 12 000 egz.,

dostawa do Zamawiajacego: 15.12.2020

przygotowanie i dostarczenie proofow

wydruk ozalid (wydruk impozycyjny) o formacie 1:!

14. Plansza: Strategia, Wartosci

format: 680 x 980 mm

druk: 4+0

kreda matowa: 250 g,

nakfad: 160 sztuk

dostawa do Zamawiajacego: 16.11.2020
przygotowanie i dostarczenie proofow

wydruk ozalid (wydruk impozycyjny) o formacie 1:!






AZ-71/U/2020 Zatacznik nr 2 - formularz ofertowy

Wykonawca:

OFERTA
dla Muzeum Narodowego w Poznaniu Al. Marcinkowskiego 9, 61-745 Poznan
1. W odpowiedzi na zapytanie ofertowe - postepowanie prowadzone w oparciu 0 wewnetrzny Regulamin MNP
udzielania zamdwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 30 000 euro, pn.: ,,Naswietlenie,
druk, oprawa introligatorska wydawnictw offsetowych oraz ich dostarczenie do Muzeum Narodowego
w Poznaniu” - zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia stanowigcym zatgcznik | do niniejszego zapytania,
znak sprawy AZ-71/U/2020, sktadamy oferte, za wykonanie przedmiotu zapytania oferujemy cene:

Lp. Rodzaj wydawnictwa llos¢ Cena netto Warto$¢ Warto$¢ brutto
szt.legz. za ! egz. netto

1. ,Studia Muzealne”, z. XXV, ISBN 200

2. Danuta Ro$ciszewska, Grafika wioska. 300

Katalog zbioréw Muzeum Narodowego
w Poznaniu, ISBN

3. Dziat Magazynu Zbiordw, karta 10 000
inwentarzowa

4. Ulotka Odkoduj obraz 20 000

5. Ulotka Rok 1920 2 000

6. Pocztowki dla oddziatbw MNP 40 000

7. Kartka Swigteczna 1500

8. Ulotki informacyjne na ekspozycje state 64 000

9. Ulotki - zaktadki informacyjne MNP 64 000

10.  Przewodnik Muzeum Patac w Rogalinie, 6 500
ISBN

11.  Ulotki z planem Rogalina
wj. polskim 35 000
w j. angielskim 20 000

12. Przewodnik Galeria Sztuki Wspdiczesnej 1000
Plan ekspozycji MNP - folder edukacyjny

13, wj. polskim 10 000
w j. angielskim 2 000

14.  Plansza: Strategia, Wartosci 160

RAZEM (wartos¢ oferty):

Stownie WartoS€ OFErty DIULLO: ..ottt zt

112



Zobowiagzujemy sie wykona¢ zamoéwienie zgodnie z opisem przedmiotu zamoOwienia.

Oswiadczamy, ze posiadamy niezbedng wiedze i doswiadczenie do realizacji przedmiotu zaméwienia -
dotgczamy wykaz wykonanych ustug, (wraz z referencjami lub innymi dokumentami potwierdzajacymi
nalezyte wykonanie).

Potwierdzamy zwigzanie niniejszg ofertg do dnia 1(5.11.2020 r..

data i podpis Wykonawcy

2/2



AZ-71/U/2020 Zakacznik nr 3

WYKAZ wykonanych ustug
na potwierdzenie spetnienia warunku udziatu w postepowaniu

polegajacego na wykonaniu przynajmniej dwoéch ustug naswietlenia, druku, oprawie
introligatorskiej wydawnictw albumowo-katalogowych (minimum 90 - stronicowych), wysokiej
jakosci, zawierajacych barwne reprodukcje malarstwa w okresie ostatnich trzech lat (liczac od

daty ogtoszenia zapytania).

Przystepujac do zapytania ofertowego pn.:
»Naswietlenie, druk, oprawa introligatorska wydawnictw offsetowych oraz ich
dostarczenie do Muzeum Narodowego w Poznaniu” - AZ-71/U/2020
przedstawiamy wykaz wykonanych ustug:

Lp. Nazwa zamdwienia Dla kogo 1105¢ stron Dokumenty
rodzaj, charakterystyka ustug i zrealizowano  wydawnictwa potwierdzajace
ustugi - dane  (warunek - nalezyte wykonanie
kontaktowe min. 90 ustugi*)
(adres, tel.) stron)
L
2.

*) Do kazdej, wymienionej w tabeli ustugi nalezy dotgczy¢ dokument potwierdzajacy jej nalezyte wykonanie np.
w formie referencji, protokotéw odbioru itp.

data i podpis Wykonawcy






AZ- 71/U/2020 zalacznik 4

Informacja o zasadach przetwarzania danych osobowych pozyskanych w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego (klauzula informacyjna z art. 13 RODO)

Na podstawie wiasciwych przepisow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdélne rozporzadzenie o
ochronie danych), zwane dalej rozporzadzeniem lub RODO, udostepnia sie Pafistwu ponizszy zakres informacji:

1. Administrator danych osobowych
Administratorem Panistwa danych osobowych jest Muzeum Narodowe w Poznaniu, Aleje Marcinkowskiego 9,

61-745 Poznan, zwane dalej takze ,,Muzeum”.

2. Inspektor ochrony danych osobowych

Muzeum powotato Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

Moga Panstwo skontaktowac sie z nim we wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem Panstwa danych
osobowych oraz z wykonywaniem praw przystugujacych Paristwu na mocy przepiséw prawnych regulujacych
problematyke ochrony danych osobowych, w nastepujacy sposob:

a) pod numerem telefonu: +48 605 236 701,

b) poprzez adres e-mail: iodo@mnp.art.pl,

c) listownie, na adres korespondencyjny Muzeum (z dopiskiem ,,inspektor ochrony danych osobowych”).

3. Cel przetwarzania danych osobowych oraz podstawa prawna ich przetwarzania

Pafistwa dane osobowe sg przetwarzane w koniecznych celach zwigzanych z postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego, pod nazwa
,.Naswietlenie, druk, oprawa introligatorska wydawnictw offsetowych oraz ich dostarczenie do
Muzeum Narodowego w Poznaniu” - zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia stanowigcym zatgcznik
| do zapytania, znak sprawy AZ-71/U/2020
prowadzonego na podstawie wewnetrznego Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej 30 000 euro
i ewentualnego zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego zamdwienia publicznego, w razie wyboru Panstwa
oferty jako najkorzystniejszej.
Podstawg prawna przetwarzania Panstwa danych sa wiasciwe przepisy rozporzadzenia, w szczegolnosci art. 6
ust. 1 lit. b oraz art. 6 ust. 1 litc.

4.  Odbiorcy danych osobowych

Odbiorcami Panfstwa danych osobowych beda podmioty uprawnione do otrzymania Panstwa danych na
podstawie przepisdéw prawa.

W razie zajscia takiej koniecznosci w sposéb i w formie okreslonej przez przepisy prawa powszechnie
obowigzujacego:

a) osoby upowaznione przez Administratora do przetwarzania danych w ramach wykonywania swoich
obowigzkow stuzbowych,

b) podmioty, ktérym Administrator zleca wykonanie czynnosci, z ktérymi wigze sie konieczno$¢ przetwarzania
danych,

c) podmioty prowadzace dziatalno$¢ pocztows i kurierska,

d) podmioty $wiadczace na rzecz Administratora ustugi doradcze, konsultacyjne, audytowe, pomoc prawna,
podatkowg i inne podobne ustugi.

5. Okres, przez ktory bedg przechowywane Panstwa dane osobowe



Panstwa dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji wskazanych powyzej celow
przetwarzania, w tym roéwniez obowigzku archiwizacyjnego wynikajacego z przepisw prawa,

6. Informacja o przystugujacych Panstwu prawach

I. Posiadajg Panstwo prawo:

a) dostepu do tresci swoich danych, zgodnie z art. 15 rozporzadzenia,
b) do ich sprostowania, zgodnie z art. 16 rozporzadzenia,

C) ograniczenia przetwarzania, zgodnie z art. 18 rozporzadzenia.

Il. Zamawiajgcy informuje, ze:

a) w przypadku gdy wykonanie obowigzkdéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia wymagatoby
niewspétmiernie duzego wysitku, Zamawiajacy moze zgda¢ od osoby, ktérej dane dotycza, wskazania
dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu,

b) wystgpienie z zadaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. | rozporzadzenia 2016/679, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakorczenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
lub konkursu.

7. Informacje o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego

Przystuguje Panstwu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, przy ktéorym dziata Urzad Ochrony Danych Osobowych, jezeli uznajg Panstwo, ze przetwarzanie
Panstwa danych osobowych dokonywane jest z naruszeniem przepisbw ogolnego rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych lub innych aktéw prawnych regulujgcych problematyke ochrony danych osobowych.

Adres organu nadzorczego: Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

8. Informacja, czy podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym lub umownym lub warunkiem
zawarcia umowy oraz czy osoba, ktérej dane dotycza, jest zobowigzana do ich podania i jakie sg
ewentualne konsekwencje niepodania danych

Podanie przez Panstwa danych osobowych jest dobrowolne, a zarazem niezbedne i konieczne do Panstwa

uczestnictwa w postepowaniu 0 udzielenie zamoOwienia publicznego, o ktéorym mowa w pkt 3. Obowiazek

podania przez Panstwa danych osobowych bezposrednio Panstwa dotyczacych jest wymogiem uczestnictwa w

niniejszym postepowaniu, konsekwencjg ich niepodania bedzie brak mozliwosci udziatu w ww. postepowaniu.

9. Informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu

Panstwa dane osobowe nie beda:

a) przetwarzane w sposéb umozliwiajacy zautomatyzowane podejmowanie decyzji,

b) profilowane,

c) przetwarzane w innych celach niz te, o ktérych mowa w punktach powyzszych.



