
 

 

 

 

Muzeum Narodowe 
w Poznaniu

Al. Marcinkowskiego 9 , 61-745 Poznań 
tel. (48 61) 85-68-000, fax (48 61) 85-15-898 

e-mail: mnp@mnp.art.pl 
www.mnp.art.pl

AZ-71/U/2020 - Postępowanie prowadzone w oparciu o wewnętrzny Regulamin udzielania zamówień 
publicznych o wartości nieprzekraczającej kwoty 30 000 euro

Zamawiający:
Muzeum Narodowe w Poznaniu Poznań, 30.10.2020 r.
Al. Marcinkowskiego 9
61-745 Poznań

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Muzeum Narodowe w Poznaniu zwraca się z prośbą o złożenie oferty na:
„Naświetlenie, druk, oprawa introligatorska wydawnictw offsetowych oraz ich dostarczenie 
do Muzeum Narodowego w Poznaniu”
- zgodnie z pkt. 2 zapytania i szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia stanowiącym 
załącznik 1 do niniejszego zapytania, znak sprawy AZ-71/U/2020.

2. Opis przedmiotu zapytania ofertowego:
1) naświetlenie, wydruk, oprawa introligatorska wydawnictw offsetowych („Studiów 

Muzealnych”, katalogów (ISBN), druków akcydensowych, ulotek, pocztówek, 
przewodników, planów, plansz) zgodnie z założeniami wydawniczymi określonymi w 
załączniku nr 1 do zapytania oraz dostarczenie wydawnictw do siedziby Zamawiającego.

2) Przed przystąpieniem do druku, Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia 
Zamawiającemu:
a) proofów kolorystycznych:

minimum cztery proofy dla pozycji: 1, 2, 10, czyli dla Studiów Muzealnych, Katalogu 
zbiorów i Przewodniku po Rogalinie, dla pozostałych wydawnictw jeden ozalidów dla 
każdego wydawnictwa wskazanego w załączniku nr 1 do zapytania i przesłania ich w 
formie elektronicznej na adres mailowy: wydawnictwo@mnp.art.pl

b) proofy kolorystyczne winny być wykonane z plików dostarczonych przez 
Zamawiającego. Skala proofów -1:1.

c) Zamawiający dokona oceny proofów i ozalidów w terminie do 1 dnia roboczego od ich 
przekazania przez Wykonawcę.

d) Zmawiający może wnieść uwagi i zastrzeżenia do dostarczonych proofów i ozalidów, a 
Wykonawca zobowiązany jest je uwzględnić. Poprawione proofy i ozalidy winien 
przedstawić do ponownej akceptacji Zamawiającemu w terminie 1 dnia roboczego od 
dnia przekazania uwag i zastrzeżeń.
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e) dla zachowania terminów realizacji przedmiotu niniejszego zapytania nie mają wpływu 
terminy związane z wprowadzeniem poprawek i zastrzeżeń do materiałów 
dostarczonych przez Wykonawcę.

f) dostarczenie proofów i ozalidów odbywa się na koszt Wykonawcy.
3) Wykonawca zapewni transport (dostawę wraz z wniesieniem) wydawnictw do siedziby 

Zamawiającego na swój koszt.

3. Termin wykonania przedmiotu zapytania ofertowego:
Lp. Rodzaj wydawnictwa termin realizacji

1. „Studia Muzealne”, z. XXV, ISBN 15. 12.2020

2. Danuta Rościszewska, Grafika włoska. Katalog zbiorów 
Muzeum Narodowego w Poznaniu, ISBN

15.12.2020

3. Dział Magazynu Zbiorów, karta inwentarzowa 16.1 1.2020

4. Ulotka Odkoduj obraz 23.11.2020

5. Ulotka Rok 1920 16.11.2020

6. Pocztówki dla oddziałów MNP 3.12.2020

7. Kartka świąteczna 3.12.2020

8. Ulotki informacyjne na ekspozycje stałe 10.12.2020

9. Ulotki - zakładki informacyjne MNP U). 12.2020

10. Przewodnik Muzeum Pałac w Rogalinie, ISBN 15.12.2020

11. Ulotki z planem Rogalina
w j. polskim 10.12.2020

w j. angielskim 10.12.2020

12. Przewodnik Galeria Sztuki Współczesnej 17.11.2020

13. Plan MNP

w j. polskim 15.12.2020

w j. angielskim 15.12.2020

14. Plansza: Strategia, Wartości 16.1 1.2020

4. Warunki udziału w zapytaniu ofertowym:
W zapytaniu ofertowym może wziąć udział Wykonawca z odpowiednim doświadczeniem, tj.

Wykonawca który w okresie ostatnich trzech lat (licząc od daty ogłoszenia zapytania) wykonał 
przynajmniej dwie usługi polegające na naświetleniu, druku, oprawie introligatorskiej 
wydawnictw albumowo-katalogowych (minimum 90 - stronicowych), wysokiej jakości, 
zawierających barwne reprodukcje malarstwa.

Na potwierdzenie spełnienia warunków udziału, Wykonawca zobowiązany jest do złożenia 
wykazu usług, zgodnego z treścią załącznika nr 3 do zapytania, potwierdzającego posiadanie 
doświadczenie w ww. zakresie. Do wykazu Wykonawca zobowiązany jest dołączyć dokumenty 
potwierdzające, że wymienione usługi zostały wykonane należycie (w formie np. referencji, 
protokołów odbioru itp.).
Brak załączonego wykazu usług, lub załączenie wykazu zawierającego usługi niespełniające 
postawionego warunku w zakresie doświadczenia skutkować będzie odrzuceniem oferty.

5. Opis kryteriów wyboru oferty - cena 100%:



Z Wykonawcą, który spełni warunek udziału w postępowaniu i złoży najtańszą ofertę zostanie 
zawarta umowa na realizację zamówienia.

6. Sposób płatności: 5 faktur z wyszczególnionymi pozycjami wydawnictw, przelew na rachunek 
bankowy wskazany w fakturach, w terminie do 30 dni po odbiorze przedmiotu zamówienia 
potwierdzonego protokołem odbioru bez zastrzeżeń i dostarczeniu do siedziby Zamawiającego 
prawidłowo wystawionych faktur.

7. Zasady odbioru przedmiotu zamówienia: na podstawie protokołu.

8. Ofertę (formularz ofertowy - zał. 2 + wykaz usług - zał. 3 wraz z referencjami) należy przesłać 
za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres mailowy j.synak@mnp.art.pl w terminie do 
dnia 6. 11.2020 r. do godziny 11.00
- termin związania ofertą - do 16.11.2020 r.

9. Zamawiający zastrzega sobie możliwość nieudzielenia zamówienia objętego niniejszym 
postępowaniem, a Wykonawcom nie przysługuje z tego tytułu żadne roszczenie. Informacja o 
nieudzieleniu zamówienia zostanie podana do wiadomości publicznej na stronie internetowej 
Zamawiającego.

10. Informacja o wyniku postępowania udostępniona zostanie na stronie internetowej zamawiającego

Załączniki
1. Opis przedmiotu zamówienia
2. Formularz ofertowy
3. Wykaz usług
4. Inf. RODO
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Załącznik 1 do zapytania ofertowego nr AZ-71./U/2020

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. „Studia Muzealne”, z. XXV, ISBN
format publikacji: 205 x 280 mm,
objętość: 224 strony,
druk dwustronny: 4+4,
papier kreda matowa 130 g
okładka: oprawa: miękka 426 x 280 mm, klejona PUR
druk jednostronny 4+0, folia matowa
nakład: 200 egz.
dostawa do Zamawiającego: 15.12.2020
przygotowanie i dostarczenie proofów
wydruk ozalid (wydruk impozycyjny) o formacie 1:1

2. Danuta Rościszewska, Grafika włoska. Katalog zbiorów Muzeum Narodowego w Poznaniu ISBN 
format: 215 x 280 mm
objętość: 272 strony
druk dwustronny: 4+4
rodzaj papieru: kreda matowa 135 g
okładka: miękka, szyto-klejona, papier kreda 300 g, druk dwustronny 4+1, folia matowa, zlecenie specjalne: 
lakier UV wybiórczo
nakład: 300 egz.
dostawa do Zamawiającego: 15.12.2020
przygotowanie i dostarczenie proofów
wydruk ozalid (wydruk impozycyjny) o formacie 1:1

3. Dział Magazynu Zbiorów
format: 210 x 297mm
druk: 1 + 1
edixion: 300 g
nakład: 10 000 sztuk
dostawa do Zamawiającego: 16.11.2020
przygotowanie i dostarczenie proofów
wydruk ozalid (wydruk impozycyjny) o formacie 1:1

4. Ulotka Odkoduj obraz
format: 210 x 297mm
druk: 4+4
offset: 80 g
falcowanie
nakład: 20 000 sztuk
dostawa do Zamawiającego:23.11.2020
przygotowanie i dostarczenie proofów
wydruk ozalid (wydruk impozycyjny) o formacie 1:1

5. Ulotka Rok 1920
format: 210 x 297mm
druk: 4+4
offset: 80 g
falcowanie
nakład: 2000 sztuk
dostawa do Zamawiającego: 16.11.2020
przygotowanie i dostarczenie proofów
wydruk ozalid (wydruk impozycyjny) o formacie 1:1
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6. Pocztówki dla oddziałów MNP - 40 wzorów
105 x 148 mm - 40 wzorów - druk dwustronny 4+1
nakład: 40 x 1000 sztuk
papier: kreda matowa novatech 300 g
dostawa do Zamawiającego:3.12.2020
folia jednostronnie: połowa pocztówek na błyszczącej, a druga na matowej nakład 20 x 1000 sztuk 
przygotowanie i dostarczenie proofów wydruk ozalid (wydruk impozycyjny) o formacie 1:1

7. Kartka świąteczna
format: 210 x 297 mm
druk dwustronny 4+4
papier: kreda 300 g mat, bigowanie, folia soft touch
dostawa do Zamawiającego:3.12.2020
nakład: 1500 szt. w tym 750 sztuk z tekstem: Dyrektor Muzeum Narodowego i podpisem dyrektora, a 750 
sztuk bez tego tekstu i podpisu przygotowanie i dostarczenie proofów wydruk ozalid (wydruk impozycyjny) o 
formacie 1:1

8. Ulotki informacyjne na ekspozycje stałe- 64 wzory
Format: 96 x 206 mm
druk: 4+4
kreda matowa 300 g, lakier offset
nakład: 64 x 1 000 sztuk
dostawa do Zamawiającego: 10.12.2020
przygotowanie i dostarczenie proofów
wydruk ozalid (wydruk impozycyjny) o formacie 1: 1

9. Ulotki - zakładki informacyjne MNP
Format: 96 x 206 mm
druk: 4+4
kreda matowa 300 g, lakier offset
nakład: 64 tys.
dostawa do Zamawiającego: 10.12.2020
przygotowanie i dostarczenie proofów
wydruk ozalid (wydruk impozycyjny) o formacie 1:1

10. Przewodnik po Muzeum Pałac w Rogalinie ISBN
format: 125 x 210 mm
objętość: 64 strony; druk dwustronny 4+4
papier: kreda mat novatech 150 g
okładka: miękka szyto-klejona, druk dwustronny 4+4; papier: kreda mat novatech 300 g, folia błyszcząca 
nakład: 6500 egz.
dostawa do Zamawiającego: 15.12.2020
przygotowanie i dostarczenie proofów
wydruk ozalid (wydruk impozycyjny) o formacie 1:1

11. Ulotki z planem Rogalina w j. polskim, angielskim
format: 96 x 206 mm
druk: 4+4
kreda matowa 300 g, lakier offset
nakład: 55 tys. (w tym 35 tys. w j. polskim; 20 tys. w j. angielskim)
dostawa do Zamawiającego: 10.12.2020
przygotowanie i dostarczenie proofów
wydruk ozalid (wydruk impozycyjny) o formacie 1:1
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12. Przewodnik Galeria Sztuki Współczesnej
format: 120 x 220 mm
24 str. kreda matowa 150 g, lakier offset,
druk: 4+4
oprawa zeszytowa
nakład: 1000 egz.
dostawa do Zamawiającego: 16.11.2020 
przygotowanie i dostarczenie proofów
wydruk ozalid (wydruk impozycyjny) o formacie 1:1

13. Plan ekspozycji MNP - folder edukacyjny (10 tys. szt. wersja polska i 2 tys. angielska) 
format: 880 x 210 mm
druk: 4+4
kreda matowa 150 g, lakier offset, falcowanie na pół/na pół/na pół 
nakład: 12 000 egz.,
dostawa do Zamawiającego: 15.12.2020
przygotowanie i dostarczenie proofów
wydruk ozalid (wydruk impozycyjny) o formacie 1: 1

14. Plansza: Strategia, Wartości
format: 680 x 980 mm
druk: 4+0
kreda matowa: 250 g,
nakład: 160 sztuk
dostawa do Zamawiającego: 16.11.2020
przygotowanie i dostarczenie proofów
wydruk ozalid (wydruk impozycyjny) o formacie 1: 1
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AZ-71/U/2020 Załącznik nr 2 - formularz ofertowy

Wykonawca:

Nazwa:............................................................................adres:

Tel:.........................................................  e-mail:...................

OFERTA
dla Muzeum Narodowego w Poznaniu Al. Marcinkowskiego 9, 61-745 Poznań

1. W odpowiedzi na zapytanie ofertowe - postępowanie prowadzone w oparciu o wewnętrzny Regulamin MNP 
udzielania zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej kwoty 30 000 euro, pn.: „Naświetlenie, 
druk, oprawa introligatorska wydawnictw offsetowych oraz ich dostarczenie do Muzeum Narodowego 
w Poznaniu” - zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik 1 do niniejszego zapytania, 
znak sprawy AZ-71/U/2020, składamy ofertę, za wykonanie przedmiotu zapytania oferujemy cenę:

Lp. Rodzaj wydawnictwa Ilość

szt./egz.

Cena netto 

za 1 egz.

Wartość 

netto

Wartość brutto

1. „Studia Muzealne”, z. XXV, ISBN 200

2. Danuta Rościszewska, Grafika włoska. 
Katalog zbiorów Muzeum Narodowego 
w Poznaniu, ISBN

300

3. Dział Magazynu Zbiorów, karta 
inwentarzowa

10 000

4. Ulotka Odkoduj obraz 20 000

5. Ulotka Rok 1920 2 000

6. Pocztówki dla oddziałów MNP 40 000

7. Kartka świąteczna 1500

8. Ulotki informacyjne na ekspozycje stałe 64 000

9. Ulotki - zakładki informacyjne MNP 64 000

10. Przewodnik Muzeum Pałac w Rogalinie, 
ISBN

6 500

11. Ulotki z planem Rogalina

w j. polskim 35 000

w j. angielskim 20 000

12. Przewodnik Galeria Sztuki Współczesnej 1000

13.
Plan ekspozycji MNP - folder edukacyjny
w j. polskim 10 000

w j. angielskim 2 000

14. Plansza: Strategia, Wartości 160

RAZEM (wartość oferty):

Słownie wartość oferty brutto: ........................................................................................................................zł
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2. Zobowiązujemy się wykonać zamówienie zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia.

3. Oświadczamy, że posiadamy niezbędną wiedzę i doświadczenie do realizacji przedmiotu zamówienia - 

dołączamy wykaz wykonanych usług, (wraz z referencjami lub innymi dokumentami potwierdzającymi 

należyte wykonanie).

4. Potwierdzamy związanie niniejszą ofertą do dnia 1(5.11.2020 r..

data i podpis Wykonawcy
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AZ-71/U/2020 Załącznik nr 3

WYKAZ wykonanych usług

na potwierdzenie spełnienia warunku udziału w postępowaniu

polegającego na wykonaniu przynajmniej dwóch usług naświetlenia, druku, oprawie 
introligatorskiej wydawnictw albumowo-katalogowych (minimum 90 - stronicowych), wysokiej 
jakości, zawierających barwne reprodukcje malarstwa w okresie ostatnich trzech lat (licząc od 
daty ogłoszenia zapytania).

Przystępując do zapytania ofertowego pn.:
„Naświetlenie, druk, oprawa introligatorska wydawnictw offsetowych oraz ic h 
dostarczenie do Muzeum Narodowego w Poznaniu” - AZ-71/U/2020 

przedstawiamy wykaz wykonanych usług:

*) Do każdej, wymienionej w tabeli usługi należy dołączyć dokument potwierdzający jej należyte wykonanie np. 
w formie referencji, protokołów odbioru itp.

Lp. Nazwa zamówienia 
rodzaj, charakterystyka usług i

Dla kogo 
zrealizowano 
usługi - dane 
kontaktowe 
(adres, tel.)

Ilość stron 
wydawnictwa 
(warunek - 
min. 90 
stron)

Dokumenty 
potwierdzające 
należyte wykonanie 
usługi*)

1.

2.

data i podpis Wykonawcy





 
 

AZ- 71/U/2020 załącznik 4

Informacja o zasadach przetwarzania danych osobowych pozyskanych w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego (klauzula informacyjna z art. 13 RODO)

Na podstawie właściwych przepisów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 
sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 
ochronie danych), zwane dalej rozporządzeniem lub RODO, udostępnia się Państwu poniższy zakres informacji:

1. Administrator danych osobowych
Administratorem Państwa danych osobowych jest Muzeum Narodowe w Poznaniu, Aleje Marcinkowskiego 9, 
61-745 Poznań, zwane dalej także „Muzeum”.

2. Inspektor ochrony danych osobowych
Muzeum powołało Inspektora Ochrony Danych Osobowych.
Mogą Państwo skontaktować się z nim we wszystkich sprawach związanych z przetwarzaniem Państwa danych 
osobowych oraz z wykonywaniem praw przysługujących Państwu na mocy przepisów prawnych regulujących 
problematykę ochrony danych osobowych, w następujący sposób:
a) pod numerem telefonu: +48 605 236 701,
b) poprzez adres e-mail: iodo@mnp.art.pl,
c) listownie, na adres korespondencyjny Muzeum (z dopiskiem „inspektor ochrony danych osobowych”).

3. Cel przetwarzania danych osobowych oraz podstawa prawna ich przetwarzania

Państwa dane osobowe są przetwarzane w koniecznych celach związanych z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia publicznego, pod nazwą

„Naświetlenie, druk, oprawa introligatorska wydawnictw offsetowych oraz ich dostarczenie do
Muzeum Narodowego w Poznaniu” - zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik
1 do zapytania, znak sprawy AZ-71/U/2020

prowadzonego na podstawie wewnętrznego Regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości 
nieprzekraczającej 30 000 euro
i ewentualnego zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego zamówienia publicznego, w razie wyboru Państwa 
oferty jako najkorzystniejszej.
Podstawą prawną przetwarzania Państwa danych są właściwe przepisy rozporządzenia, w szczególności art. 6 
ust. 1 lit. b oraz art. 6 ust. 1 lit c.

4. Odbiorcy danych osobowych

Odbiorcami Państwa danych osobowych będą podmioty uprawnione do otrzymania Państwa danych na 
podstawie przepisów prawa.

W razie zajścia takiej konieczności w sposób i w formie określonej przez przepisy prawa powszechnie 
obowiązującego:
a) osoby upoważnione przez Administratora do przetwarzania danych w ramach wykonywania swoich 
obowiązków służbowych,
b) podmioty, którym Administrator zleca wykonanie czynności, z którymi wiąże się konieczność przetwarzania 
danych,
c) podmioty prowadzące działalność pocztową i kurierską,
d) podmioty świadczące na rzecz Administratora usługi doradcze, konsultacyjne, audytowe, pomoc prawną, 
podatkową i inne podobne usługi.

5. Okres, przez który będą przechowywane Państwa dane osobowe 



 
 

 
 

Państwa dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji wskazanych powyżej celów 
przetwarzania, w tym również obowiązku archiwizacyjnego wynikającego z przepisów prawa,

6. Informacja o przysługujących Państwu prawach
I. Posiadają Państwo prawo:
a) dostępu do treści swoich danych, zgodnie z art. 15 rozporządzenia,
b) do ich sprostowania, zgodnie z art. 16 rozporządzenia,
c) ograniczenia przetwarzania, zgodnie z art. 18 rozporządzenia.

II. Zamawiający informuje, że:

a) w przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporządzenia wymagałoby 
niewspółmiernie dużego wysiłku, Zamawiający może żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania 
dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu,

b) wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 rozporządzenia 2016/679, nie ogranicza 
przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
lub konkursu.

7. Informacje o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego
Przysługuje Państwu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych, przy którym działa Urząd Ochrony Danych Osobowych, jeżeli uznają Państwo, że przetwarzanie 
Państwa danych osobowych dokonywane jest z naruszeniem przepisów ogólnego rozporządzenia o ochronie 
danych osobowych lub innych aktów prawnych regulujących problematykę ochrony danych osobowych.
Adres organu nadzorczego: Urząd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

8. Informacja, czy podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym lub umownym lub warunkiem 
zawarcia umowy oraz czy osoba, której dane dotyczą, jest zobowiązana do ich podania i jakie są 
ewentualne konsekwencje niepodania danych

Podanie przez Państwa danych osobowych jest dobrowolne, a zarazem niezbędne i konieczne do Państwa 
uczestnictwa w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, o którym mowa w pkt 3. Obowiązek 
podania przez Państwa danych osobowych bezpośrednio Państwa dotyczących jest wymogiem uczestnictwa w 
niniejszym postępowaniu, konsekwencją ich niepodania będzie brak możliwości udziału w ww. postępowaniu.
9. Informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu
Państwa dane osobowe nie będą:
a) przetwarzane w sposób umożliwiający zautomatyzowane podejmowanie decyzji,
b) profilowane,
c) przetwarzane w innych celach niż te, o których mowa w punktach powyższych.


