Muzeum Narodowe
w Poznaniu

Al. Marcinkowskiego 9, 61-745 Poznan
tel. (48 61) 85-68-000, fax (48 61) 85-15-898
e-mail: mnp@mnp.art.pl
www. mnp.art.pl

Poznan, dnia 10 marca 2020 r.

AZ-18/U/2020 - Postgpowanie prowadzone w oparciu o ,Regulamin udzielania zamoéwien
publicznych o wartoéci nieprzekraczajacej kwoty 30 000 euro”.

Zamawiajacy:

Muzeum Narodowe w Poznaniu
Al Marcinkowskiego 9

61-745 Poznan

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Muzeum Narodowe w Poznaniu zwraca si¢ z prosba o zlozenie oferty na zadanie:

»Diagnoza stanu organizacji w odniesieniu do kultury organizacyjnej, pozycji na rynku oraz metod
zarzadzania w Muzeum Narodowym w Poznaniu. Wypracowanie wspdlnie z Zamawiajacym
propozycji misji, wizji dziatalnosci i strategii rozwoju Muzeum Narodowego w Poznaniu na lata 2020-
2024.” - znak sprawy AZ-18/U/2020.

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest ,,Diagnoza stanu organizacji w odniesieniu do kultury organizacyjnej,
pozycji na rynku oraz metod zarzadzania w Muzeum Narodowym w Poznaniu. Wypracowanie
wspolnie z Zamawiajacym propozycji misji, wizji dzialalnosci i strategii rozwoju Muzeum
Narodowego w Poznaniu na lata 2020-2024.” '

Szczegélowy zakres przedmiotu zamoéwienia zostal opisany w zalaczniku nr 1 do
przedmiotowego zapvtania ofertowego.

3. Termin realizacji zamdwienia:
Od dnia podpisania umowy z wybranym Wykonawca do dnia 31.07.2020 r.

4. Sposoéb platnosci:
Przelew na rachunek bankowy wskazany w fakturze. Termin ptatnosci: do 30 dni od dnia dostarczenia
do siedziby Zamawiajgcego prawidlowo wystawionej faktury.

5. Wymagania wzgledem Wykonawcy:

O udzielenie przedmiotowego zaméwienia moze ubiega¢ si¢ wykonawca, ktory spetnia facznie
wszystkie ponizsze warunki:
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a) w okresie ostatnich 3 lat przed zlozeniem oferty wykonat co najmniej jedng ustige o wartosci co
najmniej 20000 zlotych brutto, polegajaca na przygotowaniu i przeprowadzeniu badania
diagnostycznego dotyczacego istniejacej i pozqdanej kultury organizacyjnej wedlug K. S.
Camerona i R. E. Quinna,

b) dysponuje co najmniej jedng osoba, ktora bedzie brala bezposredni udziat w realizacji zaméwienia,
ktéra to osoba posiada co najmniej S5-letnie do$wiadczenie w prowadzeniu czynnodci
konsultingowych i zarzadzaniu podmiotem liczacym co najmniej 430 pracownikéw (w przeliczeniu
na pelne etaty).

¢) posiada doswiadczenie w prowadzeniu szkolen i warsztatéw w zakresie przedmiotu zaméwienia.

W celu potwierdzenia speinienia tych warunkéw Wykonawca zobowigzany jest do zlozenia

oswiadczenia, okreslonego w formularzu ofertowym, stanowiacym zatacznik nr 2 do przedmiotowego

zapytania ofertowego.

6. Opis kryteriow wyboru oferty:

Zamawiajacy dokona wyboru tej oferty, ktérej zostanie przyznana najwigksza liczba punktéw po
zsumowaniu punktacji ze wszystkich trzech ponizszych kryteriow:

a) cena - waga Kryterium 50%

Ocena punktowa w kryterium ,cena” dokonana zastanie na podstawie ceny wskazanej przez
Wykonawce w ofercie i przeliczona wedtug wzoru:

Cena najtanszej oferty
C= x 50% x 100
Cena badanej oferty

Oferta najtafisza otrzyma maksymalnie 50 punktéw, pozostate proporcjonalnie mniej punktéw,
obliczonych zgodnie ze wzorem. Wyniki poszczegolnych dziatan matematycznych beda zaokraglane
do dwoch miejsc po przecinku, zgodnie z matematycznymi zasadami zaokraglania.

W ramach ceny konieczne jest uwzglednienie wszystkich kosztéw zwiazanych z realizacja
przedmiotowego zamoéwienia, w tym w szczegdlnosci kosztéw przeprowadzanych badan, analiz,
warsztatow, dojazdu do oddzialdéw Zamawiajacego (poznanskich i zamiejscowych), zebrania
niezbednych danych, wykonania wydrukéw, etc.

b) koncepcja merytoryczna realizacji zamowienia oraz przyjeta metodyka - waga

kryterium 45 %
Ocena punktowa w kryterium ,koncepcja merytoryczna realizacji zamoéwienia oraz przyjgta
metodyka™ dokonana zostanie przez Zamawiajacego z uwzglednieniem ponizszych wytycznych:
Kazdy z wykonawcow, ktory ztozy oferte zostanie zaproszony na spotkanie, na ktérym przedstawi w
formie prezentacji multimedialnej koncepcje merytoryczna realizacji zamodwienia oraz przyjeta
metodyke. Prezentacja powinna odnosi¢ sie do ogdlnego sposobu realizacji zamdéwienia zgodnie z
zatacznikiem nr 1 do zapytania ofertowego, a takze uwzglednia¢ specyfike dziatalnosci Muzeum jako
panstwowej instytucji kultury.
W ramach oceny punktowej tego kryterium Zamawiajacy bedzie zwracat uwage na:
- merytoryczne przygotowanie do przeprowadzenia czynnosci,
- profesjonalizm w sposobie prezentacji oferty,
- uwzglednienie aspektu dziatalnos$ci panstwowej instytucji kultury,
- uwzglednienie koniecznosci konsultacji z Zamawiajacym w jego siedzibie. (Zamawiajacy wymaga,
aby Wykonawca wykonywal czynno$ci wchodzace w_zakres przedmiotu zamowienia przez co
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najmniej 10 dni roboczych trwania umowy w_jego siedzibie - przez pozostale dni trwania umowy

we wlasnej siedzibie, pozostajac z Zamawiajacym w kontakcie e-mailowym lub telefonicznym).

Prezentacja zostanie przeprowadzona w siedzibie Zamawiajacego (Al. Marcinkowskiego 9, Poznan).
Wykonawca jest zobowiazany do korzystania z wlasnego sprzgtu (Zamawiajacy udostepni jedynie
rzutnik). Czas prezentacji nie powinien przekroczy¢ 30 minut.

W trakcie spotkania Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadawania pytan.

Ocena punktowa w ramach tego kryterium bedzie polegata na przyznaniu kazdemu z wykonawcow
punktéw w przedziale od 0 do 45.

¢) liczba sesji warsztatowych, ktére Wykonawca przeprowadzi z pracownikami Zamawiajgcego
- waga kryterium 5%

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wskazal w ofercie liczbg sesji warsztatowych, ktore

przeprowadzi z pracownikami Zamawiajacego w trakcie realizacji zaméwienia.

Zamawiajacy wymaga, aby kazda z sesji odbyta si¢ w uzgodnionym z nim terminie (mozliwe dni

poniedziatki i piatki w godzinach od 8:30 do 15:30).

Kazda sesja warsztatowa powinna trwa¢ nie krécej niz 5 godzin i nie dtuzej niz 6 godzin. Kazda sesja

warsztatowa bedzie odbywata si¢ w innym dniu.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca przeprowadzit co najmniej 5 sesji warsztatowych. Ocena

punktowa w ramach tego kryterium zostanie przyznana wedlug ponizszej tabeli:

Liczba sesji warsztatowych, .
Liczba punktow przyznana
ktére przeprowadzi
ofercie
Wykonawca
5 - minimum wymagane przez 5
Zamawiajacego
6 1
7 2
8 3
9 -
10 albo wigcej 5

7. Sposéb przygotowania oferty:
Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania:
a) w formie pisemnej (droga pocztows) - na wskazany wyzej adres Zamawiajacego,
lub
b) przestaé za posrednictwem poczty elektronicznej na adres mailowy j-jasiukiewicz@mnp.art.pl,
w terminie do dnia 17.03.2020 r. do godziny 10.00.
Oferty ztozone po terminie nie bgda rozpatrywane.
Na oferte sklada si¢ wypelniony przez Wykonawce formularz ofertowy - stanowigcy zalacznik nr
2 do niniejszego zapytania ofertowego.
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8. Sposéb przekazania informacji o wyniku post¢powania:

Informacja o wyniku przedmiotowego zapytania ofertowego zostanie podana na stronie internetowe;j
Zamawiajacego (bip.mnp.art.pl, zaktadka zaméwienia publiczne/zapytania ofertowe).

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé nieudzielenia zamoéwienia objetego niniejszym
postepowaniem.

Wykonawcom nie przystuguj z tego tytutu zadne roszczenia wzgledem Zamawiajacego.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia przedmiotowego postgpowania na kazdym
etapie bez podania przyczyny.

Zamawiajacy nie pokrywa zadnych kosztéw zwigzanych z uczestnictwem Wykonawey w
przedmiotowym postepowaniu. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty (w tym w
szczegolnosci koszty dojazdu do siedziby Zamawiajgcego i przygotowania prezentacji multimedialnej)
ponosi Wykonawca.

Informacja o nieudzieleniu zaméwienia zostanie podana do wiadomosci publicznej na wskazanej
stronie internetowej Zamawiajacego.

Osoba upowazniong do kontaktu z Wykonawcami ze strony Zamawiajacego jest Pan Jacek
Jasiukiewicz - specjalista ds. zaméwien publicznych, tel. 061 85 68 125.

Informacja o zasadach przetwarzania danych osobowych pozyskanych w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego (klauzula informacyjna z art.13 RODO)
Na podstawie whasciwych przepiséw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych), zwane dalej
rozporzadzeniem lub RODO, udostepnia si¢ Paristwu ponizszy zakres informacji:

1. Administrator danych osobowych
Administratorem Panstwa danych osobowych jest Muzeum Narodowe w Poznaniu, Aleje Marcinkowskiego 9, 61-745
Poznan, zwane dalej takze ,,Muzeum”,

2. Inspektor ochrony danych osobowych

Muzeum powotato Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

Moga Paristwo skontaktowaé si¢ z nim we wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem Paristwa danych osobowych
oraz z wykonywaniem praw przystugujgcych Parstwu na mocy przepiséw prawnych regulujacych problematyke ochrony
danych osobowych, w nastepujacy sposéb:

a) pod numerem telefonu +48 605 236 701.

b) poprzez adres e-mail: iodo@mnp.art.pl,

¢) listownie, na adres korespondencyjny Muzeum (z dopiskiem ,,inspektor ochrony danych osobowych™).

3. Cel przetwarzania danych osobowych oraz podstawa prawna ich przetwarzania

Panstwa dane osobowe sa przetwarzane w koniecznych celach zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia
publicznego, pod nazwa: ,,Diagnoza stanu organizacji w odniesieniu do kultury organizacyjnej, pozycji na rynku oraz
metod zarzadzania w Muzeum Narodowym w Poznaniu. Wypracowanie wspélnie z Zamawiajacym propozycji misji,
wizji dzialalno$ci i strategii rozwoju Muzeum Narodowego w Poznaniu na lata 2020-2024.” - znak sprawy AZ-
18/U/2020, prowadzonego na podstawie wewnetrznego ,Regulaminu udzielania zaméwienn publicznych o wartodei
nieprzekraczajgcej 30 000 euro” i ewentualnego zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego zamdwienia publicznego, w
razie wyboru Paristwa oferty jako najkorzystniejszej.

Podstawa prawng przetwarzania Panstwa danych sa wladciwe przepisy rozporzadzenia, w szczegélnosci art. 6 ust. 1 lit. b
oraz art. 6 ust. 1 lit c.

4. Odbiorcy danych osobowych
Odbiorcami Panstwa danych osobowych beda podmioty uprawnione do otrzymania Pafistwa danych na podstawie przepiséow

prawa. W razie zajscia takiej koniecznosci w sposéb i w formie okreslonej przez przepisy prawa powszechnie
obowiazujacego:

a) osoby upowaznione przez Administratora do przetwarzania danych w ramach wykonywania swoich obowigzkéw
stuzbowych,
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b) podmioty, ktérym Administrator zleca wykonanie czynnosci, z ktorymi wigze si¢ koniecznos¢ przetwarzania danych,

¢) podmioty prowadzace dziatalnos¢ pocztows i kurierska,

d) podmioty $wiadczace na rzecz Administratora uslugi doradcze, konsultacyjne, audytowe, pomoc prawng, podatkows i inne
podobne ustugi.

5. Okres, przez ktéry bedg przechowywane Parnstwa dane osobowe
Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji wskazanych powyzej celow przetwarzania, w
tym réwniez obowiazku archiwizacyjnego wynikajacego z przepisow prawa,

6. Informacja o przystugujacych Panstwu prawach

I. Posiadaja Panistwo prawo:

a) dostepu do tresci swoich danych, zgodnie z art. 15 rozporzadzenia,
b) do ich sprostowania, zgodnie z art. 16 rozporzadzenia,

c) ograniczenia przetwarzania, zgodnie z art. 18 rozporzadzenia.

I1. Zamawiajacy informuje, ze:

a) w przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia wymagaloby
niewspélmiernie duzego wysitku, Zamawiajagcy moze zada¢ od osoby, ktorej dane dotycza, wskazania dodatkowych
informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursu,

b) wystapienie z zadaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. I rozporzadzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakonfczenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursu.

7. Informacje o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego

Przyshuguje Panstwu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
przy ktérym dziata Urzad Ochrony Danych Osobowych, jezeli uznajg Panstwo, ze przetwarzanic Pafstwa danych osobowych
dokonywane jest z naruszeniem przepiséw ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych lub innych aktow
prawnych regulujacych problematyke ochrony danych osobowych.

Adres organu nadzorczego: Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

8. Informacja, czy podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym lub umownym lub warunkiem zawarcia
umowy oraz czy osoba, ktérej dane dotycza, jest zobowigzana do ich podania i jakie s3 ewentualne konsekwencje
niepodania danych

Podanie przez Panstwa danych osobowych jest dobrowolne, a zarazem niezbgdne i konieczne do Panstwa uczestnictwa w

postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, o ktorym mowa w pkt 3. Obowigzek podania przez Panstwa danych

osobowych bezposrednio Panstwa dotyczacych jest wymogiem uczestnictwa w niniejszym postgpowaniu, konsekwencja ich
niepodania bgdzie brak mozliwosci udzialu w ww. postgpowaniu.

9. Informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu .
Panstwa dane osobowe nie bgda:

a) przetwarzane w spos6b umozliwiajacy zautomatyzowane podejmowanie decyzji,

b) profilowane,

c) przetwarzane w innych celach niz te, o ktorych mowa w punktach powyzszych.

Kierownik Zamawiajacego
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