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SPECYFIKACJA  WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia klasycznego o wartości mniejszej niż progi unijne, na zadanie pod 

nazwą: 

 

„usługa montażu, naświetlenia, druku offsetowego, oprawy 

introligatorskiej wraz z dostawą wydawnictw do Muzeum Narodowego 

w Poznaniu” 
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(-) Tomasz Łęcki 

Dyrektor Muzeum Narodowego w Poznaniu 

 

 

 

Poznań, 27 kwietnia 2022 roku 
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I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO, NUMER TELEFONU, ADRES POCZTY 

ELEKTORNICZNEJ ORAZ STRONY INTERTNETOWEJ PROWADZONEGO POSTĘPOWANIA: 

Muzeum Narodowe w Poznaniu 

Al. Marcinkowskiego 9, 61-745 Poznań 

Nr tel.: 61 85 68 048, 061 85 68 167 

Adres poczty elektronicznej: zp@mnp.art.pl 

Adres strony internetowej, na której prowadzone jest postępowanie oraz na której udostępniane będą 

zmiany i wyjaśnienia SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem 

o udzielenie zamówienia: https://bip.mnp.art.pl/ 

 
II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA: 

1. Do niniejszego postępowania stosuje się przepisy ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 

zamówień publicznych (Dz. U. z 2021 poz. 1129), zwanej dalej ustawą PZP. 

2. Tryb udzielenia zamówienia: tryb podstawowy bez negocjacji na podstawie art. 275 pkt. 1 ustawy 

PZP. 

3. Do czynności podejmowanych przez zamawiającego, wykonawców  oraz do umów w sprawach 

zamówień publicznych nie uregulowanych ustawą PZP stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 

kwietnia 1964r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 poz. 1740). 

4. Rodzaj zamówienia: usługa. 

5. Zgodnie z art. 310 pkt. 1 PZP Zamawiający przewiduje możliwość unieważnienia przedmiotowego 

postępowania, jeżeli środki, które Zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości 

lub części zamówienia, nie zostały mu przyznane. 

 

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa druku offsetowego, montażu, oprawy introligatorskiej 

wydawnictw wraz z dostawą do Muzeum Narodowego w Poznaniu, 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia został zawarty w załączniku nr 1 do SWZ – Formularz 

ofertowy, 

3. Miejsce dostaw:   

Gmach Główny Muzeum Narodowego w Poznaniu, Al. Marcinkowskiego 9, 61 – 745 Poznań, 

4. Zamawiający będzie korzystał z prawa opcji. Szczegółowy opis prawa opcji znajduje się we wzorze 

umowy – załącznik nr 8 do SWZ. Zakres prawa opcji obejmuję cały podmiot zamówienia 

i umożliwia Zamawiającemu zwiększenie zapotrzebowania ilościowego o 10% w stosunku do 

każdej z pozycji wydawnictw wyszczególnionych w formularzu ofertowym – załącznik nr 1 do 

SWZ, 

5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość niezrealizowania części zamówienia w wyniku 

zmniejszenia ilości nakładów poszczególnych pozycji lub rezygnację z pozycji wskazanych w 

załączniku nr 1 do SWZ. W okresie trwania umowy zmniejszenia ilościowe lub rezygnacja z 

pozycji może wynieść maksymalnie do 30% całkowitego wynagrodzenia Wykonawcy brutto, 

6. Przedmiot zamówienia nie jest podzielony na części, 

mailto:zp@mnp.art.pl
https://bip.mnp.art.pl/
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7. Wykonawca może złożyć jedną ofertę na cały przedmiot zamówienia, 

8. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych z uwagi na jednorodność przedmiotu 

zamówienia (jednolita usługa). Zapewniona zostaje w ten sposób jednolitość świadczenia usługi 

przez Wykonawcę oraz zwiększa się odpowiedzialność Wykonawcy za rezultat końcowy, 

9. Kod wg Wspólnego Słownika Zamówień Publicznych (PCV): 79800000-2 – usługa drukowania i 

powiązanie. 

 

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA: 

Zamawiający wymaga aby Wykonawca realizował przedmiot niniejszej umowy zgodnie z 

harmonogramem – określonym w tabeli (załącznik nr 1 do SWZ), lecz nie później niż do 16 grudnia 

2022 roku. 

 

V. INFORAMCJA O OBOWIAZKU OSOBISTEGO WYKONANIA PRZEZ WYKOANWCĘ 

KLUCZOWYCH ZADAŃ  

(ART. 60 I 121 USTAWY PZP): 

Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych zadań.  

 

VI. INFORMACJE DOTYCZĄCE PRZEPROWADZENIA PRZEZ WYKOANWCĘ WIZJI LOKALNEJ: 

Zamawiający nie przewiduję możliwości przeprowadzanie wizji lokalnej.  

 

VII. INFORAMCJE DOTYCZĄCE OFERT WARIANTOWYCH: 

Zamawiający nie wymaga i nie dopuszcza składania ofert wariantowych w rozumieniu art. 92 

ustawy PZP.  

 

VIII. INFORMACJE NA TEMAT UMOWY RAMOWEJ: 

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

 

IX. INFORMACJE O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH, O KTÓRYCH MOWA W ART. 214 UST. 

1 PKT. 7 I 8 USTAWY PZP: 

Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 7 i 8 ustawy 

PZP. 

 

X. INFORMACJE O PRZEWIDYWANYM WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY Z 

ZASTOSOWANIEM AUKCJI ELEKTRONICZNEJ: 

Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.  

 

XI. WYMAGANIA WZAKRESIE ZATRUDNIANIA NA PODSTAWIE STOSUNKU PRACY, W 

OKOLICZNOŚCIACH, O KTÓRYCH MOWA W ART. 95 USTAWY PZP: 
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1. Zamawiający wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę na podstawie stosunku 

pracy osób wykonujących czynności będące przedmiotem zamówienia.  

2. Sposób weryfikacji zatrudnienia tych osób, uprawnienia Zamawiającego w zakresie kontroli 

spełniania przez Wykonawcę wymagań związanych z zatrudnieniem tych osób oraz sankcje z tytułu 

niespełnienia tych wymagań zawarte są we wzorze umowy (załącznik nr 8 do SWZ).  

 

XII. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIANIA OSÓB, O KTÓRYCH MOWA W ART. 96 UST. 2 PKT. 

2 USTAWY PZP: 

Zamawiający nie stawia wymagań związanych z realizacją zamówienia, obejmujących aspekty 

gospodarcze, środowiskowe, społeczne, związane z innowacyjnością, zatrudnianiem lub zachowaniem 

poufnego charakteru informacji przekazywanych Wykonawcy w toku realizacji zamówienia.  

 

XIII. INFORMACJA O ZSTRZEŻENIU MOŻLIWOŚCI UBIEGANIA SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

WYŁĄCZNIE PRZEZ WYKONAWCÓW, O KTÓRYCH MOWA W ART. 94 USTAWY PZP: 

Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 

Wykonawców mających status zakładu pracy chronionej,  spółdzielnie socjalne oraz innych 

Wykonawców, których głównym celem  lub głównym celem działalności ich wyodrębnionych 

organizacyjnie jednostek, które będą realizowały zamówienie, jest społeczna i zawodowa integracja 

osób społecznie marginalizowanych. 

 

XIV. WYMÓG LUB MOŻLIWOŚĆ ZŁOŻENIA OFERT W POSTACI KATALOWÓG ELEKTORNICZNYCH 

LUB DOŁĄCZENIA KATALOGÓW ELEKTRONICZNYCH DO OFERTY, W SYTUACJI 

OKREŚLONEJ W ART. 93 USTAWY PZP: 

Zamawiający nie wymaga złożenia oferty w postaci katalogu elektronicznego, nie wymaga dołączenia 

katalogu elektronicznego do składanej oferty, nie dopuszcza dołączenia katalogu elektronicznego do 

składanej oferty. 

 

XV. PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTÓRYCH MOWA W ART. 108 USTAWY PZP: 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę: 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:  

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,  

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,  

c) którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25 

czerwca 2010 r. o sporcie (Dz.U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054) lub w art. 54 

ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego 

przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 523, 1292, 1559 

i 2054),  

https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytkmzxgy2doltqmfyc4njvgm4tknjrgy
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytkmzxgy2doltqmfyc4njvgm4tkmrsge
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytkmzxgy2doltqmfyc4njvgm4tkmzygi
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytkmzxgy2doltqmfyc4njvgm4tknbygu
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytkmrrgu4tkltqmfyc4njug44taobzha
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytkmrrgu4tkltqmfyc4njug44tanbwhe
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytmobtheztsltqmfyc4nrrga2tqnjxge
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytmmjsga3tcltqmfyc4njyge3dknrthe
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytmmjsga3tcltqmfyc4njyge3dknrthe
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytmmjsga3tcltqmfyc4njyge3dinzwha
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytmnjqgy2dgltqmfyc4njzgy4dsmzyge
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytmnjzha3tqltqmfyc4nrqga3tqmzzgm
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytmobtheztsltqmfyc4nrrga2tqnjxge
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d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 

Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego 

pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu 

karnego,  

e) charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające na 

celu popełnienie tego przestępstwa,  

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 

ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 

przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. poz. 769 oraz 

z 2020 r. poz. 2023),  

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, 

przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko 

wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub 

przestępstwo skarbowe,  

h) którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej  

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego;  

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w 

spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-

akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o 

zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, 

chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie 

do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności 

należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z 

odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności;  

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;  

5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca zawarł 

z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności 

jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o 

ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o 

dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski 

niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji 

wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy z 

wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być 

https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytkmzxgy2doltqmfyc4njvgm4tkmjsha
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytkmzxgy2doltqmfyc4njvgm4tknrzg4
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytkmzxgy2doltqmfyc4njvgm4tiobygq
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytmnrxhezdiltqmfyc4nrqgqydsmjrge
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytmnrxhezdiltqmfyc4nrqgqydsmbxgq
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytknrtgiydqltqmfyc4njwgqytenzrgi
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytkmzxgy2doltqmfyc4njvgm4tknrxgu
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytkmzxgy2doltqmfyc4njvgm4tknrtgy
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytkmzxgy2doltqmfyc4njvgm4tknjxha
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytmnrxhezdiltqmfyc4nrqgqydsmjrga
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytmnrxhezdiltqmfyc4nrqgqydsmjrgm
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytimjzhe4tiltqmfyc4njrga4damzygm
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wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia.  

2. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udziału w postępowaniu, 

Zamawiający żąda: 

1) oświadczenia Wykonawcy z art. 125 ust. 1 ustawy PZP, zgodnie z załącznikiem nr 2 do SWZ, 

2) oświadczenia o braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, zgodnie z załącznikiem 

nr 4 do SWZ. 

 

 

XVI. PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTÓRYCH MOWA W ART. 109 USTAWY PZP: 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę w stosunku do którego otwarto 

likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z 

wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on  w innej tego 

rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia 

tej procedury. 

2. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udziału w postępowaniu, 

Zamawiający żąda odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej 

Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt. 4 ustawy PZP, 

sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają 

wpisu do rejestru lub ewidencji. 

 

XVII. INFORMACJA O WARUNKACH UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA: 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na zasadach 

określonych w Rozdziale XV i XVI SWZ oraz spełniają warunki dotyczące: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z 

odrębnych przepisów: 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie 

4) zdolności technicznej lub zawodowej:  

Zamawiający wymaga, aby Wykonawca wykazał się doświadczeniem, w okresie ostatnich 3 lat lub 

jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, w wykonaniu min. 3 usług 

polegających na montażu, naświetleniu, druku offsetowym, oprawie introligatorskiej 

(minimum 100-stronicowej) książki zawierającej barwne reprodukcje z dziedziny sztuki 

(malarstwa, rzeźby, grafiki, instalacji artystycznej).  

 

XVIII. PODMIOTY UDOSTĘPNIAJĄCE ZASOBY: 
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1. Wykonawca w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, w stosowych 

sytuacjach może polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej 

lub ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego 

łączących go z nim stosunków prawnych.  

2. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, 

jeśli podmioty te wykonają usługi do realizacji których te zdolności są wymagane. 

3. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 

składa wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do 

dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji niniejszego zamówienia lub inny 

podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie 

dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów – wzór zobowiązania załącznik nr 5 do SWZ. 

4. Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby 

zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania 

warunków udziału w postępowaniu oraz zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy 

wykluczenia, które zostały przewidziane względem Wykonawcy. 

5. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzają 

spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tego 

podmiotu  podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie określonym 

przez Zamawiającego: 

a) zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo 

b) wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

6. Uwaga: Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub 

sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w 

danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 

7. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, przedstawia wraz z oświadczeniem, o którym mowa w art. 125 ust.1 ustawy PZP także 

oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego 

podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu (załącznik nr 3 do 

SWZ), w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby. 

 

XIX. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJACYCH SIĘ O UDZIELENIE 

ZAMÓWIENIA: 

 
1. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia (np. spółki cywilne, konsorcja), 

zgodnie z art. 58 ust. 2 ustawy PZP zobowiązani są ustanowić pełnomocnika. Z treści 

pełnomocnictwa winno jednoznacznie wynikać prawo pełnomocnika do reprezentowania 

Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo do reprezentowania w 

postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego w imieniu Wykonawcy. Forma 
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pełnomocnictwa została określona w dziale XXVI SWZ. W przypadku wspólników spółki cywilnej 

dopuszczalne jest przedłożenie umowy spółki cywilnej, z której wynika zakres i sposób 

reprezentacji, a w przypadku konsorcjum przedłożenie umowy konsorcjum. 

2. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie, o którym 

mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP (załącznik nr 2 do SWZ) składa każdy z Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o zamówienie. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia z 

niniejszego zamówienia.  

3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z 

którego wynika, które usługi wykonają poszczególni Wykonawcy – wzór oświadczenia załącznik 

nr 3 do SWZ.   

 

XX. PODWYKONAWCY (ART. 462 USTAWY PZP): 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia Podwykonawcy/om. 

2. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę, w ofercie, części zamówienia, których wykonanie 

zamierza powierzyć podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych podwykonawców, jeżeli 

są już znani. 

3. Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia Wykonawca podał nazwy, 

dane kontaktowe oraz przedstawicieli, podwykonawców zaangażowanych w takie usługi, jeżeli są 

już znani. Wykonawca zawiadamia Zamawiającego o wszelkich zmianach w odniesieniu do 

informacji, o których mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zamówienia, a także przekazuje 

wymagane informacje na temat nowych Podwykonawców, którym w późniejszym okresie zamierza 

powierzyć realizację usługi.  

4. Zamawiający żąda od Wykonawcy przedstawienia oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 

ustawy PZP (zgodnie z załącznikiem nr 2 do SWZ), potwierdzającego, że wobec Podwykonawcy 

niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby nie zachodzą podstawy wykluczenia, o których 

mowa w art. 108 ust. 1 i art. 109 ust. 1 pkt. 4 ustawy PZP. 

5. W przypadku, o którym mowa w ust. 3, jeżeli wobec Podwykonawcy zachodzą podstawy 

wykluczenia, Zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie 7 dni od dnia złożenia oświadczenia 

z art. 125 ust. 1 zastąpił tego Podwykonawcę pod rygorem niedopuszczenia Podwykonawcy do 

realizacji części zamówienia. 

6. Jeżeli zmiana lub rezygnacja z Podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby Wykonawca 

się powoływał, na zasadach określonych w art. 118 ust. 1 ustawy PZP, w celu wykazania spełnienia 

warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, że 

proponowany inny Podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie 

mniejszym niż Podwykonawca, na którego zasoby Wykonawca powoływał się w trakcie 

postępowania o udzielenie zamówienia. 

7. Powierzenie wykonania części zamówienia Podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z 

odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 
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8. Szczegółowe zasady zawierania umów o podwykonawstwo na usługi (tj.  zasady składania projektu 

umowy o podwykonawstwo, kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem zawartej umowy o 

podwykonawstwo, której przedmiotem są usługi, termin na zgłaszanie zastrzeżeń do projektów 

umów, zasady zapłaty wynagrodzenia wykonawcy, termin zapłaty wynagrodzenia 

podwykonawcom lub dalszym podwykonawcom, zasad zawierania umów o podwykonawstwo z 

dalszymi podwykonawcami oraz sankcje umowne) zostały zawarte we wzorze umowy, 

stanowiącym załącznik nr 8 do SWZ. 

 

XXI. INFORMACJA O PRZEDMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWTCH: 

Zamawiający nie przewiduje złożenia przedmiotowych środków dowodowych. 

 

XXII. INFORMACJA O PODMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH: 

1. Zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie Wykonawcę, którego oferta została 

najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni, aktualnych na 

dzień złożenia, następujących podmiotowych środków dowodowych potwierdzających brak 

podstaw do wykluczenia z postępowania: 

Lp. Wymagany dokument 

1. Oświadczenie o braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej 

Oświadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt. 5 ustawy PZP, o braku przynależności 

do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 ze zm.), z innym Wykonawcą, który złożył 

odrębną ofertę, albo oświadczenia o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z 

dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty niezależnie od innego 

Wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej (załącznik nr 4 do SWZ) 

2. odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji 

o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt. 4 ustawy PZP, sporządzonych nie 

wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do 

rejestru lub ewidencji 

3. wykaz wykonanych usług, określonych szczegółowo w dziale XVII pkt 4), wykonanych w okresie 

ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia jest działalności jest krótszy – w tym okresie , wraz z 

podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały 

wykonane lub są wykonywane, oraz załączeniem dowodów określających, czy te usługi 

zostały wykonane lub wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są 

referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi został 

wykonane należycie, przy czym dowodami o których mowa, są referencji bądź inne dokumenty 

sporządzone przez podmiot na rzecz które usługi zostały wykonane (załącznik nr 6 do SWZ) 

 

2. Podmiotowe środki dowodowe, Wykonawca składa na wezwanie Zamawiającego za 

pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: zp@mnp.art.pl 

mailto:zp@mnp.art.pl
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3. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może je uzyskać 

za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w 

rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących 

zadania publiczne, o ile wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 

ustawy PZP, dane umożliwiające dostęp do tych środków.  

4. Wymagana forma dokumentu: 

1) Oświadczenie o braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej oraz wykaz usług 

składa się, pod rygorem nieważności w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoby 

upoważnionej do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy lub Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia zgodnie z formą reprezentacji określoną w 

dokumencie rejestrowym właściwym dla formy rejestracji lub w innym dokumencie. W 

przypadku sporządzenia oświadczenia w postaci papierowej i opatrzonej własnoręcznym 

podpisem przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczające 

zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Przez cyfrowe 

odwzorowanie należy rozumieć dokument elektroniczny będący kopią elektroniczną treści 

zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, 

bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału. Poświadczenia zgodności cyfrowego 

odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej dokonuje notariusz lub odpowiednio 

Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia zgodnie z formą 

reprezentacji określoną w dokumencie rejestrowym właściwym dla formy rejestracji lub w 

innym dokumencie.  

2) Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i 

Informacji o Działalności Gospodarczej (pod warunkiem braku wskazania dostępu do tych 

środków w oświadczeniu z art. 125 ust. 1 ustawy PZP) składa się jako dokument elektroniczny 

wygenerowany przez upoważniony podmiot lub cyfrowe odwzorowanie dokumentu opatrzone 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 

poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej 

dokonuje notariusz lub odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia zgodnie z formą reprezentacji określoną w dokumencie rejestrowym 

właściwym dla formy rejestracji lub w innym dokumencie.  

5. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.  

 

XXIII. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTORNICZNEJ, PRZY UŻYCIU KTÓRYCH 

ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACJE O 

WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA I 

ODBIERANIA POCZTY ELEKTORNICZNEJ:  
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1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami 

odbywa elektronicznie się przy użyciu miniPortalu, który dostępny jest pod adresem: 

https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu, dostępnego pod adresem: https://epuap.gov.pl/wps/portal 

oraz poczty elektronicznej.  

2. Ofertę Wykonawca składa za pośrednictwem „Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty 

lub wniosku" dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. 

3. Oświadczenia, wnioski (inne niż w pkt. 2), zawiadomienia oraz inne informacje Wykonawca składa 

za pośrednictwem poczty elektronicznej – email: zp@mnp.art.pl 

4. Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z Wykonawcami:  

a) Agnieszka Kurkiewicz, Kierownik Sekcji Zamówień Publicznych, tel. 61 85 68 048,  email: 

zp@mnp.art.pl 

b) Bartłomiej Sobkiewicz, specjalista ds. zamówień publicznych, tel. 61 85 68 048,  email: 

zp@mnp.art.pl 

5. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, 

musi posiadać konto na ePUAP. Wykonawca posiadający konto na ePUAP ma dostęp do 

formularza: „Formularz do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku”.  

6. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów elektronicznych, 

elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji przekazywanych przy ich użyciu 

opisane zostały w Regulaminie korzystania z systemu miniPortal oraz Warunkach korzystania z 

elektronicznej platformy usług administracji publicznej (ePUAP). 

7. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy do 

złożenia, zmiany i wycofania oferty oraz do komunikacji  wynosi 150 MB. 

8. Za datę przekazania oferty, wniosków, zawiadomień, oświadczeń oraz innych informacji przyjmuje 

się datę ich przekazania na ePUAP lub odpowiednio na adres email: b.sobkiewicz@mnp.art.pl 

Zamawiający przekazuje link do postępowania oraz ID postępowania jako załącznik do ogłoszenia 

o zamówieniu umieszczonego na stronie Zamawiającego – www.bip.mnp.art.pl. Dane 

postępowanie można wyszukać również na Liście wszystkich postępowań w miniPortalu klikając 

wcześniej opcję „Dla Wykonawców” lub ze strony głównej z zakładki Postępowania. 

9. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych musi być zgody z wymaganiami określonymi 

w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 

sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 poz. 2452) oraz rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy 

i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych 

dokumentów lub oświadczeń, jakich może  

żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415). 

 

XXIV. INFORMACJE O SPOSOBIE KOMUNIKOWANIA SIĘ ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI W 

INNY SPOSÓB NIŻ PRZY UŻYCIU ŚRODKÓW KOMUNIKACJI ELEKTORNICZNEJ, W TYM W 

mailto:zp@mnp.art.pl
mailto:zp@mnp.art.pl
mailto:b.sobkiewicz@mnp.art.pl
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PRZYPADKU ZAISTNIENA JEDENEJ Z SYTUACJI OKREŚLONYCH W ART. 65 UST. 1, ART. 66 I 

ART. 69 USTAWY PZP: 

1. Zamawiający nie odstępuje od wymagania użycia środków komunikacji elektronicznej. 

2. Zamawiający nie wymaga użycia narzędzi, urządzeń lub formatów plików, które nie są ogólnie 

dostępne. 

3. Zamawiający nie wymaga sporządzenia i przedstawienia oferty przy użyciu narzędzi 

elektronicznego modelowania danych budowlanych lub innych podobnych narzędzi, które nie są 

ogólnie dostępne. 

 

XXV. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ: 

1. Wykonawca jest związany złożoną ofertą przez 30 dni tj. do dnia 03 czerwca 2022 roku. 

 Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.  

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

ofertą określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca się 

jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany 

przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.  

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia przez 

Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 

ofertą.  

 

XXVI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT: 

1. Ofertę stanowią: 

1) formularz oferty złożony zgodnie z załącznikiem nr 1 do SWZ. 

Wymagana forma: 

Formularz ofertowy musi być złożony, pod rygorem nieważności, w postaci elektronicznej 

opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym 1  lub podpisem 

osobistym2 osoby upoważnionej do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z formą reprezentacji 

określoną w dokumencie rejestrowym właściwym dla formy rejestracji; 

2) pełnomocnictwo do podpisania oferty, jeżeli umocowanie osoby składającej ofertę nie wynika 

z dokumentów rejestrowych. 

Wymagana forma: 

Pełnomocnictwo, pod rygorem nieważności, przekazuje się w postaci elektronicznej opatrzonej 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W 

przypadku sporządzenia pełnomocnictwa w postaci papierowej i opatrzonego własnoręcznym 

podpisem przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym poświadczające 

zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Przez cyfrowe 

                                                 
1 Podpis zaufany – dostępny z poziomu profilu zaufanego  
2 Podpis osobisty – zaawansowany podpis elektroniczny ujęty w e-dowodzie 
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odwzorowanie należy rozumieć dokument elektroniczny będący kopią elektroniczną treści 

zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez 

konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału. Poświadczenia zgodności cyfrowego 

odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej dokonuje mocodawca lub notariusz.  

3) pełnomocnictwo do reprezentowania w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do 

reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

Wymagana forma pełnomocnictwa: jak w pkt. 2). 

W przypadku wspólników spółki cywilnej dopuszczalne jest przedłożenie umowy spółki cywilnej, z 

której wynika zakres i sposób reprezentacji, a w przypadku konsorcjum przedłożenie umowy 

konsorcjum. 

Wymagana forma umowy spółki cywilnej lub umowy konsorcjum: 

Umowy, pod rygorem nieważności, przekazuje się w postaci elektronicznej opatrzonej 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W 

przypadku sporządzenia umów w postaci papierowej i opatrzonych własnoręcznym podpisem 

przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym poświadczające zgodność 

cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Przez cyfrowe odwzorowanie 

należy rozumieć dokument elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci 

papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności 

bezpośredniego dostępu do oryginału. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z 

dokumentem w postaci papierowej dokonuje notariusz lub odpowiednio lider, członkowie 

konsorcjum. 

4) oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnieniu warunków udziału w 

postępowaniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP, zgodnie z załącznikiem nr 2 do 

SWZ. 

Wymagana forma: 

Oświadczenie z art. 125 ust. 1 składa się, pod rygorem nieważności, w postaci elektronicznej 

opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym osoby upoważnionej do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z formą reprezentacji 

określoną w dokumencie rejestrowym właściwym dla formy rejestracji lub w innym dokumencie. 

Oświadczenie składają odrębnie: 

− Wykonawca, 

− każdy z Wykonawców wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia lub lider wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienie, o ile takie umocowanie wynika z umowy 

konsorcjum. Oświadczenie to potwierdza brak podstaw wykluczenia oraz spełnienie warunków 

udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z wykonawców wykazuje  spełnienie 

warunków udziału w postępowaniu.  
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− podmiot trzeci, na którego potencjał powołuje się Wykonawca. Oświadczenie podmiotu 

udostępniającego zasoby, potwierdza brak podstaw wykluczenia oraz odpowiednio spełnienie 

warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim wykonawca powołuje się na jego 

zasoby.  

5) oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy PZP (jeśli dotyczy), zgodnie z 

załącznikiem nr 3 do SWZ. 

Wymagana forma: 

Oświadczenie składa się, pod rygorem nieważności w postaci elektronicznej opatrzonej 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W 

przypadku sporządzenia oświadczenia w postaci papierowej i opatrzonej własnoręcznym podpisem 

przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczające zgodność 

cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Przez cyfrowe odwzorowanie 

należy rozumieć dokument elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci 

papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności 

bezpośredniego dostępu do oryginału. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z 

dokumentem w postaci papierowej dokonuje notariusz lub odpowiednio wykonawca, wykonawca 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia.  

6) zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby (art. 118  ust. 3 ustawy PZP) – jeśli dotyczy, 

zgodnie z załącznikiem nr 5 do SWZ. 

Wymagana forma: 

Zobowiązanie składa się, pod rygorem nieważności w postaci elektronicznej opatrzonej 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W 

przypadku sporządzenia zobowiązania w postaci papierowej i opatrzonej własnoręcznym 

podpisem przekazuje cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczające zgodność 

cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Przez cyfrowe odwzorowanie 

należy rozumieć dokument elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci 

papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności 

bezpośredniego dostępu do oryginału. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z 

dokumentem w postaci papierowej dokonuje notariusz lub odpowiednio Wykonawca, Wykonawca 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia.   

2. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 

zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), wykonawca, 

w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio 

oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący 

tajemnicę przedsiębiorstwa” a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część należy ten plik 

zaszyfrować. 
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3. W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddającym 

dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z 

opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

4. Oferta  musi być sporządzona w języku polskim, w formacie danych: .pdf, .doc, .docx, .xlsx, .xml, 

.rtf, .xps, .odt. 

5. Zalecenia odnośnie kwalifikowanego podpisu elektronicznego:  

a) dokumenty sporządzone  i przesyłane w formacie .pdf zaleca się podpisywać kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym w formacie PAdES, 

b) dokumenty sporządzone i przesyłane w formacie innym niż .pdf ( np.: .doc, .docx, .xlsx, .xml, 

.rtf, .xps, .odt) zaleca się podpisywać kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie 

XAdES, 

c) do składania kwalifikowanego podpisu elektronicznego zaleca się stosowanie algorytmu SHA-

2 (lub wyższego). 

 

XXVII. SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT; TERMIN OTWARCIA OFERT: 

1. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem „Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub 

wniosku” dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. W formularzu do 

złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku Wykonawca zobowiązany jest podać numer 

ogłoszenia BZP (wtedy dane postepowania zaciągną się automatycznie) lub numer referencyjny 

(wtedy dane postępowania należy wypełnić ręcznie). Funkcjonalność do zaszyfrowania oferty przez 

Wykonawcę jest dostępna dla wykonawców na miniPortalu, w szczegółach danego postępowania 

2. Ofertę należy sporządzić w języku polskim. 

3. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej 

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

4. Sposób złożenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany został w „Instrukcji użytkownika”, 

dostępnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/ 

5. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 

zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), wykonawca, 

w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio 

oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący 

tajemnicę przedsiębiorstwa” a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część należy ten plik 

zaszyfrować. 

6. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać ofertę za pośrednictwem 

„Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostępnego na ePUAP i 

udostępnionego również na miniPortalu. Sposób wycofania oferty został opisany w „Instrukcji 

użytkownika” dostępnej na miniPortalu. 

https://miniportal.uzp.gov.pl/
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7. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani 

wycofać 

złożonej oferty. 

8. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę, zawierającą jedną, jednoznacznie opisaną 

propozycję. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez 

danego Wykonawcę. 

9. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 05 maja 2022 roku do godz. 11:00. 

10. Otwarcie ofert odbędzie się w dniu 05 maja 2022 roku o godz. 12:00. 

11. Otwarcie ofert następuje poprzez użycie mechanizmu do odszyfrowania ofert dostępnego po 

zalogowaniu w zakładce Deszyfrowanie na miniPortalu i następuje poprzez wskazanie pliku do 

odszyfrowania. 

12. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.  

13. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informacje o:  

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty zostały otwarte;  

2) cenach zawartych w ofertach.  

14. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak możliwości 

otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po 

usunięciu awarii. 

15. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania.  

 

 

 

 

XXVIII. SPOSÓB OBLICZENIA CENY: 

1. Wykonawca w przedłożonej ofercie winien zaoferować cenę obejmującą wszelkie koszty 

niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia i wypełnić formularz ofertowy zgodnie z 

załącznikiem nr 1 do SWZ. 

2. Do porównania ofert będzie brana pod uwagę cena brutto, wyrażona w złotych polskich, określona 

z dokładnością nie większą niż dwa miejsca po przecinku. 

3. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku 

podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2002 r. o podatku od towarów i usług, dla celów 

zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiający doliczy do przedstawionej w tej ofercie ceny 

kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. 

4. W ofercie Wykonawca ma obowiązek: 
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1) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania 

u Zamawiającego obowiązku podatkowego, o którym mowa w ust. 3, 

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego, 

3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym Zamawiającego, bez 

kwoty podatku, 

4) wskazania stawki podatku od towarów i usług , która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie 

miała zastosowanie. 

 

XXIX. NFORAMACJE DOTYCZĄCE ZWRTOU KOSZTÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU: 

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

 

XXX. INFORAMCJE DOTYCZĄCE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGĄ BYĆ PROWADZONE 

ROZLICZENIA MIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM A WYKOANWCĄ: 

Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą będą prowadzone w PLN. Zamawiający nie 

przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 

 

XXXI. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU 

OCENY OFERT: 

1. Zamawiający dokona oceny ofert, które nie podlegają odrzuceniu, na podstawie następujących 

kryteriów: 

Lp. Kryteria oceny ofert Waga Maksymalna ilość 

punktów 

1. Cena (C) 100% 100 

 

2. W ramach danego kryterium Zamawiający przyzna punkty zgodnie z zasadą: 1% = 1 punkt. 

3. Oceniana oferta może maksymalnie uzyskać 100 punktów. Wyniki poszczególnych działań będą 

zaokrąglane do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z matematycznymi zasadami zaokrąglania. 

4. W kryterium „cena” oferta może uzyskać maksymalnie 100 punktów. Zamawiający przyzna punkty 

zgodnie z formułą (gdzie C to ilość punków przyznanych ofercie w kryterium cena): 

                                           najniższa cena ofertowe w zbiorze ofert 

C= --------------------------------------------------------------------- x 100 % x 100 

                                                    cena ofertowa badanej oferty 

 

XXXII. INFORAMCJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE 

OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZEGO: 

1. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni 

od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to 

zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej.   
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2. W przypadku wniesienia odwołania Zamawiający nie zawrze umowy do czasu ogłoszenia przez 

Krajową Izbę Odwoławczą wyroku lub postanowienia kończącego postępowanie odwoławcze. 

3. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, 

o którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono tylko jedną ofertę.  

4. Przed podpisaniem umowy: 

a) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia (w przypadku wyboru ich oferty jako 

najkorzystniejszej) zobowiązani są do przedstawienia Zamawiającemu kopii umowy regulującej 

współpracę tych Wykonawców, 

b) Wykonawca zobowiązany jest do wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

zgodnie z działem  XXXV SWZ.      

5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia 

umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający może dokonać ponownego badania i 

oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców oraz wybrać najkorzystniejszą 

ofertę albo unieważniać postępowanie.  

 

XXXIII. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, 

KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO: 

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną wprowadzone 

do treści umowy zawiera załącznik  nr  8 do SWZ - wzór umowy. 

 

XXXIV. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM: 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

 

XXXV. INFORAMCJE DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY: 

Zamawiający nie wymaga zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 

 

 

XXXVI. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJPRZYSŁUGUJĄCYCH WYKOANWCY: 

1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia 

oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów PZP. 

2. Odwołanie przysługuje na: 

a) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 

b) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający był 

obowiązany na podstawie ustawy. 

3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo w formie 

elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym. 

4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej, o 

którym mowa w art. 519 ust. 1 PZP, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego 
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przysługuje skarga do sądu. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie za pośrednictwem 

Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. 

5. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX „Środki ochrony 

prawnej” PZP. 

 

 

XXXVII. INFORMACJA O ZASADACH PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH POZYSKANYCH W 

POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO: 

Na podstawie właściwych przepisów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zwane dalej rozporządzeniem lub RODO, udostępnia się 

Państwu poniższy zakres informacji: 

1. Administrator danych osobowych 

Administratorem Państwa danych osobowych jest Muzeum Narodowe w Poznaniu, Aleje  

Marcinkowskiego 9, 61-745 Poznań, zwane dalej także „Muzeum”. 

2. Inspektor ochrony danych osobowych. 

Muzeum powołało Inspektora Ochrony Danych Osobowych. Mogą Państwo skontaktować się z nim 

we wszystkich sprawach związanych z przetwarzaniem Państwa danych osobowych oraz z 

wykonywaniem praw przysługujących Państwu na mocy przepisów prawnych regulujących 

problematykę ochrony danych osobowych, w następujący sposób:  

a) pod numerem telefonu +48 605 236 701. 

b) poprzez adres e-mail: iodo@mnp.art.pl,  

c) listownie, na adres korespondencyjny Muzeum (z dopiskiem „inspektor ochrony danych 

osobowych”).  

3. Cel przetwarzania danych osobowych oraz podstawa prawna ich przetwarzania 

Państwa dane osobowe są przetwarzane w koniecznych celach związanych z postępowaniem o 

udzielenie zamówienia publicznego, pod nazwą: usługa montażu, naświetlenia, druku 

offsetowego, oprawy introligatorskiej oraz dostawą wydawnictw do Muzeum Narodowego w 

Poznaniu prowadzonego na podstawie ustawy Prawo zamówień publicznych i ewentualnego 

zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego zamówienia publicznego, w razie wyboru Państwa 

oferty jako najkorzystniejszej. Podstawą prawną przetwarzania Państwa danych są właściwe 

przepisy rozporządzenia, w szczególności art. 6 ust. 1 lit. b oraz art. 6 ust. 1 lit c.  

4. Odbiorcy danych osobowych. 

Odbiorcami Państwa danych osobowych będą podmioty uprawnione do otrzymania Państwa danych 

na podstawie przepisów prawa. W razie zajścia takiej konieczności w sposób i w formie określonej 

przez przepisy prawa powszechnie obowiązującego:   

a) osoby upoważnione przez Administratora do przetwarzania danych w ramach wykonywania 

swoich obowiązków służbowych,  
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b) podmioty, którym Administrator zleca wykonanie czynności, z którymi wiąże się konieczność 

przetwarzania danych, 

c) podmioty prowadzące działalność pocztową i kurierską, 

d) podmioty świadczące na rzecz Administratora usługi doradcze, konsultacyjne, audytowe, pomoc 

prawną, podatkową i inne podobne usługi. 

5. Okres, przez który będą przechowywane Państwa dane osobowe 

Państwa dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji wskazanych 

powyżej celów przetwarzania, w tym również obowiązku archiwizacyjnego wynikającego z przepisów 

prawa,  

6. Informacja o przysługujących Państwu prawach 

1) Posiadają Państwo prawo: 

a) dostępu do treści swoich danych, zgodnie z art. 15 rozporządzenia, 

b) do ich sprostowania, zgodnie z art. 16 rozporządzenia, 

c) ograniczenia przetwarzania, zgodnie z art. 18 rozporządzenia. 

2) Zamawiający informuje, że: 

a) w przypadku, gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1–3 rozporządzenia 

wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, Zamawiający może żądać od osoby, której dane 

dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w 

szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub 

konkursu, 

b) wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 rozporządzenia 2016/679, nie ogranicza 

przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursu. 

7. Informacje o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego 

Przysługuje Państwu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzędu Ochrony 

Danych Osobowych, przy którym działa Urząd Ochrony Danych Osobowych, jeżeli uznają Państwo, 

że przetwarzanie Państwa danych osobowych dokonywane jest z naruszeniem przepisów ogólnego 

rozporządzenia o ochronie danych osobowych lub innych aktów prawnych regulujących 

problematykę ochrony danych osobowych. Adres organu nadzorczego: Urząd Ochrony Danych 

Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 

8. Informacja, czy podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym lub umownym lub 

warunkiem zawarcia umowy oraz czy osoba, której dane dotyczą, jest zobowiązana do ich podania i 

jakie są ewentualne konsekwencje niepodania danych. 

Podanie przez Państwa danych osobowych jest dobrowolne, a zarazem niezbędne i konieczne do 

Państwa uczestnictwa w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, o którym mowa w pkt 

3. Obowiązek podania przez Państwa danych osobowych bezpośrednio Państwa dotyczących jest 

wymogiem uczestnictwa w niniejszym postępowaniu, konsekwencją ich niepodania będzie brak 

możliwości udziału w ww. postępowaniu. 
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9. Informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu, Państwa dane 

osobowe nie będą: 

a) przetwarzane w sposób umożliwiający zautomatyzowane podejmowanie decyzji,  

b) profilowane,  

c) przetwarzane w innych celach niż te, o których mowa w punktach powyższych.  

 

XXXVIII. ZAŁĄCZNIKI DO SWZ: 

Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy, 

Załącznik nr 2 – Oświadczenie z art. 125 ust. 1 ustawy PZP, 

Załącznik nr 3 – Oświadczenie z art. 117 ust. 4 ustawy PZP wykonawców wspólnie ubiegających się o 

udzielenie zamówienia, 

Załącznik nr 4 – Oświadczenie o braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, 

Załącznik nr 5 – Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby z art. 118 ust. 3 ustawy PZP, 

Załącznik nr 6 – Wykaz usług, 

Załącznik nr 7 – Wzór oświadczenia – uruchomienie prawa opcji, 

Załącznik nr 8 – Wzór umowy. 

 

 

 


