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Poznań, dnia 3 marca 2022 r.
AZ.281.3.4.2022 
ZAPYTANIE OFERTOWE
(postępowanie prowadzone w oparciu o Regulamin udzielenia zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej kwoty 130 000 zł netto)

1. Nazwa postępowania:
Świadczenie usług polegających na serwisowaniu kotłowni gazowych oraz wymienników centralnego ogrzewania w budynkach Muzeum Narodowego w Poznaniu.

2. Opis przedmiotu zamówienia:
Zamówienie podzielone jest na trzy części: 

1) I część zamówienia: 
A. Świadczenie usług serwisowych kotłowni gazowych zlokalizowanych w:
a) Muzeum Historii Miasta Poznania, oddziale Muzeum Narodowego w Poznaniu, ul. Stary Rynek 1, Poznań,
b) Muzeum Instrumentów Muzycznych, oddziale Muzeum Narodowego w Poznaniu, Stary Rynek 45/47, Poznań,
c) Muzeum Etnograficznym, oddziale Muzeum Narodowego w Poznaniu, ul. Grobla 25, Poznań,
d) Pałacu w Rogalinie, oddziale Muzeum Narodowego w Poznaniu, ul. Arciszewskiego 2, Rogalin
e) Pracowni Konserwacji Tkanin, ul. Półwiejska 35, Poznań.
B. Świadczenie usług serwisowych wymienników centralnego ogrzewania zlokalizowanych w:
a) Muzeum Sztuk Użytkowych, oddziale Muzeum Narodowego w Poznaniu, Góra Przemysła 1, Poznań,
b) Gmachu Głównym Muzeum Narodowego w Poznaniu, Al. Marcinkowskiego 9, 61 – 745 Poznań.

2) II część zamówienia:
Świadczenie usług serwisowych kotłowni gazowej w  Muzeum Adama Mickiewicza w Śmiełowie, oddziale Muzeum Narodowego w Poznaniu,  Śmiełów 1, 62 – 210 Żerków.

3) III część zamówienia:
Świadczenie usług serwisowych kotłowni gazowej Zamku w Gołuchowie, oddziale Muzeum Narodowego w Poznaniu, ul. Działyńskich 2, Gołuchów.
Szczegółowy zakres czynności serwisowych oraz częstotliwości ich wykonania określa załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. 

3. Termin realizacji zamówienia: 
Usługi  objęte niniejszym zamówieniem będą świadczone  przez wybranego Wykonawcę od dnia zawarcia umowy do 28 lutego 2023 r. 

4. Wymagania względem wykonawcy:
Zamawiający wymaga aby osoby wykonujące czynności serwisowe kotłowni gazowych oraz wymienników centralnego ogrzewania były wykonywane przez osoby posiadające odpowiednie kwalifikacje, zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 28 kwietnia 2003 r. (Dz. U. Nr 89, poz. 828) w sprawie szczegółowych zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujące się eksploatacją urządzeń, instalacji i sieci.

5. Sposób płatności:
Płatność raz w miesiącu w formie przelewu pieniężnego na rachunek bankowy Wykonawcy, wskazany na fakturze VAT. Termin płatności faktury: do 30 dni od dnia dostarczenia do siedziby Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT. 

6. Opis kryteriów wyboru oferty:
1) Zamawiający dokona wyboru najtańszej oferty, spośród ważnych ofert złożonych przez Wykonawców. Kryterium wyboru jest w 100% cena. W ramach ceny, jaką Wykonawca przedstawi w ofercie konieczne jest uwzględnienie wszystkich kosztów związanych z realizacją przedmiotowego zamówienia, w tym w szczególności kosztów wykonania usług, kosztów dojazdu, itp. 
2) W ofercie należy przedstawić cenę za 1 miesiąc świadczenia usług. 
3) Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty odrębnie dla każdej z części zamówienia.
4) Zamawiający dopuszcza udzielenie zamówienia kilku wykonawcom, odrębnie na każdą z części zamówienia.

7. Sposób przygotowania ofert. Termin składania ofert. 
1) Ofertę należy złożyć na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego  i przesłać za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: zp@mnp.art.pl, w terminie do dnia 9.03.2022 r., do godz.: 11:00. 
2) Oferta powinna zostać podpisana przez Wykonawcę lub osobę upoważnioną do jego reprezentacji. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. W miarę możliwości prosimy o składanie ofert w formacie *pdf.

8. Termin związania Wykonawcy ofertą: 30 dni, licząc od dnia złożenia oferty.

9. Istotne postanowienia umowy:
Istotne postanowienia umowy zostały zawarte w załączniku nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego. 

10. Informacja o postępowaniu i sposobie komunikowania się z Wykonawcami:
1) Wszelkie informacje dotyczące postępowania, w szczególności odpowiedzi na zadane pytania, informację o wyniku postępowania zostaną udostępnione na stronie internetowej Zamawiającego:
https://bip.mnp.art.pl/zamowienia-publiczne/zapytanie-ofertowe.
2) Zamawiający będzie komunikował się z Wykonawcami przy wykorzystaniu poczty elektronicznej.
3) Osobą upoważnioną do kontaktu z Wykonawcami ze strony Zamawiającego jest Agnieszka Kurkiewicz, Kierownik Sekcji Zamówień Publicznych, e-mail: zp@mnp.art.pl, tel. 61 85 68 048.

11. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych:
Informację o przetwarzaniu danych osobowych w związku z ubieganiem się o udzielenie przedmiotowego zamówienia zawiera załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.
12. Informacja o możliwości nieudzielenia zamówienia objętego niniejszym zapytaniem ofertowym:
[bookmark: _GoBack]Zamawiający zastrzega sobie możliwość nieudzielenia zamówienia objętego niniejszym postępowaniem, a Wykonawcom nie przysługuje z tego tytułu żadne roszczenie. Informacja o nieudzieleniu zamówienia zostanie podana do publicznej wiadomości na stronie internetowej Zamawiającego. 
13. Załączniki do zapytania ofertowego:
Integralnymi załącznikami do niniejszego zapytania ofertowego są:
Załącznik nr 1 – formularz ofertowy,
Załącznik nr 2 – opis przedmiotu zamówienia, zestawienie zamawianych artykułów,
Załącznik nr 3 – istotne postanowienia umowy,
Załącznik nr 4 – klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania danych osobowych. 

ZATWIERDZAM:
(-) Agnieszka Purgat
Zastępca Dyrektora ds. Administracyjnych 
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