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Poznań, dnia 31 marca 2022 r.
AZ.281.3.15.2022 
ZAPYTANIE OFERTOWE
(postępowanie prowadzone w oparciu o Regulamin udzielenia zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej kwoty 130 000 zł netto)

1. Nazwa postępowania:
Kampania reklamowa na nośnikach reklamy zewnętrznej projektu „Rok Romantyzmu w Muzeum Narodowym w Poznaniu”.

2. Opis przedmiotu zamówienia:
1) Przedmiotem zapytania ofertowego jest kampania reklamowa w Poznaniu, Kaliszu i Jarocinie projektu „Rok Romantyzmu w Muzeum Narodowym w Poznaniu” na nw. nośnikach reklamy zewnętrznej, w określonych terminach oraz w wymaganej liczbie:
a) od 1 maja do 15 maja 2022 r.: 
· Poznań: 15 nośników typu premium citylight /digital citylight/digital cityscreen  ( 120 x 180 cm),
· Kalisz: 2 nośników typu billboard 12  ( 504 x 238 cm ),
· Jarocin: 2 nośniki typu ekran powitalny w bankomatach,  wielkość reklamy 800 x 520 , długość spotu 5 sekund.
b) od 16 czerwca do 30 czerwca 2022 r.: 
· Poznań: 15 nośników typu premium citylight /digital citylight/digital cityscreen  ( 120 x 180 cm),
· Kalisz 5 nośniki typu billboard 12 ( 504 x 238 cm ), 
· Jarocin 2 nośniki typu ekran powitalny w bankomatach, wielkość reklamy 800 x 520 , długość spotu 5 sekund.
c) od 1 września do 15 września 2022 r.: 
· Poznań: 15 nośników typu premium citylight /digital citylight/digital cityscreen  ( 120 x 180 cm),
· Kalisz: 6 nośników typu billboard 12 ( 504 x 238 cm )
· Jarocin: 2 nośniki typu ekran powitalny w bankomatach, wielkość reklamy 800 x 520 , długość spotu 5 sekund
d) od 1 października do 15 października  2022 r.:
· Poznań: 15 nośników typu premium citylight /digital citylight/digital cityscreen  ( 120 x 180 cm),
· Kalisz 5 nośniki typu billboard 12 ( 504 x 238 cm ),
· Jarocin 2 nośniki typu ekran powitalny w bankomatach,  wielkość reklamy 800 x 520 , długość spotu 5 sekund.

2) W zakresie obowiązków Wykonawcy leży ponadto:
a) wydruk reklam w oparciu o materiał przesłany przez Zamawiającego wybranemu w zapytaniu Wykonawcy,
b) uzyskanie wszelkich niezbędnych pozwoleń w obszarze ekspozycji, zwłaszcza w obszarze uzyskania zgody na ekspozycję reklam np. w postaci wynajęcia przestrzeni reklamowych,
c) przedstawienie Zamawiającemu lokalizacji w ww. miastach. Przedstawione lokalizację powinny być możliwe atrakcyjne, tj. umożliwiać zapoznanie się z reklamą potencjalnie jak największej liczbie osób,
d) montaż reklam na nośnikach,
e) zapewnienie stałego monitoringu jakości ekspozycji,
f) wykonanie i przekazanie Zamawiającemu raportu zdjęciowego dokumentującego wykonanie ekspozycji.
g) demontaż ekspozycji.

3. Termin wykonania zamówienia:
1. Termin obowiązywania umowy: od daty zawarcia umowy do 31 października 2022 r. 
2. Terminy ekspozycji reklam: 
a) od 1 maja do 15 maja  2022 r.
b) od 16 czerwca do 30 czerwca 2022 r.
c) od 1 września do 15 września 2022 r.
d) od 1 października do 15 października  2022 r.

4. Sposób płatności:
Płatność w formie przelewu na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturach VAT wystawionych:  pierwsza faktura – po wykonaniu zamówienia w terminie określonym                                    w  pkt. 3.2.a), druga faktura – po wykonaniu zamówienia w terminie określonym w pkt. 3.2.b), trzecia faktura – po wykonaniu zamówienia w terminie określonym w pkt. 3.2.c), czwarta faktura – po wykonaniu zamówienia w terminie określonym w pkt. 2.3.d). Podstawą zapłaty wynagrodzenia będzie protokół zdawczo – odbiorczy podpisany przez strony, którego załącznikiem będzie raport zdjęciowy dokumentujący wykonanie ekspozycji. Termin płatności faktur VAT wynosi do 30 dni od dnia dostarczenia do siedziby Zamawiającego prawidłowo wystawionych faktur VAT. 



5. Opis kryteriów wyboru oferty:
1) Zamawiający dokona wyboru najtańszej oferty, spośród ważnych ofert złożonych przez Wykonawców na podstawie następujących kryteriów:
· cena -  80%
· ilość nośników – 20%
2) Oferta która uzyska najwięcej punktów (P1 + P2)  uznana zostanie za najkorzystniejszą.
3) Wyniki poszczególnych działań matematycznych będą zaokrąglane do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z matematycznymi regułami zaokrąglania.
4) Punktacja w kryterium "cena" (P1) przyznana zostanie zgodnie ze wzorem:
P1 = najniższa cena spośród ważnych i nieodrzuconych ofert/cena badanej oferty x 80% x 100
Oferta najtańsza spośród ofert nieodrzuconych otrzyma maksymalnie 80 punktów, pozostałe – proporcjonalnie mniej, zgodnie z powyższym wzorem.
5) Punktacja w kryterium „ilość nośników” (P2) będzie przyznana na podstawie ilości nośników zaproponowanych przez Wykonawcę w formularzu ofertowym. Punkty będą przyznawane według zasady: 
P2 = suma dodatkowych (nie więcej niż 20) nośników z formularza ofertowego badanej oferty / najwyższa suma dodatkowych (nie więcej niż 20) nośników spośród ważnych i nieodrzuconych ofert x 20% x 100
Jeżeli Wykonawca zaproponuje  mniejszą liczbę nośników od liczby wymaganych przez Zamawiającego, oferta Wykonawcy zostanie odrzucona z powodu jej niezgodności z opisem przedmiotu zamówienia.
Jeżeli Wykonawca zaproponuje taką samą liczbę nośników jaką wymaga Zamawiający, oferta Wykonawcy otrzyma zero punktów.
Jeżeli Wykonawca zaproponuje więcej niż 20 nośników, otrzyma maksymalną ilość punktów, tj. 20. 

6. Sposób przygotowania ofert. Termin składania ofert. 
1) Ofertę należy złożyć na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego  i przesłać za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: zp@mnp.art.pl, w terminie do dnia 7.04.2022 r.., do godz.: 11:00. 
2) Oferta powinna zostać podpisana przez Wykonawcę lub osobę upoważnioną do jego reprezentacji. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. W miarę możliwości prosimy o składanie ofert w formacie *pdf.

7. Termin związania Wykonawcy ofertą: 30 dni, licząc od dnia złożenia oferty.

8. Istotne postanowienia umowy:
Istotne postanowienia umowy zostały zawarte w załączniku nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. 

9. Informacja o postępowaniu i sposobie komunikowania się z Wykonawcami:
1) Wszelkie informacje dotyczące postępowania, w szczególności odpowiedzi na zadane pytania, informację o wyniku postępowania zostaną udostępnione na stronie internetowej Zamawiającego:
https://bip.mnp.art.pl/zamowienia-publiczne/zapytanie-ofertowe.
2) Zamawiający będzie komunikował się z Wykonawcami przy wykorzystaniu poczty elektronicznej.
3) Osobą upoważnioną do kontaktu z Wykonawcami ze strony Zamawiającego jest Agnieszka Kurkiewicz, Kierownik Sekcji Zamówień Publicznych, e-mail: zp@mnp.art.pl, tel. 61 85 68 048.

10. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych:
Informację o przetwarzaniu danych osobowych w związku z ubieganiem się o udzielenie przedmiotowego zamówienia zawiera załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

11. Informacja o możliwości nieudzielenia zamówienia objętego niniejszym zapytaniem ofertowym:
Zamawiający zastrzega sobie możliwość nieudzielenia zamówienia objętego niniejszym postępowaniem, a Wykonawcom nie przysługuje z tego tytułu żadne roszczenie. Informacja o nieudzieleniu zamówienia zostanie podana do publicznej wiadomości na stronie internetowej Zamawiającego. 

12. Załączniki do zapytania ofertowego:
Integralnymi załącznikami do niniejszego zapytania ofertowego są:
Załącznik nr 1 – formularz ofertowy,
Załącznik nr 2 – wzór umowy,
Załącznik nr 3 – klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania danych osobowych. 
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