Załącznik nr 1 do umowy  nr AZ.281.3.14.2022
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
1. Przedmiotem niniejszego zamówienia jest świadczenie usługi hotelarsko - gastronomicznej na terenie miasta Poznania dla uczestników ogólnopolskiego szkolenia RE-ORG POLSKA 2022.

2. W ramach wykonania usługi Wykonawca zobowiązany jest do świadczenia usług hotelarskich, zapewnienia sali konferencyjnej oraz wyżywienia: śniadań, obiadów, bufetu kawowego (na terenie Wielkopolskiego Muzeum Wojskowego, Stary Rynek 9 w Poznaniu lub Muzeum Instrumentów Muzycznych, Stary Rynek 1 w Poznaniu) oraz dwóch uroczystych kolacji. 

3. Świadczenie hotelarskich usług noclegowych:
a) Usługa hotelarska będzie świadczona w terminie od 24.04.2022 r. do 29.04.2022 r. oraz w terminie od 18.09.2022 r. do 01.10.2022 r.
b) W ramach realizacji zamówienia Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia miejsc noclegowych:
· dla 2 osób w terminie od 24.04.2022 r. do 29.04.2022 r. (do 5 dób hotelowych x 2 osoby),
· [bookmark: _GoBack]dla 13 osób w terminie od 18.09.2022 r. do 01.10.2022 r. (do 13 dób hotelowych x 13 osoby).
c) Zamawiający zobowiązuje się do dostarczenia Wykonawcy ostatecznej liczby uczestników szkolenia najpóźniej do dnia 20.04.2022 r. (dla wykonania usługi w terminie od 24.04.2022 r. do 29.04.2022 r.); do 31.08.2022 r. (dla wykonania usługi w terminie od 18.09.2022 r. do 01.10.2022 r.). Zamawiający zastrzega sobie prawo do możliwości zmniejszenia zamówienia w zakresie nie większym niż 10% ceny oferty bez ponoszenia kosztów anulowania, jeżeli o zmianie Zamawiający zawiadomi Wykonawcę najpóźniej do 14.00 w dniu poprzedzającym rozpoczęcie doby hotelowej. 
d) Zamawiający wymaga, aby wszystkie rezerwacje były rezerwacjami gwarantowanymi. 
e) Zamawiający zastrzega, że nie będzie pokrywał dodatkowych kosztów poniesionych przez gości Zamawiającego, dla których została dokonana rezerwacja. Wszelkie dodatkowe należności (jak np. opłata za nocleg osoby towarzyszącej, przedłużenie pobytu i inne) obsługa hotelu winna uregulować indywidualnie z gościem korzystającym z dodatkowych usług.
f) W przypadku osób korzystających z usług noclegowych przez dwa lub więcej kolejnych dni, Wykonawca zapewni możliwość ich zakwaterowania w jednym i tym samym pokoju.
g) Doba hotelowa musi rozpoczynać się nie później niż o godz. 14:00 i kończyć się nie wcześniej niż
w dniu wyjazdu gości o godz. 12:00. 
h) Wykonawca będzie zobowiązany do wyznaczenia pracownika  do kontaktów z pracownikami Zamawiającego w trakcie realizacji umowy.
i) Specyfikacja obiektu hotelarskiego:
· Wykonawca zapewni nocleg w hotelu o standardzie minimum trzygwiazdkowym (***) (kategoryzacja obiektów hotelarskich uzyskana zgodnie z wymaganiami rozporządzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektów hotelarskich i innych obiektów, w których są świadczone usługi hotelarskie (tj. Dz. U. z 2006 r., Nr 22, poz. 169 ze. zm.) określonymi w Załączniku nr 1 do rozporządzenia,
· Wykonawca musi zapewnić nocleg w pokoju jednoosobowym lub dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania, z zastrzeżeniem, że cena noclegu w pokoju jednoosobowym musi być równa cenie noclegu w pokoju dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania,
· wszystkie pokoje muszą posiadać łazienki z pełnymi węzłami sanitarnymi. W łazience musi znajdować się podstawowe wyposażenie do dyspozycji gości, jak: ręczniki, mydło, żel pod prysznic,
· pokoje muszą być wyposażone w klimatyzację, czajnik elektryczny/dostęp do gorących napoi, TV oraz posiadać bezpłatny dostęp do Internetu,
· pokoje powinny być przystosowane do pracy biznesowej, wyposażone w biurko lub stół do pracy, odpowiednie oświetlenie miejsca pracy, możliwość podłączenia komputera osobistego bezpośrednio w pokoju,
· Wykonawca musi zapewnić śniadanie wliczone w cenę noclegu serwowane w tym samym hotelu, w którym będą świadczone usługi w formie bufetu samoobsługowego dla wszystkich gości Zamawiającego korzystających z noclegu,
· w hotelu, w którym będą świadczone usługi musi znajdować się restauracja/bufet,
· w hotelu, w którym będą świadczone usługi musi panować cisza i spokój.
j) Lokalizacja obiektu hotelarskiego:
· hotel, w którym mają być świadczone usługi musi być zlokalizowany w obszarze zaznaczonym na mapie – załącznik nr 1a do zapytania ofertowego.
· Zamawiający wymaga, aby hotel, w którym mają być świadczone usługi posiadał dobrą komunikację z centrum miasta, w tym przynajmniej jedno bezpośrednie połączenie środkami komunikacji publicznej z Dworcem Głównym PKP oraz Lotniskiem Ławica.

4. Sala konferencyjna:
1) W ramach realizacji zamówienia Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia dostępu do Sali konferencyjnej w terminie od 24.04.2022 r. do 29.04.2022 r. dla ok. 10 osób w godzinach do 8.30 do 16.00.
2) Udostępniana Sala musi być wyciszona, z klimatyzacją, z możliwością odpowiednego zaciemnienia dla potrzeb prowadzenia prezentacji audiowizualnych. 
3) Sala musi być wyposażona w: 
· wysokiej jakości sprzęt audiowizualny, w tym ekran i rzutnik multimedialny, ustawiony w taki sposób, aby można było uczestniczyć w prezentacji ze wszystkich miejsc na Sali,
· sprzęt nagłaśniający,
· flipchart, papier oraz zestaw markerów
4) W Sali musi być zapewniony dostęp do Internetu.

5. Wyżywienie:
a) Wykonawca zobowiązany jest zapewnić:
· od 24.04.2022 r. do 29.04.2022 r.:
· śniadania dla 2 osób,
· obiady dla 8 osób (dania dwudaniowe mięsne i wegetariańskie),
· 18.09.2022 r. do 1.10.2022 r. 
· śniadania dla 13 osób, 
· 19.09.2022 r. uroczystą kolację z okazji otwarcia szkolenia dla 40 osób (+/- 5 osób),
· 30.09.2022 r. uroczystą kolację z okazji zamknięcia szkolenia dla 40 osób (+/- 5 osób). 
b) Wymagania dotyczące uroczystej kolacji: nakrycie stołów właściwe dla charakteru posiłku, przystawka, zupa, danie główne (1,5 porcji/os.), deser, kawa, herbata, woda. Dania mięsne i wegetariańskie, warzywa gotowane, surowe, surówki, sałatki, sosy do sałatek i mięs, dwa rodzaje dodatków (ryż, ziemniaki, itd.); deser: ciasto i świeże owoce. Napoje ciepłe: kawa (rozpuszczalna oraz z ekspresu) oraz herbata czarna i smakowa (1 rodzaj herbaty czarnej oraz min. 3 rodzaje herbaty smakowej, w torebkach), dodatki do napojów gorących, w tym m.in. mleko, cukier (biały i brązowy), cytryny), a także woda mineralna i soki. Dodatkowo Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia profesjonalnej obsługi kelnerskiej przez cały czas trwania posiłków. Wnętrze właściwe dla uroczystego charakteru posiłku, w tym odpowiednie oświetlenie i dekoracje, a także gwarancja wyłączności pomieszczenia do użytku Zamawiającego. 
c) Bufet kawowy: 
· W ramach realizacji zamówienia Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia bufetu kawowego wraz z obsługą na terenie jednego z oddziałów Muzeum Narodowego w Poznaniu – Wielkopolskiego Muzeum Wojskowego, Stary Rynek 9 w Poznaniu lub Muzeum Instrumentów Muzycznych, Stary Rynek 1 w Poznaniu. 
· Bufet kawowy ma być świadczony dla 35 osób w dniach 19.09.2022 – 23.09.2022 r. w godz. od 8.30 – 16.00 oraz w dniach do 26.09.2022 r. do 30.09.2022 r.  w godz. od 8.30 do 16.00.
· Bufet kawowy bez ograniczeń: kawa (rozpuszczalna oraz  z ekspresu), herbata (1 rodzaj herbaty czarnej oraz min. 3 rodzaje herbaty  smakowej, w torebkach), woda mineralna, kruche ciastka, drożdżówki, świeże owoce, dodatki do napojów gorących, w tym m.in. mleko, cukier (biały i brązowy), cytryny), woda mineralna butelkowana na stołach w trakcie szkolenia: gazowana i niegazowana; wszystko podawane w naczyniach jednorazowych.

6. Wykonawca zobowiązany jest przygotowaniu w hotelu miejsca na punkt informacyjny i baner informacyjny (stolik, krzesła, dostęp do prądu).

7. Przy realizacji niniejszego zamówienia, Wykonawca jest zobowiązany do przestrzegania powszechnie obowiązujących przepisów prawa, w tym przepisów ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o usługach turystycznych (tj. Dz. U. z 2014 r, poz. 196), rozporządzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektów hotelarskich i innych obiektów, w których są świadczone usługi hotelarskie (tj. Dz. U. z 2006 r. Nr 22, poz. 169 ze zm.), przepisów ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.
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