Muzeum Narodowe
w Poznaniu
Al. Marcinkowskiego 9 , 61-745 Poznanh
tel. (48 61) 85-68-000, fax (48 61) 85-15-898

e-mail: mnp@mnp.art.pl

www. mnp.art.pl

Poznan, dnia 23 czerwca 2020 r.

AZ-30/U/2020 - Postgpowanie prowadzone w oparciu 0 ,Regulamin udzielania zaméwien
publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 30 000 euro”.

Zamawiajacy:

Muzeum Narodowe w Poznaniu
Al. Marcinkowskiego 9

61-745 Poznan

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Muzeum Narodowe w Poznaniu oglasza nabér ofert na realizacje¢ zadania:
»Wykonanie na wymiar, dostawa i montaz mebli w Sekretariacie Muzeum Narodowego w Poznaniu” -
znak sprawy AZ-30/U/2020.

2. Opis przedmiotu zamowienia:

2.1 Przedmiotem zamowienia jest wykonanie na wymiar, dostawa i montaz mebli w Sekretariacie
Muzeum Narodowego w Poznaniu. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zatgcznik nr 1
do niniejszego zapytania ofertowego (specyfikacja elementoéw wyposazenia sekretariatu) oraz rysunki
1-8, bedace czgscia wskazanego zatacznika.

2.2. Zamowienie nalezy wykona¢ zgodnie z zalacznikiem nr 1, majac na uwadze ponizsze wytyczne
Zamawiajacego, ktére nalezy uwzgledni¢ przed przystapieniem do realizacji przedmiotu
zamowienia:

a) wykonawca powinien dokona¢ wizji lokalnej Sekretariatu Muzeum Narodowego w Poznaniu,

b) w celu odpowiedniego rozplanowania powierzchni wykonawca powinien dokona¢ witasciwych
pomiarow na miejscu, a po ich dokonaniu przedstawi¢ Zamawiajacemu szczegélowe wymiary
wykonywanych mebli,

C) podane przez Zamawiajacego kolory mebli moga ulec zmianie na etapie realizacji zamdwienia.
Wykonawca zobowigzany jest przed przystgpieniem do realizacji przedmiotu zamoéwienia do
przedtozenia Zamawiajacemu probnika z kolorami, w ktorych zostang wykonane meble, celem ich
ostatecznej akceptacji przez Zamawiajacego.

2.3 Zamawiajacy dopuszcza przed sktadaniem ofert mozliwo$¢ dokonania wizji lokalnej Sekretariatu
Muzeum Narodowego w Poznaniu. Takg konieczno$¢ prosze zglaszaé na adres e-mail
j.jasiukiewicz@mnp.art.pl, nie p6zniej niz do dnia 26.06.2020 r. do godz. 13:30. O terminie wizji
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lokalnej Wykonawcy zostang powiadomieni drogg e-mailowa. Podczas wizji lokalnej prosimy 0
przestrzeganie zasad higieny, zwigzanych ze zwalczaniem koronawirusa COVID-19 (dezynfekcja rak,
stosowanie maseczek ochronnych, zachowanie wymaganych odlegtosci od drugiej osoby).
Szczegdlowe wytyczne na ten temat zostang udzielone na miejscu.

2.4 Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca udzielit mu gwarancji jakosci i rekojmi za wady na
wykonany przedmiot niniejszego zamowienia na okres minimum 36 miesiecy, liczac od daty
protokolarnego odbioru przedmiotu zamdwienia.

3. Termin realizacji zamowienia:
W ciggu 45 dni od dnia podpisania umowy z wybranym Wykonawca.

4. Sposéb platnosci:
Przelew na rachunek bankowy wskazany w fakturze. Termin ptatnosci: do 30 dni od dnia dostarczenia
do siedziby Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury.

5. Opis kryteriow wyboru oferty:

Zamawiajacy dokona wyboru najtanszej oferty sposrod waznych ofert ztozonych przez Wykonawcow.
Kryterium wyboru jest w 100% cena. W ramach ceny, jaka Wykonawca przedstawi w ofercie
konieczne jest uwzglednienie wszystkich kosztow zwigzanych z realizacja przedmiotowego
zamoOwienia, w tym w szczegdlnosci kosztow wykonania mebli, dostawy, montazu, pomiaréw, etc.

6. Sposob przygotowania oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania i
przesta¢ za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mailowy j.jasiukiewicz@mnp.art.pl, w
formie skanu w formacie *pdf w terminie do dnia 29.06.2020 r. do godziny 10.00. Oferty ztozone po
terminie nie beda rozpatrywane. Na oferte sklada sie wypelniony przez Wykonawce formularz
ofertowy - stanowigcy zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. Oferta powinna zostaé¢
podpisana przez Wykonawce lub osobg upowazniong do jego reprezentacji.

7. Sposob przekazania informacji o wyniku postepowania:

1. Informacja o wyniku przedmiotowego zapytania ofertowego zostanie podana na stronie
internetowej Zamawiajacego (bip.mnp.art.pl, zaktadka zaméwienia publiczne/zapytania ofertowe).
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo§¢ nieudzielenia zamodwienia objetego niniejszym
postepowaniem. Wykonawcom nie przystuguja z tego tytulu zadne roszczenia wzglgdem
Zamawiajgcego.

2. Informacja o nieudzieleniu zamoéwienia zostanie podana do wiadomos$ci publicznej na wskazanej
stronie internetowej Zamawiajacego.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia przedmiotowego postgpowania na kazdym
etapie bez podania przyczyny.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zagdania od Wykonawcow wyjasnien tresci ztozonych ofert
oraz wzywania ich do uzupetnienia dokumentéw pod rygorem odrzucenia oferty.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ prowadzenia negocjacji z Wykonawcami, ktorzy ztoza
oferty, w szczegdlnosci w aspekcie ceny i zakresu przedmiotu zamdéwienia oraz sposobu jego
realizacji.

6. Zamawiajacy nie pokrywa zadnych kosztow zwigzanych z uczestnictwem Wykonawcy w
przedmiotowym postepowaniu. Wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem oferty ponosi
Wykonawca.
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7. Osobg upowazniong do kontaktu z Wykonawcami ze strony Zamawiajacego jest Pan Jacek
Jasiukiewicz - specjalista ds. zamowien publicznych. Prosimy o kontakt e-mailowy pod adresem:
J.jasiukiewicz@mnp.art.pl

Informacja o zasadach przetwarzania danych osobowych pozyskanych w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego (klauzula informacyjna z art.13 RODO)
Na podstawie whasciwych przepisow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwane dalej
rozporzadzeniem lub RODO, udostepnia si¢ Panstwu ponizszy zakres informacji:

1. Administrator danych osobowych
Administratorem Panstwa danych osobowych jest Muzeum Narodowe w Poznaniu, Aleje Marcinkowskiego 9, 61-745
Poznan, zwane dalej takze ,,Muzeum”.

2. Inspektor ochrony danych osobowych

Muzeum powotato Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

Moga Panstwo skontaktowaé si¢ z nim we wszystkich sprawach zwiazanych z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych
oraz z wykonywaniem praw przyshugujacych Panstwu na mocy przepiséw prawnych regulujacych problematyke ochrony
danych osobowych, w nastepujacy sposob:

a) pod numerem telefonu +48 605 236 701.

b) poprzez adres e-mail: iodo@mnp.art.pl,

c) listownie, na adres korespondencyjny Muzeum (z dopiskiem ,,inspektor ochrony danych osobowych”).

3. Cel przetwarzania danych osobowych oraz podstawa prawna ich przetwarzania

Panstwa dane osobowe sa przetwarzane w koniecznych celach zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego, pod nazwa: ,,Wykonanie na wymiar, dostawa i montaz mebli w Sekretariacie Muzeum Narodowego w
Poznaniu” - znak sprawy AZ-30/U/2020, prowadzonego na podstawie wewnetrznego ,,Regulaminu udzielania zamowien
publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej 30 000 euro” i ewentualnego zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego
zamOwienia publicznego, w razie wyboru Panstwa oferty jako najkorzystniejszej. Podstawa prawng przetwarzania Panstwa
danych sa wtasciwe przepisy rozporzadzenia, w szczegdlnosci art. 6 ust. 1 lit. b oraz art. 6 ust. 1 lit c.

4. Odbiorcy danych osobowych
Odbiorcami Panstwa danych osobowych bgda podmioty uprawnione do otrzymania Panstwa danych na podstawie przepisow

prawa. W razie zajécia takiej koniecznosci w sposob i w formie okreslonej przez przepisy prawa powszechnie
obowiazujacego:

a) osoby upowaznione przez Administratora do przetwarzania danych w ramach wykonywania swoich obowiazkow
stuzbowych,

b) podmioty, ktérym Administrator zleca wykonanie czynnosci, z ktérymi wiaze si¢ konieczno$§¢ przetwarzania danych,

¢) podmioty prowadzace dziatalno$¢ pocztowa i kurierska,

d) podmioty §wiadczace na rzecz Administratora ustugi doradcze, konsultacyjne, audytowe, pomoc prawna, podatkowa i inne
podobne ustugi.

5. OKres, przez ktory beda przechowywane Panstwa dane osobowe
Panstwa dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji wskazanych powyzej celow przetwarzania, w
tym roéwniez obowigzku archiwizacyjnego wynikajacego z przepisow prawa,

6. Informacja o przystlugujacych Panstwu prawach

1. Posiadajg Panstwo prawo:

a) dostepu do tresci swoich danych, zgodnie z art. 15 rozporzadzenia,
b) do ich sprostowania, zgodnie z art. 16 rozporzadzenia,

C) ograniczenia przetwarzania, zgodnie z art. 18 rozporzadzenia.

II. Zamawiajacy informuje, ze:

a) w przypadku gdy wykonanie obowigzkow, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia wymagatoby
niewspotmiernie duzego wysitku, Zamawiajacy moze zada¢ od osoby, ktorej dane dotycza, wskazania dodatkowych
informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczeg6lnosci podania nazwy lub daty postegpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego lub konkursu,
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b) wystapienie z zadaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego lub konkursu.

7. Informacje o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego

Przystuguje Panstwu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
przy ktorym dziata Urzad Ochrony Danych Osobowych, jezeli uznaja Panstwo, ze przetwarzanie Panstwa danych osobowych
dokonywane jest z naruszeniem przepisow ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych lub innych aktow
prawnych regulujacych problematyke ochrony danych osobowych.

Adres organu nadzorczego: Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

8. Informacja, czy podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym lub umownym lub warunkiem zawarcia
umowy oraz czy osoba, ktorej dane dotycza, jest zobowiazana do ich podania i jakie sa ewentualne konsekwencje
niepodania danych

Podanie przez Panstwa danych osobowych jest dobrowolne, a zarazem niezbedne i konieczne do Panstwa uczestnictwa w

postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, o ktdrym mowa w pkt 3. Obowiazek podania przez Panstwa danych

osobowych bezposrednio Panstwa dotyczacych jest wymogiem uczestnictwa w niniejszym postepowaniu, konsekwencja ich
niepodania bedzie brak mozliwosci udziatu w ww. postepowaniu.

9. Informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu
Panstwa dane osobowe nie beda:

a) przetwarzane w sposOb umozliwiajacy zautomatyzowane podejmowanie decyzji,

b) profilowane,

C) przetwarzane w innych celach niz te, o ktorych mowa w punktach powyzszych.

ZASTEPCADY

e administr
as. agministrat

Muzeum Narodow w Poznaniu
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