Muzeum Narodowe w Poznaniu

Ogtoszenie o prace numer 21/2020

Muzeum Narodowe w Poznaniu poszukuje pracownika merytorycznego w Dziale
Giownego Inwentaryzatora - administratora merytorycznego muzealnej bazy danych

Informacja o Muzeum Narodowym w Poznaniu

Poznanskie muzeum istnieje od 1857 roku. Miano Narodowego nosi od roku 1950. Nalezy do najstarszych,
najwiekszych i najwazniejszych muzedw w Polsce. W swoich réznorodnych, zbiorach przechowuje i udostepnia
dziedzictwo wiekow i pokolen, wiedzy, trudu i pasji ludzi zbiory te gromadzacych. Muzeum, stworzone w
roznych wiekach i czasach, prowadzi aktywna dziatalnos¢ wystawienniczg, edukacyjng i naukowa.

Opis stanowiska

Muzeum Narodowe w Poznaniu realizuje zadania zwigzane z ewidencjonowaniem i digitalizacjg zbioréw.
Obecnie poszukujemy osoby na stanowisko administratora merytorycznego muzealnej bazy danych, ktéry
bedzie odpowiedzialny za prawidtowos¢ wprowadzanych danych, przestrzeganie procedur zwigzanych z
dokumentacjg oraz bedzie czuwat nad prawidtowym funkcjonowaniem programu do ewidencji i zarzadzania
zbiorami.

Najwazniejsze obowigzki na stanowisku pracy:

= nadzér oraz weryfikacja merytoryczna metadanych w muzealnej bazie danych (dalej jako ,,MBD”),

= kontrola przestrzegania ustalonych procedur zwigzanych z wprowadzaniem metadanych,

= staty kontakt z uzytkownikami MBD, pomoc przy rozwigzywaniu probleméw zwigzanych z uzytkowaniem
systemu,

= prowadzenie szkolen z zakresu obstugi MBD,

= sporzadzanie materiatéw wspomagajgcych prace uzytkownikéw MBD,

= weryfikacja stanu MBD pod wzgledem jej funkcjonalnosci,

= staty kontakt z dostawcg MBD (korespondencja w j. angielskim lub francuskim),

= wykonywanie innych czynnosci wynikajacych aktualnej potrzeby Dziatu Gtdwnego Inwentaryzatora w
zakresie digitalizacji zbioréw.

Wymagania wzgledem pracownika:

= wyksztatcenie wyzsze humanistyczne na poziomie magisterskim, preferowane kierunki: historia sztuki,
muzealnictwo, kulturoznawstwo, bibliotekoznawstwo, archiwistyka,

= znajomosc¢ zagadnien z zakresu digitalizacji muzealiéw,

= znajomos¢ MS Office, w szczegdlnosci MS Word i MS Excel oraz umiejetnos¢ obstugi urzadzen biurowych,

= znajomosc jezyka angielskiego na poziomie umozliwiajgcym swobodng korespondencje (minimum B1),

= doskonate umiejetnosci komunikacyjne, umiejetnos¢ pracy w zespole, otwartosé,

= doskonata organizacja pracy wiasnej, dbatos¢ o szczegdty, starannos¢, skrupulatnosé, systematycznosé,
terminowos¢, rzetelnosé, kreatywnosé.

Mile widziane dodatkowe umiejetnosci:

= doswiadczenie w pracy w muzeum lub instytucji kultury na podobnym stanowisku,

= znajomos¢ oprogramowania do zarzgdzania zbiorami,

= podstawowa znajomos$¢ przepisow prawa autorskiego,

= znajomosc¢ przepisOw prawa zwigzanych z muzealnictwem,

= ukonczone kursy lub udziat w warsztatach zwigzanych z digitalizacjg, w szczegdlnosci organizowanych przez
Narodowy Instytut Muzealnictwa i Ochrony Zbioréw,

= znajomos¢ standardu zarzadzania kolekcjg muzealng SPECTRUM.
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Muzeum Narodowe w Poznaniu

Wymagane dokumenty:
= CV,
= |ist motywacyjny.

Oferujemy:

= umowe o prace na petny etat,

= stabilne zatrudnienie,

= mozliwosc¢ korzystania z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych,

= ciekawg prace w mitej atmosferze,

= mozliwos¢ podnoszenia kompetencji poprzez udziat w szkoleniach i kursach.

Proces rekrutacji bedzie przebiegat w 2 etapach:
= analiza dostarczonych dokumentdw,
= rozmowa kwalifikacyjna z wybranymi kandydatami.

Sposob dostarczenia dokumentow:
Dokumenty prosimy dostarczy¢ na adres e-mail: mnp_kadry@mnp.art.pl

Zastrzegamy sobie prawo kontaktu z wybranymi kandydatami.

Termin nadsytania dokumentéw: do dnia 31 grudnia 2020 r.

Przetwarzanie danych osobowych kandydata do pracy w MNP:

W dokumentach prosimy o zamieszczenie klauzuli:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w dostarczonej przeze mnie ofercie
pracy (dokumentach rekrutacyjnych) przez Muzeum Narodowe w Poznaniu, Aleje Marcinkowskiego 9, 61-745
Poznan, w celu realizacji procesu rekrutacji na stanowisko pracownika merytorycznego w Dziale Gtéwnego

Inwentaryzatora - administratora merytorycznego muzealnej bazy danych, ogtoszenie o prace nr 21/2020.

Dokumenty bez tej klauzuli nie bedg brane pod uwage.

Informacje na temat zasad przetwarzania danych osobowych kandydata do pracy w Muzeum Narodowym w
Poznaniu znajduja sie w Biuletynie Informacji Publicznej Muzeum Narodowego w Poznaniu (bip.mnp.art.pl), w

zaktadce Oferty pracy/Zasady przetwarzania danych osobowych.

Dyrektor Muzeum Narodowego w Poznaniu
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